PREGAO PRESENCIAL N° 02/2020
EDITAL N° 02/ 2020 — PROCESSO N° 20/2020

PEDRO IVO DE SOUSA TAU, Presidente do Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba —
CaraguaPrev, nos termos do Decreto Municipal n° 649 de 06/03/2017, e nos de n° 09, de 16/01/2006, n°
93, de 05/05/2009, n° 167, de 21/08/2002, Lei 2449 de 26 de novembro de 2018 e Portaria n° 21, de
18/02/2020, além das demais normas legais em vigor, e pelas condi¢cdes estabelecidas no presente
Edital e seus anexos, torna publico que as 10h00min, do dia 04 de junho de 2020, na Sede do
CaraguaPrev, situada a Avenida Prestes Maia, n° 302, Centro, Caraguatatuba/SP, sera realizada
licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, objetivando a
contratacdo de empresa especializada para a formacdo e o continuo aperfeicoamento da gestao
administrativa, da legislacdo e normativas previdenciarias locais, dos processos administrativos, de
beneficios e recursos humanos, além de assegurar continuamente o acesso a consultores especialistas
em gestdo e assuntos técnicos e juridicos por meio de capacitagcbes em temas relevantes ao bom
funcionamento do CaraguaPrev, obedecendo as disposicbes da Lei Federal n°® 10.520, de 17/07/2002,
Decreto Federal n® 3.555, de 08/08/2000, e suas alteracdes, aplicando—se, subsidiariamente, no que
couber, a Lei Federal 8.666, de 21/06/93, com suas alteracdes e demais exigéncias deste Edital, bem
como o disposto nas Leis Complementares n°® 3, de 14/12/2006 e n° 147, de 07/08/2014.

1. DO OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a formacao e o continuo aperfeicoamento
da gestdo administrativa, da legislacdo e normativas previdenciarias locais, dos processos
administrativos, de beneficios e recursos humanos, além de assegurar continuamente o0 acesso a
consultores especialistas em gestdo e assuntos técnicos e juridicos por meio de capacitacbes em temas
relevantes ao bom funcionamento do CaraguaPrev, conforme especificacfes descritas no Anexo | e

Termo de Referéncia, que integra o presente Edital, em todos os seus termos e condi¢des.

2. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
2.1 - Poderao participar deste Pregao, os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto da
contratacdo, e que atenderem a todas as exigéncias deste Edital e seus anexos.
2.2 - Nao sera admitida nesta licitacdo a participacao de empresas que:
a) sejam declaradas inidoneas (artigo 87, IV da Lei n® 8.666/93), conforme estabelece a Siumula n° 51 do
TCE.
b) estejam constituidos sob a forma de consorcio;
c) tenha (m) como socio(s) servidor(es) ou dirigente(s) de qualquer esfera governamental da
Administracao Municipal;
d) estejam sob faléncia decretada, concordata, dissolucédo, liquidacdo ou que estejam em recuperacao
judicial, exceto se apresentarem o Plano de Recupera¢do ja homologado pelo juizo competente e em
pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitacdo econdmico-financeira
estabelecidos neste edital, nos termos da Sumula 50 do TCE/SP.
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3. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

3.1 - Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatoério do
Pregéo, desde que o faca antes de 02 (dois) dias Uteis da data fixada para recebimento das propostas,
ou seja, até o dia 02/06/2020, devendo enviar o pedido para o emall

caraguaprev@caraguaprev.sp.gov.br, cabendo ao Pregoeiro analisar e encaminhar _a autoridade

superior para decidir sobre o requerimento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.1.1 - Caso seja acolhida a impugnacéo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a
realizagédo do certame, salvo se a alteracdo néo afetar o valor da proposta.

3.2 - Decaira o direito de impugnar os termos deste Edital, por falhas ou irregularidades, da licitante que
ndo o fizer até o segundo dia Util que anteceder a data de realizacdo da sesséo publica do Pregéo,
hip6tese em que tal comunicag&o ndo tera efeito de recurso.

3.3 - A impugnacdo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedird de participar do processo
licitatorio.

4. DA REPRESENTA(;AO, DO CREDENCIAMENTO E DAS DECLARA(;C)ES

4.1 - A licitante devera se apresentar, para credenciamento junto ao PREGOEIRO, conforme Anexo Il,
através de um representante, munido dos documentos que o credenciem a participar deste procedimento
licitatdrio, inclusive com poderes para formulagéo de ofertas e lances verbais.

4.2 - Cada licitante credenciard apenas um representante que sera o Unico admitido a intervir nas fases
do procedimento licitatério e a responder, por todos os atos e efeitos previstos neste Edital, por sua
representada.

4.3 - A auséncia do credenciado, em qualquer momento da sessdo, devera ser autorizada
expressamente pelo PREGOEIRO.

4.4 - Para o credenciamento deverdo ser apresentados obrigatoriamente os seguintes documentos:

a) O estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta
Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigacfes em
decorréncia de tal investidura; no caso de empresa individual far-se-a necesséria a apresentacdo do
requerimento de firma individual e Ultima alterag&o, quando houver;

b) tratando-se de procurador, a procuracdo por instrumento publico ou particular, da qual constem
poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposigcao
e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento,
dentre os indicados na alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorga;

c) o representante legal e/ou procurador dever&o identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

d) Declaracdo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos e dando ciéncia de que cumpre os requisitos de
habilitacdo para o presente certame licitatorio, conforme Modelo de Declaragéo, constante do Anexo llI
deste Edital, e;
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e) Quando a licitante for microempresa ou empresa de pequeno porte e desejar gozar dos beneficios das
Leis Complementares n® 123/2006 e n° 147/2014 devera DECLARAR sob as penas da Lei o seu
enquadramento a microempresa ou a empresa de pequeno porte, nos moldes do Anexo V.

4.5 - Estes documentos, ANEXO II, lll E V, DEVERAO SER APRESENTADOS ANTES DO INICIO DA
SESSAO DO PREGAO (ORIGINAL OU COPIA AUTENTICADA), FORA DOS ENVELOPES DE
PROPOSTA E HABILITACAO.

4.6 - A ndo apresentagdo ou ainda a incorrecdo insanavel de quaisquer dos documentos de
credenciamento, impedira a participacao da licitante no presente certame.

4.6.1 - O ndo credenciamento ou sua ndo aceitacao implica em desisténcia da formulacédo de lances e de
recursos.

4.6.2 - A auséncia da documentacéo referida no item 4.1 ou a apresentacao em desconformidade com
as exigéncias previstas, impossibilitara a participagdo da(o) proponente neste PREGAO,
exclusivamente no tocante a formulacéo de lances e demais atos, inclusive recurso.

4.6.3 - Optando a(o) licitante em n&o credenciar representante para 0s atos presenciais, a
DECLARACAO DE QUE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO - Anexo Ill, a DECLARACAO
DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE - Anexo V,
e 0s ENVELOPES n° 1 PROPOSTA DE PRECOS e n° 2 DOCUMENTOS DE HABILITA(;AO, deverao
ser entregues na sede do CaraguaPrev, no mesmo endere¢o em que sera realizada a sessao publica,
até o dia e horario aprazados no presente Edital.

4.7 - Nao serd admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma empresa licitante.

5. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECO E HABILITACAO
5.1 - Encerrado o credenciamento e ap6s a abertura do primeiro envelope de proposta, nao mais serdo
admitidos novos licitantes.
5.1.1 - Os conjuntos de documentos relativos a Proposta de Pre¢o e a Habilitagdo deverdo ser entregues
separadamente, em envelopes fechados, rubricados no fecho e identificados com o nome do licitante, o
namero e objeto da licitacdo e, respectivamente, os titulos dos conteddos ("Proposta de Preco" e
"Documentos de Habilitagdo"), na forma das alineas “a” e “b” a seguir:

a) ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA DE PRECO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA

PREGAO PRESENCIAL N° 02/2020

LICITANTE:

b) ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2020

LICITANTE:
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5.2 - Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo poderdo ser apresentados em
original, ou qualquer processo de cépia autenticada através de cartério competente, ou publicacdo em
6rgéo da imprensa oficial ou de cépias, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia pelo
Pregoeiro ou sua equipe de apoio.

5.3 - N&o serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou cépias
em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catalogos
apenas como forma de ilustrag@o da Proposta de Preco.

5.4 - Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo, compreendendo os documentos
referentes a Proposta de Preco e a Habilitagdo e seus anexos, deverdo ser apresentados no idioma
oficial do Brasil, salvo quanto a expressoes técnicas de uso corrente.

5.5 - Quaisquer documentos necessarios a participacdo no presente certame licitatério, apresentados em
lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados e traduzidos para o idioma
oficial do Brasil por tradutor juramentado.

5.6 - O nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ indicado nos documentos da Proposta
de Preco e da Habilitacdo deverd ser do mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente vai
fornecer o objeto da presente licitagéo.

5.7 - A ndo-entrega da Declaracéo exigida no subitem 4.4, letra “d” deste Edital (Anexo lll) implicara o
ndo recebimento, por parte do Pregoeiro, dos envelopes contendo a documentacdo da Proposta de
Preco e de Habilitacéo e, portanto, a ndo-aceitacéo da licitante no certame licitatério.

5.8 - Apés a apresentacdo da proposta, hdo mais caberd desisténcia, salvo por motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pelo PREGOEIRO.

5.9 - A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua portuguesa,
salvo quanto as expressoes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas sequencialmente,
sem rasuras, emendas, borrbes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da

licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuracao.

6. DA APRESENTACAO E CONTEUDO DA PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE N ° 1

6.1 - A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via datilografada/digitada, com a indicacao do
valor unitario e total do item, bem como valor total da proposta, com indicacéo do prazo de validade
da proposta, devidamente datada, rubricadas as suas folhas e assinada por representante legal, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, e devera conter, além de outras informacgtes de livre
disposic¢éo, o seguinte:

a) Designacédo do nimero desta licitagdo;

b) Conter prazo de validade néo inferior a 60 (sessenta) dias, contado da data de abertura. Na falta de tal
informacao sera considerado proposto o prazo citado nesta alinea;

c¢) Valor unitario e total do item, bem como valor total da proposta, constantes dos itens do Anexo |,
o(s) preco(s) deve(m) ser cotado(s) em moeda nacional, em algarismo e por extenso, com centavos de

no maximo 02 (duas) casas decimais apos a virgula. Caso seja apresentado preco com mais de duas
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casas decimais apos a virgula, o(a) pregoeiro(a) considerara apenas as duas primeiras casas decimais,
sem qualquer tipo de arredondamento;

d) Proposta devera ser formulada conforme a tabela constante no Anexo |V, especificando o valor
unitario e total do item, bem como valor total da proposta;

e) Especificacdo clara, completa e detalhada do servigo ofertado, conforme definido no Anexo I;

f) Nos precos propostos deverdo estar inclusos, além do lucro, todas as despesas e custos, tais como,
por exemplo: materiais, mdo de obra, equipamentos, transportes, seguros, cargas, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, comerciais, transportes, custos e beneficios, tributos e quaisquer outras
despesas diretas ou indiretas relacionadas com a prestacdo de servigos do objeto da presente licitagéao,
nao se responsabilizando o CaraguaPrev sob nenhuma delas;

g) No caso de a proponente ofertar pregos com 03 (trés) ou mais casas decimais apos a virgula, serao
consideradas as duas primeiras e desprezadas as demais;

h) A proposta devera ser assinada pelo titular da empresa ou por representante devidamente qualificado
e, isenta de emendas ou rasuras;

i) Declarar, no corpo da proposta, ou em escrito a parte, de que, nos pre¢cos mantidos na proposta escrita
e nagueles que porventura vierem a ser ofertados através de lances verbais, estdo incluidos todos os
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e outros de quaisquer naturezas que se
fizerem indispenséaveis a perfeita entrega do objeto da licitagcdo. O CaraguaPrev ndo admitira qualquer
alegacédo posterior que vise ao ressarcimento de custos ndo considerados na proposta feita pelo licitante
sobre os prec¢os cotados;

J) Ao apresentar proposta a licitante aceita todas as exigéncias previstas neste edital e em seus anexos;
k) N&o serdo consideradas propostas com ofertas de vantagens ndo previstas neste edital, nem preco ou
vantagem baseada nas ofertas das demais licitantes. Para todos os efeitos legais e de direito, serédo
consideradas nulas e sem nenhum efeito as inser¢des as propostas ndo exigidas pelo presente edital;

I) Nao serdo admitidas, posteriormente, alegacfes de enganos, erros ou distracfes na apresentacdo da
proposta comercial, como justificativas de quaisquer acréscimos ou solicitacbes de reembolsos e
indenizacdes de qualquer natureza.

m) Eventuais erros formais poderdo ser corrigidos pelo (a) pregoeiro (a). Entende- se por erros formais,
aqueles que nao possuem forca suficiente para macular a esséncia da manifestacéo realizada.

6.2 - Fica vedada qualquer indexacdo de prec¢os por indices gerais, setoriais ou que reflitam a variagcao
dos custos.

6.3 - A proponente somente podera apresentar uma Unica proposta;

6.4 - A participacdo na licitagdo importa em total, irrestrita e irretratavel submissdo das licitantes
proponentes as condices deste edital.

6.5 - Ficam vedadas:

a) a subcontratacdo total ou parcial do objeto pela contratada a outra empresa, salvo autorizacao
expressa pelo CaraguaPrev.

b) a cessdo ou transferéncia total ou parcial do objeto do contrato, salvo autorizacdo expressa pelo
CaraguaPrev.

Pagina 5 de 39



7. ENVELOPE n° 2 — “DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO”

7.1 - Este envelope devera conter:

7.1.1. Quanto a HABILITACAO JURIDICA:

7.1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual — Constituicdo e Ultima alteracdo quando
houver;

7.1.1.2 - Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, acompanhado da Gltima alteragdo, no
caso de inexisténcia de contrato consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por agdes, além do estatuto e alteracdes subseqientes, a licitante
devera apresentar a documentacdao relativa a eleicdo de seus administradores.

7.1.1.3 - Inscrigdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da Diretoria
em exercicio;

7.1.1.4 - Decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedida pelo 6rgéo
competente quando a atividade assim o exigir;

7.1.15 - AS EMPRESAS PREVIAMENTE CADASTRADAS JUNTO AO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL, poderédo apresentar em substituicdo aos documentos exigidos nos itens 7.1.1.1, 7.1.1.2 e
7.1.1.3, o Certificado de Registro Cadastral (CRC) valido emitido pela Prefeitura Municipal de
Caraguatatuba ou outro 6rgao publico, ressalvado o disposto nas clausulas do item 7.1.1.5;

7.1.4. - Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, se a licitante
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela

prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos em nome da matriz.

OBS.: FICA O LICITANTE DISPENSADO DA APRESENTACAO DO ATO CONSTITUTIVO,
ESTATUTO SOCIAL EM VIGOR NESTA FASE DE HABILITACAO, EIS QUE APRESENTADOS NA
FASE DE CREDENCIAMENTO.

7.1.2. Quanto a REGULARIDADE FISCAL:

7.1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

7.1.2.2 - Prova de Inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da

licitag&o;

7.1.2.3 - Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo Negativa de Débitos Tributarios

Inscritos em Divida Ativa do Estado) e Municipal do domicilio ou sede do Licitante, (ISSQN e Tributos

Mobiliarios) ou outro equivalente na forma da Lei;

7.1.2.4 - Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal através de Certidao Negativa ou Positiva

com efeito Negativo (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da

Unido e Seguridade Social), alterada pela Portaria n° 443/10/2014 do Ministério da Fazenda;

7.1.2.5 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante

apresentacdo do CRF — Certificado de Regularidade FGTS, demonstrando situagdo regular no
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cumprimento dos encargos sociais, instituidos por Lei, permitindo a apresentacéo de certiddes positiva
com efeito de negativa;

7.1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa a débitos trabalhistas
(conforme Lei Federal n® 12440/2011, que veio dar nova redacéo aos arts. 27, inciso IV e art. 29, inciso
V da Lei Federal n°® 8666/93);

7.1.2.7 - Na hipdtese de ndo constar prazo de validade nas Certid6es apresentadas, serdo validas as

expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de apresentagéo das propostas.

7.1.3. Quanto a QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.1.3.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracbes Contdbeis do Ultimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, ou balanco de abertura para o caso de empresa recém constituida, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisérios;

7.1.3.2 - O Balanco Patrimonial e as demonstracdes Contabeis, bem como o Balanco de Abertura (para
0 caso de empresas recém constituidas), deverdo estar devidamente registrados na Junta Comercial ou
Cartorio de Registro competente da sede ou domicilio da licitante, assinados por Contador registrado no
Conselho Regional de Contabilidade ou pelo Contabilista Legalmente Habilitado, conforme estabelecido
pelo Decreto-Lei 9.295/46, acompanhados de cépias autenticadas dos Termos de Abertura e
encerramento do Livro Diério do qual foram extraidos (cf. artigo 5°, §2°, do Decreto Lei 486/69);

7.1.3.3 - As empresas que utilizam a escrituracdo contabil digital deverdo apresentar o Balanco
Patrimonial e Demonstrativo de Resultado do ultimo exercicio social exigivel, acompanhado dos Termos
de Abertura e Encerramento (relatério gerado pelo SPED), Recibo de Entrega do Livro Digital na Receita
Federal;

7.1.3.4 - Sociedades sujeitas ao regime estabelecido nas Leis Complementares n°® 123/2006 e n°
147/2014 (Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte) ndo estédo dispensadas da apresentacao
de Balanco Patrimonial, devendo proceder com sua apresentacdo na forma estabelecida nos itens
7.1.3.1e7.1.3.2;

7.1.3.4.1 - Somente empresas que ainda ndo tenham completado seu primeiro exercicio fiscal poderéo
comprovar sua capacidade econémico-financeira por meio de balancetes mensais, conforme disposto na
Lei Federal n® 8.541/1992;

7.1.3.5 - Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia, Concordata, Recuperacédo Judicial e Extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica; Caso a licitante apresente Certiddo Positiva de
Recuperacdo Judicial, devera demonstrar o Plano de Recuperagdo, jA& homologado pelo Juizo
competente e em pleno vigor, apto a comprovar a sua viabilidade econdmico-financeira, inclusive, pelo
atendimento de todos os requisitos de habilitacdo econdémico-financeira estabelecidos no Edital;

7.1.3.6 - Apresentacdo de documento que demonstre a boa situacao financeira atualizada, assinada pelo

representante legal da empresa e/ou contador, comprovando que a licitante dispde de indices de
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Liquidez Geral (LG), e Liquidez Corrente (LC) superiores ou iguais a 1,20 (um inteiro e vinte décimos) e
indice de Grau de Endividamento (GE) inferior ou igual a 0,80 (oito décimos).

7.1.3.6.1 - Em caso da licitante apresentar os de indices de Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC)
inferiores a 1,20 (um inteiro e vinte décimos) e o indice de Grau de Endividamento (GE) superior a 0,80
(oito décimos), a mesma devera apresentar junto com os documentos de habilitagdo, comprovacgéo de
patrimdnio liquido corresponde a 10% (dez por cento) do valor total do lote que ira licitar.

7.1.3.6.2 - Os calculos dos indices deverao ser efetuados de acordo com a seguinte férmula:

a) Liquidez Geral — LG = (AC + RLP) / (PC + ELP) = maior ou igual a 1,20

b) Liquidez Corrente — LC = (AC/ PC) = maior ou igual a 1,20

¢) Grau de Endividamento — GE = (PC + ELP) / AT < menor ou igual a 0,80

d) Onde: AC = Ativo Circulante; PC = Passivo Circulante; RLP = Realizavel a Longo Prazo; ELP =
Exigivel a Longo Prazo; AT = Ativo Total.

7.1.3.7 - O valor total estimado do presente Pregado Presencial é de R$ 75.300,00 (setenta e cinco mil e

trezentos reais).

7.1.4. Quanto a QUALIFICACAO TECNICA:

7.1.4.1 - No minimo um atestado(s), expedido(s) por érgdo publico, autarquia, empresa de economia
mista ou publica, ou por empresas privadas, em nome da licitante, que comprove a capacidade em
atender o objeto licitado com caracteristicas semelhantes as do objeto do Pregao Presencial;

7.1.4.2 - Em ndo constando todas as informa¢cBes no atestado, € possivel apresentar em anexo,
documentos complementares tais como nota fiscal, contrato e outros pertinentes, com dados suficientes

para cumprimento da exigéncia editalicia.

NOTA: TODOS OS DOCUMENTOS EXIGIDOS NO ENVELOPE N° 2 QUE NAO FOREM ORIGINAIS
OU COPIAS AUTENTICADAS, EXCETO OS DOCUMENTOS EMITIDOS PELA INTERNET, DEVERAO
SER APRESENTADOS OS RESPECTIVOS ORIGINAIS JUNTO AO PREGOEIRO PARA SEREM
AUTENTICADOS PELO MESMO.

7.1.5. Quanto ao CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL
7.15.1 - O CRC (Certificado de Registro Cadastral) expedido pela Prefeitura do Municipio de
Caraguatatuba, através do Cadastro de Fornecedores, conforme relagdo de documentos constantes do

site  www.caraguatatuba.sp.gov.br, na Secretaria de Administracdo, Departamento de Material e

Patrimdnio, estando a empresa cadastrada até o terceiro dia (til anterior a data de abertura dos
envelopes, com validade em vigor, atendendo o que dispde os artigos 27 a 31, da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes;

7.1.5.2 - A substituicdo autorizada no item 7.1.1.5 aplica-se as certiddes e outros documentos, exigidos e
apresentados para o cadastramento e obtencdo do CRC, cujos prazos de validade ndo vencam até a
data prevista para abertura dos envelopes de habilitacdo. Caso o vencimento esteja previsto para ocorrer
até essa data, deverdo ser apresentadas, juntamente com o CRC, novas certidbes com datas de
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validade posteriores & data de abertura dos envelopes de habilitacdo. A SUBSTITUICAO NAO SE
APLICA AOS DOCUMENTOS DE QUALIFICACAO TECNICA, OS QUAIS DEVERAO SER
APRESENTADOS POR TODAS AS LICITANTES;

7.1.5.3 - A apresentacdo do CRC ndo dispensa a apresentacdo do item 7.1.3.6 - Apresentacdo de

documento que demonstre a boa situacao financeira atualizada.

OBS.: A PARTICIPACAO DA LICITANTE NESTE PREGAO PRESENCIAL SIGNIFICA A SUA PLENA
ACEITAGAO DE TODOS OS ITENS DO PRESENTE EDITAL, AO QUAL O PROCEDIMENTO E
VINCULADO.

8. DA SESSAO E DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAGCAO

8.1 - No dia, hora e local designados no predmbulo Edital, serad realizada sessdo publica para
recebimento das propostas e da documentacdo de habilitagdo, devendo o interessado ou seu
representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, possuir 0s necessarios

poderes para formulacdo de propostas e para a préatica de todos os demais atos inerentes ao certame;

8.2 - O pregoeiro procedera a abertura do Envelope n° 1 contendo as propostas comerciais, que deverao
ser rubricadas por ele e membros da equipe de apoio, conferindo-as quanto a validade e cumprimento
das exigéncias contidas no edital, e classificara as propostas dos licitantes pelo critério de julgamento,
qual seja, MENOR VALOR GLOBAL.

8.2.1 As propostas ndo desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia
dos seguintes critérios:

a) Selecdo da proposta de menor preco e as demais com precgos até 10% superiores aquela;

b) N&o havendo pelo menos 03 (trés) precos na condigdo definida na alinea anterior, serao selecionadas
as propostas que apresentarem 0s menores prec¢os, até o maximo de 03 (trés). No caso de empate nos

precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do niumero de licitantes.

8.3 Apos a classificagdo das propostas, o (a) Pregoeiro (a) divulgara em alta voz, e convidara
individualmente os representantes dos licitantes classificados a apresentarem lances verbais, a partir da
proposta classificada de maior preco, de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes.

8.4 - Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacéo de lances verbais pelos representantes das
licitantes classificadas, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes. Os lances verbais serdo feitos para MENOR VALOR GLOBAL até o encerramento do
julgamento deste;

8.5 - O pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a apresentar

lances verbais, a partir do autor da proposta classificada como menor preco.
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8.6 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a excluséo
da licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo do ultimo preco apresentado pela licitante, para
efeito de ordenacéo das propostas;
8.7 - Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, do tipo MENOR VALOR
GLOBAL (menor preco), inferiores a proposta de menor preco, com reducdo minima entre os lances a
ser estipulada pelo pregoeiro.
8.8 - Caso nao se realizem lances verbais sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco e o valor estimado para a contratagéo;
8.9 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, 0 pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito;
8.10 - Apds a fase de lances se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
Microempresa-ME ou Empresa de Pequeno Porte-EPP e houver proposta verbal apresentada por ME ou
EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, estara configurado o empate previsto no art.
44, 82° da Lei Complementar n° 123/2006.
8.10.1 - Ocorrendo o0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:
8.10.1.1 - A Microempresa-ME ou a Empresa de Pequeno Porte-EPP, mais bem classificada sera
convocada para, no prazo de 05 (cinco) minutos apos o encerrado dos lances, apresente nova proposta
de preco inferior aquela considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusdo do
exercicio do direito de desempate;
8.10.1.2 - Néo sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem anterior,
serdo convocadas as demais ME’s ou EPP’s remanescentes cujas propostas estejam dentro do limite
estabelecido no caput desta condi¢cdo, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.
8.10.2 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME’s e EPP’s que se encontrem no
limite estabelecido no caput desta condicao, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aguela que primeiro podera apresentar melhor oferta;
8.11 - Na hipotese da nao adjudicacao nos termos previstos na condigdo anterior, 0 objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta classificada em 1° lugar na etapa de lances;
8.12 - Na apreciacdo e no julgamento das propostas ndo sera considerada qualquer oferta ou vantagem
nao prevista neste instrumento, nem serdo permitidas ofertas de vantagens baseadas nas propostas das
demais licitantes, obrigando-se, no entanto, a prestar toda e qualquer atividade oferecida em sua
proposta;
8.13 - Serdo desclassificadas as propostas que:
a) nao atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste edital ou imponham condicdes;
b) sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de impedir o julgamento.
8.14 - Nao sera motivo de desclassificacdo, simples omissdes irrelevantes para o entendimento da
proposta, que ndo causem prejuizo a Administracao ou lesem direitos dos demais licitantes;
8.15 - Sendo aceitavel a proposta de menor prego sera aberto o Envelope n® 2 — Documentos de
Habilitacdo da proponente, facultando-lhe o saneamento da documentacdo de natureza
declaratdria na propria sessao;

Pagina 10 de 39



8.16 - Para efeito de saneamento, a correcao da(s) falha(s) formal(is) podera ser desencadeada durante
a realizacdo da prépria sessao publica, com a apresentacédo, encaminhamento de documento(s), ou com
a verificacdo desenvolvida por meio eletrénico, ou, ainda, por qualquer outro método que venha a
produzir o(s) efeito(s) indispensavel(is);

8.17 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor,
sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

8.18 - Se a oferta néo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro
examinara a oferta subsequente de menor preco/menor taxa de administragcdo, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do proponente, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

8.19 - O(s) licitante(s) declarado(s) vencedor(es) devera(ao) apresentar ao Pregoeiro, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds o encerramento deste Pregdo, nova proposta
atualizada, em conformidade com o Anexo IV deste Edital e de acordo com o correspondente
item adjudicado;

8.20 - Da sessao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e

que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e licitantes presentes.

9. DA HOMOLOGAGCAO E FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

9.1 - O resultado do julgamento serd submetido a autoridade competente, para homologacao;

9.1.1 - A homologacéo sera efetuada ap6s aprovacao pelo CaraguaPrev para a devida constatacdo do
atendimento ao solicitado;

9.2 - Apo6s a adjudicacdo do objeto e a homologacdo do resultado do certame licitatério, o licitante
vencedor sera convocado, formalmente, a comparecer na sede do CaraguaPrev, situada a Avenida
Prestes Maia, n° 302, Centro, Caraguatatuba/SP, no horario das 09h00min as 16h30min, de Segunda a
Sexta-feira, para assinar a Instrumento Contratual, o Termo de Ciéncia e de Notificacdo e o Termo de
Referéncia, por seu representante legal, consoante estabelecido em seus atos constitutivos, observado
para esse efeito o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis;

9.3 - E facultado ao CARAGUAPREYV, quando a convocada ndo comparecer no prazo estipulado no
subitem anterior, ndo apresentar situacao regular no ato da assinatura do Contrato e termo de Ciéncia e
Notificagcdo ou, ainda, recusar-se, injustificadamente, a assinar o referido Contrato, convocar 0s
LICITANTES remanescentes, na ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
previstas neste Edital,

9.4 - Devera ser assinado pela licitante vencedora, juntamente com o contrato, Termo de Ciéncia e
Notificacdo para fins de encaminhamento e instrucdo dos autos ao Tribunal de Contas, conforme Anexo
VII;

9.5 - O Instrumento contratual pretendido devera ser executado em estrita conformidade com as
prescricGes deste edital e seus anexos, que sao dele partes integrantes e inseparaveis, em especial as
disposi¢8es contidas no Instrumento Contratual — Anexo VI.
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9.6 - A Contratada na execucao dos servicos ou fornecimento de bens ao CaraguaPrev, devera observar
e atender toda Legislacédo aplicavel, bem como as Normas Técnicas pertinentes ao objeto licitado no

certame.

10. DAS PENALIDADES E RESCISAO

10.1 - Ficam assegurados a CONTRATANTE, em caso de inexecugéo total ou parcial deste contrato, os
direitos previstos no art. 77, da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes, sem prejuizo se, comprovada
a culpabilidade da CONTRATADA, ser imputada a mesma, responsabilidade pelos danos causados a
Administracdo ou a terceiros, bem assim, estar a CONTRATADA, ciente de que, constatados os motivos
previstos nos | a Xll, XVII e XVIII do art. 78, da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas altera¢des, ou podera a
Administracédo, observadas, também, as disposi¢cbes do Decreto Municipal n.° 167, de 21/08/02, sobre
penalidades aplicaveis, rescindir unilateralmente o presente contrato.

10.2 - A aplicagdo de qualquer penalidade prevista neste Edital ndo exclui a possibilidade de aplicacéo
das demais, bem como das penalidades previstas nos artigos 81 e 86 a 88 da Lei Federal n° 8.666/93 e
alteracdes.

10.3 - O ndo cumprimento total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, independentemente de
notificacdo ou interpelacao judicial ou extrajudicial, além das sancdes previstas no edital e no contrato,
na forma do artigo 78, da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes.

10.4 - Ficam assegurados, a CONTRATANTE, os direitos previstos no artigo 77, da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes, ficando certo que a inexecuc¢do total ou parcial do Termo, por parte da
CONTRATADA, podera ensejar o seu cancelamento.

10.5 - Com fundamento no artigo 7° da Lei n. 10.520/2002 ficard4 impedido de licitar e contratar com a
Administracdo Publica (durante os prazos indicados abaixo), sem prejuizo das demais cominagfes
legais, a licitante que cometer as seguintes faltas:

I. Impedimento de até cinco anos: apresentar documentacao falsa, fraudar na execugédo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo, cometer fraude fiscal,

Il. Impedimento de até (03) trés anos: ndo assinar o Instrumento Contratual quando convocado, nédo
mantiver a proposta, falhar na execucdo da referido Contrato; deixar de entregar a documentacao
exigida, ensejar o retardamento da execucédo do objeto.

10.6 - Aplica-se também, no que couber, as san¢des previstas na Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracdes, e, bem como as disposi¢cdes do Decreto Municipal n° 167, de 21/08/02.

10.7 - As importancias correspondentes as multas que forem impostas a CONTRATADA incidirdo
sempre sobre os valores residuais do Termo de Compromisso.

10.8 - Nao havendo pagamento a fazer a CONTRATADA, serdo as multas e outros débitos inscritos na

Divida Ativa para cobranca executiva.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o Instrumento

Contratual, deixar de entregar documentacgdo, ou apresentar documentacdo em desacordo com o Edital,
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ensejar o retardamento da execucdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar o
fornecimento, comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, estara sujeita as sancdes
previstas no Decreto Municipal n® 167, de 21 de agosto de 2002, estando a disposicdo de todas as
licitantes, copia deste instrumento bem como o disposto nos Artigos e na Lei Federal n® 8.666/93 e suas
alteracoes;

11.2 - A CONTRATADA, total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas as seguintes sancdes
administrativas, garantida a prévia defesa, sem prejuizo, quando for o caso, de perdas e danos:

I. Adverténcia;

Il. Multa administrativa, graduével e progressiva conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, cada
uma, o equivalente a 2% (dois por cento) no minimo e no maximo 10% (dez por cento) do valor do
contrato, acumulavel com as demais sancoes;

Ill. Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracéo,
por prazo néo inferior a 02 (dois) anos;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, na forma da
lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3 - Sera aplicada a multa diaria de 0,01% (um centésimo por cento) ao dia, até o trigésimo dia de
atraso, sobre o valor da parcela inadimplida, quando a Contratada, sem justa causa, ndo cumprir 0s
prazos previstos no contrato;

11.4 - Seréa aplicada multa diaria de 0,01% (um centésimo por cento) sobre o valor global do contrato,
quando a Contratada, sem justa causa, interromper, suspender total ou parcialmente, ou ainda, deixar de
executar o objeto contratual;

11.5 - Sera aplicada multa de 0,01% (um centésimo por cento) ao dia sobre o valor da parcela
inadimplida, quando a Contratada:

11.5.1 - Executar o objeto licitado em desacordo com as especificagbes técnicas aplicaveis,
independentemente da obrigagéo de fazer as reparagdes necessarias as suas expensas;

11.5.2 - Cometer faltas reiteradas na execuc¢éo do objeto licitado;

11.5.3 - Ocasionar, sem justa causa, atraso para o inicio do atendimento de que trata a presente
licitagcao;

11.5.4 - Interromper ou suspender total ou parcialmente a execucao dos servicos por prazo superior a
dois dias, sem prejuizo das demais multas previstas neste Edital;

11.5.5 - Transferir ou ceder suas obrigacdes, no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia e expressa
concordancia do CaraguaPrev.

11.6 - Nao havendo pagamento a fazer a licitante vencedora, serdo as multas e outros débitos inscritos
na Divida Ativa para cobranca executiva;

11.7 - As importancias relativas as multas definidas nos itens anteriores, serdo pagas pela
CONTRATADA, apo0s a respectiva notificacdo, no prazo que lhe for assinalado, sob pena de cobranca
judicial;

11.8 - As penalidades séo independentes e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra;
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11.9 - Fica a CONTRATADA assegurada de acordo com o disposto no Art. 78, inciso XV da Lei Federal
n° 8666/93;

12. DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA
12.1 - A respectiva prestacdo de servigo serd atendida pela Fonte 04 — Recursos Préprios da

Administracado Indireta, com a seguinte dotacdo, constante do orgamento vigente:

DOTACAO 2020

9.272.148.2072.3.3.90.35.00 R$ 75.300,00

13. DAS CONDICOES E DA EXECUCAO DO OBJETO DA LICITACAO

13.1 - O(s) servico(s) devera(ao) ser iniciados conforme cronograma e solicitagdo da CONTRATANTE.
13.2 - Correrdo por conta da licitante vencedora todas as despesas pertinentes, tais como seguros,
transportes, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios e todos os demais que forem necessérios,
decorrentes da prestacdo de servi¢cos do objeto ora licitado e as entregas dever&o ocorrer sem prejuizo
dos servigcos normais do Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba - CaraguaPrev.

13.3 - O(s) servigo(s) somente sera(ado) considerado(s) executado(s) apds a(s) conferéncia(s) de praxe
pelo responsavel indicado pelo CaraguaPrev, nos seguintes termos:

13.3.1 - Provisoriamente: para efeito de posterior verificacdo do(s) servigo(s) executado(s) com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, e similaridade;

13.3.2 - Definitivamente: ap6s a verificacdo da qualidade do(s) servigo(s) e consequente aceitacdo pelo
setor competente. A empresa vencedora do certame obriga-se a executar o objeto a que se refere no
Termo de Referéncia de acordo estritamente com as especificacdes nele descritas, sendo de sua inteira
responsabilidade a reparacdo do mesmo quando constatado na sua prestacdo o ndo atendimento do
contratado;

13.3.3 - Realizados os servi¢os, se a qualquer tempo durante a sua execucdo normal vier a se constatar
discrepéncia com as especificacfes, proceder-se-a a imediata notificacdo da empresa a ser contratada
para efetuar a reparacao do mesmo.

13.4 - Todas as despesas encargos trabalhistas e previdenciarios e outros custos decorrentes direta e

indiretamente do fornecimento do objeto desta licitacdo correrdo por conta exclusivos da contratada;

14. DO PRAZO CONTRATUAL E GARANTIA

14.1 - O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses contados da assinatura do Instrumento
Contratual, podendo ser prorrogado por Termo Aditivo;

14.2 - Fica a CONTRATANTE isenta de responsabilidade de atos praticados por terceiros, sem expressa
autorizacéo;

14.3 - Devera ser mantido durante toda vigéncia contratual a garantia das funcionalidades, suporte

técnico e contato irrestrito com funcionarios da CONTRATADA.
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14.4 - A CONTRATADA devera manter profissionais capacitados para a execucédo dos servicos durante
todo periodo contratual, tendo a possibilidade do CONTRATANTE solicitar a substituicio de algum

profissional para o atendimento da demanda solicitada de acordo com o Anexo | — Termo de Referéncia.

15. DAS CONDICOES PARA PAGAMENTO

15.1. - Os pagamentos devidos, em decorréncia das obrigagBes assumidas serdo efetuados em
conformidade com as condi¢Bes estabelecidas no Anexo IV — Modelo de Proposta Comercial, devendo
corresponder aos servigos efetivamente entregues;

15.2 - A licitante vencedora devera indicar juntamente com a documentagéo fiscal, 0 nUmero da conta
corrente e a agéncia do banco em que mantiver tal conta;

15.3 - Caso a licitante vencedora nao indique a conta corrente, 0 pagamento sera efetuado diretamente
no Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba — CaraguaPrev, sito a Avenida Prestes Maia
n° 302 Centro, neste Municipio;

15.4 - A Nota Fiscal de fornecimento do objeto em questédo devera ser obrigatoriamente eletrdnica;

15,5 - Em caso de necessidade de providéncias por parte da licitante vencedora, os prazos de
pagamento serdo suspensos e considerados o fornecimento em atraso, sujeitando-a a aplicagdo de

multa e, conforme o caso, a outras sancdes estabelecidas na legislacdo e neste edital.

16. FISCALIZA(;AO, OUTRAS OBRIGA(;C)ES E RESPONSABILIDADES
16.1 - O(s) servico(s) somente sera(ao) iniciado(s), apos a assinatura do Instrumento Contratual;
16.2 — O CaraguaPrev, fiscalizar& obrigatoriamente a execucdo do Contrato, a fim de verificar se no seu
desenvolvimento estdo sendo observadas as especificagbes e demais requisitos nele previstos,
reservando-se o direito de rejeitar as aquisicdes, a seu critério, se ndo forem considerados satisfatérios.
16.3 - ACONTRATANTE devera:
16.3.1 - Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita,
conforme inspecdes realizadas;
16.3.2 - Aplicar a contratada as sanc¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;
16.3.3 - Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento do
objeto contratado.
16.4 - Durante a execucdo do Contrato, os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributarios,
fiscais, comerciais, seguros e outros cabiveis a espécie, oriundos do presente instrumento, serdo de
inteira responsabilidade da licitante vencedora, eximindo o CaraguaPrev das obriga¢fes, sejam elas de
gualquer natureza;
16.5 - Fica estabelecido que durante o Contrato, ndo sera cobrado nenhum pagamento extra, sendo
certo que qualquer ocorréncia em relacdo a execucdo dos servicos sera de inteira responsabilidade da
licitante vencedora;
16.6 - Todos os tributos incidentes sobre os servicos, objeto desta licitacdo, legalmente atribuiveis a
licitante vencedora serdo pagos por ela e seus respectivos comprovantes apresentados ao CaraguaPrev,
sempre que exigidos.
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17. DA REVOGACAO E ANULACAO DO CERTAME

17.1 - A Administracdo, observadas raz6es de conveniéncia e oportunidade, devidamente justificadas,
poderé revogar a qualquer momento o presente procedimento, ou declarar a sua nulidade por motivo de
ilegalidade, mediante despacho fundamentado da autoridade competente;

17.2 - A anulagédo do procedimento licitatdrio induz a anulagdo do respectivo Contrato;

17.3 - Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo ou revogacdo do

procedimento licitatério.

18. DOS RECURSOS

18.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediatamente e motivadamente a
intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacéo das razdes
do recurso, devendo protocolizar no horario de atendimento do Instituto de Previdéncia do Municipio de
Caraguatatuba - CaraguaPrev, no periodo compreendido entre 09h00min e 16h30min, situado a Av.
Prestes Maia n° 302, Centro, ficando os demais licitantes desde logo intimados a protocolizar no horario
de atendimento do CaraguaPrev para apresentar as contrarrazdes em igual nimero de dias, que
comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.;
18.2 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

18.3 - A peticdo podera ser feita na sesséo, e se oral, sera reduzida a termo em Ata;

18.4 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso e adjudicacao do objeto da licitacdo pelo pregoeiro ao vencedor;

18.5 - Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicagdo do objeto da licitagdo ao
licitante vencedor;

18.6 - Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o adjudicatario serd convocado para
assinar o Instrumento Contratual, o Termo de Ciéncia e Notificacdo e o Termo de Referéncia no prazo de

5 (cinco) dias uteis.

19. DOS CASOS OMISSOS
19.1 - Os casos omissos serdo solucionados diretamente pelo pregoeiro ou autoridade competente,

observados os preceitos de direito publico e as disposi¢des de Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao;

20.2 - Reserva-se ao pregoeiro o direito de solicitar, em qualquer época ou oportunidade, informacdes

complementares;

Pagina 16 de 39



20.3 - No interesse do CaraguaPrev, sem que caiba aos participantes qualquer reclamacao ou
indenizacao, podera ser:

a) adiada a data da abertura desta licitacéo;

b) alterada as condi¢Bes do presente edital, com fixacdo de novo prazo para a sua realizacao;

22.4 - N&o se permitird a qualquer dos licitantes solicitar a retirada de envelopes ou cancelamento de
propostas apds a sua entrega;

20.5 - O desatendimento de exigéncias formais n&do essenciais ndo importard no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericao da sua qualificagcdo e a exata compreensdo da sua proposta,
durante a realizacdo da sesséo publica de Pregéo;

20.6 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse do CaraguaPrev, a finalidade e
a seguranca da contratacao;

20.7 - Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

a) Anexo | - TERMO DE REFERENCIA;

b) Anexo Il - CREDENCIAMENTO;

c) Anexo lll - MODELO DE DECLARACAOQ;

d) Anexo IV — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL;

e) Anexo V — MODELO DECLARACAO ME ou EPP;

f) Anexo VI — INSTRUMENTO CONTRATUAL;

g) Anexo VIl — TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO;

Caraguatatuba, 08 de maio de 2020.

PEDRO IVO DE SOUSA TAU

Presidente do CaraguaPrev
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto e condic8es exigidas.

1.1.Constitui objeto do presente termo de referéncia a contratacdo de empresa para prestacdo de

servicos de capacitacdo e de assessoria técnica especializada ao Instituto de Previdéncia do

Municipio de Caraguatatuba - CARAGUAPREY, pelo prazo de 12 (doze) meses, conforme descrito a

seqguir:

a)

b)

c)

d)

Assessoria técnica especializada, com resolugdo de divergéncias e emissdo de notas
técnicas nos assuntos e procedimentos administrativos de alta complexidade da autarquia
relativos a gestdo de beneficios previdenciarios, inclusive manifestacdes e recursos as
sentengas prolatadas pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo relativos ao
julgamento das contas da autarquia, auxiliando a diretoria executiva e a procuradoria juridica
do CARAGUAPREV;

Analise, revisdo, elaboragdo e aprimoramento da legislagdo e normativas internas do
Regime Préprio de Previdéncia Social — RPPS, visando a adequacdo das legislacdes
municipais as legislacdes federais e demais normativas nacionais, bem como as relativas a
concessdo dos beneficios previdenciarios, inscricdo de dependentes, estruturacdo do
Conselho Deliberativo e do Conselho Fiscal, regimento interno dos Conselhos e as que
vierem a surgir para o adequado e correto funcionamento do Instituto de Previdéncia do

Municipio de Caraguatatuba - CARAGUAPREV;

Aperfeicoamento da governanca corporativa, com a implementagdo e manutencdo das
acOes exigidas no programa Pro-Gestdo RPPS da Secretaria da Previdéncia Social, para

certificacdo no nivel I ou Il;

Capacitacédo e treinamento dos servidores, gestores e membros dos conselhos deliberativo e

fiscal do CARAGUAPREYV, por meio de cursos tematicos periddicos.

2. Descricédo dos servicos.

2.1. Dos servigos de assessoria técnica especializada.

2.1.1. Os servigos de assessoria técnica especializada e orientagéo aos servidores, dirigentes e gestores

do Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba - CARAGUAPREYV atenderdo ao seguinte:
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a) Assessoria e orientacdo nos procedimentos administrativos da autarquia relativos a
beneficios previdenciarios, com auxilio na formalizacdo de processos, elaboracdo de
documentos, termos, além da emissdo de nota técnica digital nos assuntos pertinentes ao

tema;

b) Assessoria e orientagdo nos demais processos administrativos relativos a compras, licitagdo
e recursos humanos, com auxilio na formalizagcao de processos, elaboracdo de documentos
emissao de notas técnicas digitais com conclusdo quanto aos assuntos estatutarios, de lei

local, e outros pertinente ao tema;

c) Assessoria e orientacdo nas manifestacdes e recursos as sentencas prolatadas pelo Egrégio
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo relativos ao julgamento das contas da autarquia,
com auxilio na formalizacdo de processos, elaboracdo de documentos, termos, além da

emissao de nota técnica digital nos assuntos pertinentes ao tema.

2.1.2. Na prestacdo dos servicos deverd ser observada na forma de atendimento, a utilizagdo de
plataforma online disponibilizada pela CONTRATADA e os demais requisitos relativos ao atendimento
previsto neste termo de referéncia.

2.1.3. As notas técnicas supracitadas deverdo ser emitidas no prazo maximo de 7 (sete) dias uteis.

2.2. Dos servicos de anédlise, reviséo, elaboracdo e aprimoramento da legislacdo e normativas
internas.

2.2.1. A revisdo da legislagdo do Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba -
CARAGUAPREV e aprimoramento de normativas contemplam a andlise geral da legislacao
previdenciaria e sua adaptacdo as legislagBes federais, e demais normativas nacionais e o0

aperfeicoamento da gestéo previdenciaria, atendendo o seguinte:

a) Andlise geral da legislacdo do Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba -
CARAGUAPREV, e sua adaptacao as legislacdes federais e demais normativas nacionais,
visando o aperfeicoamento da gestdo previdenciaria, contemplando a explanacdo ao poder
Executivo e Legislativo, incluindo audiéncias publicas, sobre as mudancas realizadas na

nova minuta da Lei, quando necessario;

b) Analise, revisdo e elaboragdo de decretos, resolugbes, portarias e demais normativas
relativas a concessdo dos beneficios previdenciarios, inscricdo de dependentes, estruturacédo
do Conselho Deliberativo e do Conselho Fiscal, regimento interno dos Conselhos e as que
vierem a surgir para o adequado e correto funcionamento do Instituto de Previdéncia do
Municipio de Caraguatatuba - CARAGUAPREV.
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2.2.2 As minutas normativas a serem desenvolvidas deverdo observar as normas técnicas, além de
contemplar melhorias na gestdo previdenciaria, incluindo discussdo com os gestores, servidores,
explanacdes ao poder Legislativo, poder Executivo e entidades de classes indicados pelo Instituto.
Dentre os assuntos das normativas, devera ser elaborado regulamento especifico quanto a concessao
de beneficios previdenciarios e programas de pré e pos-aposentadoria, abrangendo as atividades

desenvolvidas a favor de seus beneficiarios.

2.2.3. Areviséo da legislacao do Instituto devera ser realizada sempre que houver alteracdo das normas
nacionais, inclusive a reforma constitucional previdenciaria, a critério dos gestores do Instituto ou por
indicacgdo do préprio consultor técnico da CONTRATADA, quando necesséria a correcdo dos dispositivos

legais ou o aperfeicoamento da gestéo previdenciéria.

a) Na proposicdo da reforma da legislacdo do Instituto de Previdéncia do Municipio de
Caraguatatuba - CARAGUAPREYV, a empresa devera disponibilizar o assessoramento para
explanacéo do projeto ao poder Executivo e Legislativo, inclusive em audiéncias publicas,
sobre as mudancgas realizadas na nova minuta da Lei, respeitando a forma de atendimento

previsto neste termo de referéncia.

2.2.4. A analise, reviséo e elaboracdo de decretos, resolucdes, portarias e demais normativas relativas
ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba - CARAGUAPREYV devera ser realizada a
critério de seus gestores ou por indicacdo do préprio consultor técnico da CONTRATADA, quando

necesséria a correcao dos dispositivos ou o aperfeicoamento da gestdo previdenciéria.

a) Na proposicdo de alteragdo ou nova normativa, sempre que se fizer necessério, de acordo
com a complexidade da matéria, a empresa devera disponibilizar o assessoramento para
explanagdo da minuta normativa aos Conselhos Deliberativo e Fiscal, respeitando a forma

de atendimento previsto neste termo de referéncia.

2.3. Dos servicos de aperfeicoamento da governancga corporativa.

2.3.1. Estudo para a implementac&o e manutencédo das acdes exigidas no PRO-GESTAO - Programa de
Certificagdo Institucional e Modernizacdo da Gestdo dos Regimes Proprios de Previdéncia Social da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios (Portaria MPS n° 185/2015, alterada pela
Portaria MF n°® 577/2017), conforme as dimensdes, acbes e requisitos elencados no manual do
programa, verséo 2.0 aprovada na reunido da comissdo de credenciamento e avaliacdo de 03/04/2019 e
pela portaria SPREV N° 14/2019, DE 30/04/2019, bem como outras que a atualize ou substitua, visando
o pleno atendimento dos requisitos para a certificacdo no nivel | ou Il, incluindo anélise e manifestacédo

sobre os apontamentos e questionamentos que vierem a ser apresentados pela entidade certificadora.
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2.4. Dos servicos de capacitacdo e treinamento.
2.4.1. As capacitagfes, cursos e treinamentos deverdo ser realizados presencialmente em local indicado

pela CONTRATANTE, em datas estabelecidas em comum acordo entre as partes.

2.4.2. Estdo contemplados no presente objeto, 06 (seis) cursos ou palestras para capacitacdo com
duracdo de até 08 (oito) horas cada, nos assuntos relativos a area de atuacdo do Instituto, devendo

abarcar os seguintes temas:

a) Formacgéo para Conselheiros, com visdo completa de suas atribui¢cdes, responsabilidades,

funcionamento do RPPS e regras de aposentadoria;

b) Regime previdenciério dos servidores publicos, com as alteragfes constitucionais no RPPS: EC
20/98; EC 41/2003; EC 47/2005, EC 70/2012, EC 103/2019 e outras que vierem a surgir no

decorrer do contrato;

c) Aposentadoria por incapacidade, aposentadorias especiais e a aposentadoria dos professores e
dos especialistas da educacao (Lei 11.301 e a ADI 3772), com aspectos relativos a formalizacéo

dos processos e juridicidade pratica;

d) Gestdo previdenciaria, com visdo completa aos servidores que trabalham com a previdéncia
municipal sobre o RPPS, formalizacdo de processos, regras de aposentadoria, célculo de

beneficios e normativas aplicaveis;

e) Licitagdo no RPPS, abordando os principios aplicaveis, normas, tipos, modalidades, conceitos e

a correta formalizag@o dos processos e contratos;

f) Palestra sobre gestdo financeira pessoal para servidores e aposentados, com foco nos

programas de pré e pés-aposentadoria.

2.4.3. Os temas dos cursos poderdo ser revisados em comum acordo entre as partes, sempre levando
em consideracdo a necessidade da CONTRATANTE e a consonancia com este termo de referéncia.
2.44. A CONTRATADA deverd disponibilizar apostilas e certificados de conclusdo do curso,
devidamente impressos, para até 30 (trinta) participantes por curso, caso nao seja suficiente, a
CONTRATANTE providenciard a impresséo por meio do arquivo em formato PDF - Portable Document
Format, disponibilizado pela CONTRATADA.

2.4.5. Os cursos serdo realizados nos dias e horarios designados pela CONTRATANTE, devendo o

contelido programaético ser estabelecido em comum acordo entre as partes.
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2.5. Daforma de atendimento e os requisitos da plataforma on-line.

2.5.1. O recebimento de processos e envio das notas técnicas devera ser realizado por acesso em
ambiente web, por meio de ferramenta de Gestéo Eletronica de Documentos — GED, que além do

gerenciamento dos arquivos, permita também o gerenciamento dos atendimentos.

2.5.2. Os atendimentos realizados pelos consultores designados pela CONTRATADA poderdo ser
realizados por meio de video conferéncia, visita técnica, ou outra forma convencionada entre os

envolvidos, respeitando os cronogramas, visitas e etapas estabelecidas neste termo.

2.5.3. As visitas técnicas para o0s servicos de assessoria técnica, aperfeicoamento da governanca
corporativa e capacitagdo, respeitardo a disponibilidade da CONTRATANTE, devendo as visitas e 0s
respectivos assuntos ser estabelecidos com antecedéncia, em comum acordo entre os envolvidos,
respeitando a quantidade minima de 1 (uma) visita bimestral composta de 2 (dois) dias de duracao,
perfazendo 16 (dezesseis) horas de atividades por Vvisita, distribuidas entre 8 (oito) horas para
capacitacao e treinamentos e 8 (oito) horas para assessoria, analises e aperfeicoamento da governanga
corporativa, resultando em 6 (seis) visitas durante a vigéncia do contrato, totalizando 96 (noventa e seis)

horas de prestacéo de servicos.

2.5.3.1 Estdo contempladas nas horas técnicas previstas neste item toda a assessoria técnica
especializada relativa aos servicos de assessoria na gestdo corporativa, gestdo previdenciaria e
administrativa, revisdo de normativas, legislacdo, confeccdo de documentos, explanacdo dos projetos
aos conselheiros e representantes do poder executivo e poder legislativo do municipio, bem como, a
implementacdo e manutencdo das acdes para a obtencdo da certificacdo do nivel | ou Il do PRO-
GESTAO.

2.5.4. Na emissao de notas técnicas, estas deverdo ser encaminhadas em formato digital, por meio de
ferramenta de Gestédo Eletrénica de Documentos — GED para gestao das solicitacfes, com assinatura

digital e codigo de autenticidade, para utilizacdo impressa, no prazo de até 7 (sete) dias Uteis, e ainda:

a) As notas técnicas deverdo ser assinadas digitalmente com o uso de certificados digitais emitidos
no ambito da ICP-Brasil e possuir textos no documento com indicagcao do signatario, link para

validacéo da autenticidade do documento e o respectivo cadigo.
b) Além disso, para os atendimentos e envio de documentos a empresa devera disponibilizar
ferramenta de Gestdo Eletrbnica de Documentos — GED com controle de usuarios, envio de

documentos e processos digitalizados.
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2.5.4.1. O prazo estipulado neste item podera ser prorrogado nos assuntos de alta complexidade que

envolver informacfes ou documentos complementares, desde que haja aquiescéncia da
CONTRATANTE.

2.5.5. As solicitacdes para encaminhamento de consultas, processos, ou outros documentos, por meio

da ferramenta de Gestéo Eletronica de Documentos — GED, a ser fornecido pela CONTRATADA, devera

atender as seguintes especificagées minimas:

a)

b)

c)

d)

f)

)}

h)

Da arquitetura: sistema desenvolvido em tecnologia web, compativel com os navegadores
Chrome, Firefox, Internet Explorer e Edge, nas versdes vigentes na data de emissdo deste

documento;

Da seguranca: controle de acesso ao sistema, com login e senha exclusiva para cada servidor
indicado pela CONTRATANTE;

Cadastro de novas solicitagfes: as solicitacdes serdo registradas, podendo indicar o tipo de
atendimento desejado, uma mensagem especificando a solicitacdo e a opcdo de anexar
arquivos. Ao concluir, o sistema devera retornar um nimero de protocolo e prazo estimado de

atendimento;

Consultar o andamento de uma solicitacdo: deverd ser possivel consultar o status de uma
solicitacdo ja registrada no sistema, a partir do nimero de protocolo. Também devera estar
disponivel no sistema acesso direto as solicitagdes pendentes de resolucdo. Essa consulta
devera apresentar os detalhes da solicitagao registrada pelo cliente e os arquivos eventualmente

anexados;

Cancelamento de uma solicitagdo: O CONTRATANTE podera cancelar uma solicitacao ja

registrada;

Complementar uma solicitagdo: O CONTRATANTE podera complementar uma solicitagdo em

andamento, seja com novos documentos anexados ou via mensagem de texto;

Reabrir uma solicitacdo concluida: O CONTRATANTE podera reabrir uma solicitagdo ja

concluida;

O atendimento realizado pela CONTRATADA devera ser registrado no sistema web, com o

detalhamento da solucao e eventuais documentos anexos;
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2.5.6. Durante os atendimentos, a CONTRATADA devera responsabilizar-se pela instrucédo pratica dos

servidores envolvidos com a previdéncia municipal, orientando-os na utilizacdo do sistema.

3. Condicdes da prestacdo dos servigos.

3.1. Das condicdes exigidas da CONTRATADA.
3.1.1. Os trabalhos, em cada area de atuacao, deverao ser desenvolvidos por profissionais devidamente
habilitados e por empresas que comprovam experiéncia na respectiva atividade exigida, devendo ser

comprovado pelos documentos exigidos neste item.

3.1.2. A experiéncia e capacidade técnico-operacional serdo comprovadas por meio de atestado técnico,
emitido por Regime Proprio de Previdéncia Social, em nome do licitante, devendo ser certificada a

aptidao para:

a) A execucdo dos servicos técnicos especializados em revisdo, atualizagdo e consolidacdo de

legislacéo previdenciaria;

b) A emissédo de manifestacdes técnicas sobre concesséo de beneficios e licitagdes;

¢) Ministracdo de cursos e palestras em temas relacionados no presente termo de referéncia em
nome da licitante e que conste o nome do profissional com vinculo comprovado por meio de

contrato social ou CTPS;

d) O assessoramento na implantacdo do PRO-GESTAO, com execucdo de mapeamento e
manualizacdo dos processos estabelecidos no manual do programa, e atestando o éxito na

certificacdo emitida pelas certificadoras oficiais.

3.1.3. A comprovacgédo de experiéncia e capacidade técnica podera ser realizada por quantos atestados
técnicos forem necessarios para demonstracdo de todos os servicos descritos acima, sendo que a
auséncia da certificacdo de aptiddo para qualquer um desses servicos implicard na inabilitacdo da

empresa interessada.

3.1.4. A habilitacdo dos profissionais para a execucdo do contrato devera ser demonstrada pela
comprovacdo de que empresa interessada possui em seu quadro de pessoal, por meio de contrato social
ou registro em CTPS, advogado registrado na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB e técnico com

experiéncia na area previdenciaria.
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4. Prazo contratual e prego.

4.1. Do Prazo contratual e do preco.
4.1.1. Deveréa ser oferecido pela empresa interessada preco global para execucédo dos trabalhos, que

serdo pagos em 12 (doze) parcelas mensais.

4.1.2. No preco ofertado deverdo estar inclusas todas as despesas e encargos decorrentes da prestacéo

dos servicos, objeto desta contratacdo, como viagens, estadias, alimentacdo e outras.
4.1.3. A empresa contratada sera exclusivamente responsavel pela contratacdo de seus técnicos, bem

como pelos encargos trabalhistas, tributarios e previdenciarios e demais despesas decorrentes da

prestacdo dos servigos.
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ANEXO Il

CREDENCIAMENTO

AO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA -CARAGUAPREV

Avenida Prestes Maia, 302 — Centro.

Referéncia: PREGAO PRESENCIAL N° 02/2020

Processo: N° 20/2020

Objeto: Contratac@o de empresa especializada para a formacéo e o continuo aperfeicoamento da gestao
administrativa, da legislacdo e normativas previdenciarias locais, dos processos administrativos, de
beneficios e recursos humanos, além de assegurar continuamente 0 acesso a consultores especialistas
em gestdo e assuntos técnicos e juridicos por meio de capacitagcbes em temas relevantes ao bom
funcionamento do CaraguaPrev, conforme especificacdes descritas no Anexo | e Termo de Referéncia,

que integra o presente Edital, em todos os seus termos e condi¢des.

Prezados senhores:

Na qualidade de responsével legal por nossa empresa, credenciamos o Sr.

, portador da Cédula de Identidade R.G. n° e CPF/MF: n°

para nos representar na licitacdo em referéncia, conferindo ao mesmo ilimitados poderes relacionados

com a licitagéao.

CARIMBO, NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL

(Conforme inciso VII do art. 4° da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002)
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS E OUTRAS
AO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA - CARAGUAPREV

Avenida Prestes Maia, 302 — Centro.

Referéncia: PREGAO PRESENCIAL N° 02/2020

Processo: N° 20/2020

Objeto: Contratac@o de empresa especializada para a formacéo e o continuo aperfeicoamento da gestao
administrativa, da legislacdo e normativas previdenciarias locais, dos processos administrativos, de
beneficios e recursos humanos, além de assegurar continuamente 0 acesso a consultores especialistas
em gestdo e assuntos técnicos e juridicos por meio de capacitagbes em temas relevantes ao bom
funcionamento do CaraguaPrev, conforme especificacdes descritas no Anexo | e Termo de Referéncia,

que integra o presente Edital, em todos os seus termos e condi¢des.

DECLARACAO

DECLARAMOS, para fins de participacdo no Pregdo Presencial acima, que nossa empresa:

1) Na&o est4 impedida de contratar com a Administracdo Publica Municipal;

2) Nao foi declarada inidénea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;

3) Nao existe fato impeditivo & nossa habilitacéo;

4) N&o possui entre nossos proprietarios, nenhum titular de mandato eletivo;

5) N&o possui funcionéarios, dirigentes ou acionistas detentores do controle do estabelecimento
participante desta licitagdo, com qualquer vinculo direto ou indireto com o Instituto de Previdéncia do
Municipio de Caraguatatuba - CaraguaPrev, nos termos do art. 9°, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracdes, sob pena de exclusédo do certame;

6) N&o possui no seu quadro de funcionarios menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e menores de 16 anos em qualquer outro tipo de trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de 14 anos;

7) Recebeu todos os documentos e tomou conhecimento de todas as informacdes necessarias para
participar do presente certame e das condi¢des para fornecimento dos produtos e servigos;

8) Aceita e concorda com todas as condi¢Bes do presente Edital e das especificacdes que fazem parte
integrante do mesmo e fardo parte do Instrumento Contratual, independentemente de transcri¢ao.

9) Atende plenamente os requisitos de Habilitacdo exigidos no Edital.

Por ser expressdo da verdade, eu , representante legal desta empresa, firmo a

presente.
Local e data.

Carimbo, nome e assinatura do representante legal.
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ANEXO IV
PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2020

Fornecedor:

CNPJ: Inscri¢céo Estadual:

Endereco: Bairro:
CEP: - Cidade: Estado:

Telefone: ( ) E-mail:

DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Obs.: a conta devera ser no CNPJ da favorecida
DADOS PARA ASSINATURA DO CONTRATO:
Nome e Cargo:
RG:

CPF:

Data de Nascimento:

Endereco Residencial Completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone: Celular :

Pelo presente formulamos proposta comercial a Contratacdo de empresa especializada para a formacao
e o continuo aperfeicoamento da gestdo administrativa, da legislacdo e normativas previdenciarias
locais, dos processos administrativos, de beneficios e recursos humanos, além de assegurar
continuamente o acesso a consultores especialistas em gestdo e assuntos técnicos e juridicos por meio
de capacitacdes em temas relevantes ao bom funcionamento do CaraguaPrev, conforme especificacbes

descritas no Anexo | e Termo de Referéncia, que integra o presente Edital, em todos os seus termos e

condicdes:
LOTE UNICO
Item Quant. Descricédo Valor Mensal R$ Valor Global R$
1 SERVICO

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados da data da sessao publica do pregéo.
Pagamento: em até 10 (dez) dias corridos, contados da data de apresentacdo da Nota Fiscal,

devidamente atestado pelo CaraguaPrev.
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Declaro que nos precos propostos estdo incluidos todos os tributos, encargos sociais e quaisquer outros
Onus que por ventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitacao e que estou de
acordo com todas as normas da solicitacao de propostas e seus anexos.

Data

(assinatura do representante legal/carimbo)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO — ME OU EPP

DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢bes e multas previstas neste ato convocatorio,
que a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob n°
€ MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, nos termos do enquadramento previsto nas
Leis Complementares n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 e n® 147, de 07 de agosto de 2014, cujos

termos, declaro, conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como
critério de desempate no procedimento licitatério de PREGAO PRESENCIAL N° 02/2020, realizado pela

Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba — CaraguaPrev.

Data

(assinatura do representante legal/carimbo)
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ANEXO VI
INSTRUMENTO CONTRATUAL

CONTRATO Ne: xx/2020
PROCESSO N°: 20/2020
PREGAO PRESENCIAL N°: 02/2020

INSTRUMENTO CONTRATUAL QUE ENTRE SI CELEBRAM O INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA - CARAGUAPREV E A EMPRESA

Pelo presente Instrumento Contratual, de um lado o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
CARAGUATATUBA - CARAGUAPREYV, pessoa juridica de direito publico interno, com sede em
Caraguatatuba/SP, a Av. Prestes Maia, n°. 302 - Centro, inscrito no CNPJ Sob o cédigo
04.332.948/0001-03, neste ato por seus representantes legais Sr. PEDRO IVO DE SOUSA TAU,
Presidente do CaraguaPrev, portador da cédula de identidade RG N.° 18.847.236-8 SSP/SP e do CPF
N.° 162.853.848-19—e Sra. LUANA MOUSSALLI FORCIONI GUEDES, Diretora Financeira do
CaraguaPrev, portadora da cédula de identidade RG N.° 33.742.087-7 SSP/SP e do CPF N.°
288.416.858-32, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado a empresa

, com sede a , inscrita no CNPJ/MF sob n.° , doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, representada neste ato pelo Sr. , portador da Cédula de
Identidade RG n.° e do CPF/MF sob o n.° , Tem entre si justo e acordado a

celebracdo do presente contrato, vinculando-se as partes ao Edital do Pregdo Presencial n.° 02/2020
com fundamento na Lei Federal n°® 10.520/02, Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes e, mediante as

seguintes clausulas e condi¢Bes a seguir especificadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1 - E objeto do presente a Contratacdo de empresa especializada para a formagio e o continuo
aperfeicoamento da gestdo administrativa, da legislacdo e normativas previdenciarias locais, dos
processos administrativos, de beneficios e recursos humanos, além de assegurar continuamente o
acesso a consultores especialistas em gestdo e assuntos técnicos e juridicos por meio de capacitacdes
em temas relevantes ao bom funcionamento do CaraguaPrev, conforme especificacdes descritas no
Anexo | e Termo de Referéncia, que integra o presente Edital, em todos os seus termos e condicdes,

quando deles o CaraguaPrev tiver a necessidade.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUQAO E/OU DA FORMA DE FORNECIMENTO

2.1 - A CONTRATADA, neste ato e por este instrumento, ficara obrigada a executar o(s) servico(s)
requisitado(s), rigorosamente de acordo com as especificacdes contidas no Termo de Referencia e
Anexo . O(s) servico(s) que for(em) rejeitado(s) devera(ao) ser reparado(s) dentro do prazo fixado pelo
CaraguaPrev, sem qualquer dnus para a CONTRATANTE.

2.2 - O(s) servico(s) somente sera(ao) considerado(s) aceito(s) apds conferéncia pelo responsavel.
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2.3 - A CONTRATANTE, fiscalizara obrigatoriamente a execugao do Contrato, a fim de verificar se no
seu desenvolvimento estdo sendo observados as especificacdes e demais requisitos nele previstos,
reservando-se o direito de rejeitar o(s) servico(s) executado(s), a seu critério, se ndo corresponderem ao
previsto no Anexo | e Termo de Referéncia, deste Edital.

2.4 - O objeto da presente licitagdo sera entregue:

2.4.1 - Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo do(s) servico(s) executado(s) com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, e similaridade;

2.4.2 - Definitivamente, apés a verificacdo da qualidade do(s) servico(s) e consequente aceitacao, pelo
Setor Competente. A empresa vencedora do certame obriga-se a executar o objeto a que se refere no
Termo de Referéncia de acordo estritamente com as especificacdes nele descritas, sendo de sua inteira
responsabilidade a reparagcdo do mesmo quando constatado no seu recebimento ndo estar em
conformidade com as referidas especificacdes. Executado o(s) servigo(s), se a qualquer tempo durante a
sua utilizagdo normal vier a se constatar discrepancia com as especificacdes, proceder-se-a a imediata
notificacdo da empresa a ser contratada para efetuar a reparacdo do mesmo.

2.5 - O(s) servico(s) executado(s) devera(ao) respeitar as normas regulamentadoras e as certificacdes
vigentes no pais.

2.6 — Em caso de solicitacdo de substituicdo de profissionais realizada pela CONTRATANTE para
desenvolvimento dos servicos constantes no Anexo | — Termo de Referéncia, a CONTRATADA fica
obrigada a realizar a substituicdo para a atividade/cronograma subsequente, mantendo a qualidade da

prestacdo dos servigos contratados.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1 - Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:
I.  Acompanhar e fiscalizar, sob a responsabilidade do fiscal do contrato a execucéo do(s) servigo(s);
II. O gestor responsavel pelo acompanhamento, fiscalizagdo e conferéncia dos servigos contratados

serd a Sr(?)

Ill.  Encaminhar formalmente a demanda, de acordo com os critérios estabelecidos neste Termo de
Referéncia,;
IV. Receber o objeto executado pela contratada que esteja em conformidade com a proposta aceita,
conforme inspec¢0des realizadas;
V. Notificar a Contratada, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas nos servigos
prestados, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.
VI.  Aplicar a contratada as san¢8es administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;
VIl.  Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto
contratado;
VIIl. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA de acordo com o estabelecido neste contrato;
IX. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigacdes

contratuais.
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CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 - Além dos encargos definidos no Edital do PP n° 02/2020, constituem-se obrigacbes da

CONTRATADA:

l. Executar o objeto deste contrato de acordo com as condi¢Bes e prazos fixados no Anexo | e
Termo de Referéncia, do Edital n® 02/2020;

Il. Reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cfes resultantes da execugédo do contrato;

1. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CaraguaPrev ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE;

V. Manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificacdo
exigidas para a contratacao;

V. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato;

VI. O(s) servico(s), mesmo executado(s) e aceito(s) ficam sujeito a reparacdo em sua totalidade
pela contratada desde que comprovada a existéncia de ma execucao, cuja verificagcdo so sera
possivel posteriormente;

VII. A CONTRATADA obriga-se a executar o(s) servi¢go(s) solicitado(s) de acordo com Anexo | —
Termo de Referéncia deste edital apés emissdo do Pedido de Compra emitido pelo
CaraguaPrev;

VILI. No preco global deveré estar incluso todos os custos diretos e indiretos, inclusive com transporte,
encargos da legislacdo social, trabalhista, tributaria e previdenciaria, bem como a
responsabilidade civil por qualquer dano causado a terceiros.

4.2 - Todos os tributos incidentes sobre o(s) servico(s), objeto deste contrato, legalmente atribuiveis a

CONTRATADA seréo por ela pagos e seus respectivos comprovantes apresentados a CONTRATANTE,

sempre que exigidos.

4.3 - A CONTRATANTE estara livre de responder por obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, junto

a terceiros, visando a prestacao do(s) servigo(s), ora ajustados.

CLAUSULA QUINTA — DOS PRECOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1 - O preco global maximo do(s) servico(s) é de R$ ( ).

5.2 - A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA dentro do prazo de 10 (dez) dias corridos contados da
data de apresentacdo da nota fiscal, devidamente atestado pelo CaraguaPrev, observando-se o disposto
no Art. 78, inciso XV da Lei Federal n® 8666/93.

5.3 - Os pagamentos devidos, em decorréncia das obrigacbes assumidas serdo efetuados em

conformidade com as condi¢des estabelecidas no Anexo IV — Modelo de Proposta Comercial, devendo
corresponder ao(s) servico(s) efetivamente prestado(s).
5.4 - A licitante vencedora devera indicar juntamente com a documentacéo fiscal, 0 nimero da conta

corrente e a agéncia do banco em que mantiver tal conta.
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5.5 - A CONTRATADA n&o sera ressarcida de quaisquer despesas decorrentes de custos ou servicos
nao previstos no presente Contrato, independentemente da causa que tenha determinado a omissao.

5.6 - Caso a CONTRATADA néo indicar a conta corrente, 0 pagamento sera efetuado diretamente no
CaraguaPreyv, sito a Avenida Prestes Maia n° 302, neste Municipio.

5.7 - A Nota Fiscal de execucado do objeto em questdo devera ser obrigatoriamente eletrénica.

5.8 - Em caso de necessidade de providéncias por parte da licitante vencedora, os prazos de pagamento
serdo suspensos e considerados a prestagcdo dos servicos em atraso, sujeitando-a a aplicacdo de multa

e, conforme o caso, a outras sanc¢des estabelecidas na legislacdo e neste edital.

CLAUSULA SEXTA — DOS REAJUSTES

6.1 - O(s) preco(s) do(s) servi¢o(s) ndo sera(&o) reajustado(s) nos primeiros 12 (doze) meses.

6.1.1 - Em havendo prorrogacdo de prazo contratual e apds, transcorridos os 12 (doze) meses iniciais,
os pregos contratados poder&o sofrer reajustes, tendo-se como base, indice de correcéo o INPC (indice
Nacional de Precos ao Consumidor), ou outro que o vier substitui-lo, com base na Lei n° 10.192, de 14
de fevereiro de 2001, bem como em atendimento ao art. 55, lll, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas

alteracdes.

CLAUSULA SETIMA — DO SUPORTE ORCAMENTARIO
7.1 - Para fins de controle or¢camentario, previsdo financeira, representacdo legal e eventuais

penalidades, estima-se o valor do presente contrato em R$ ( ), que

correra por conta da seguinte dotagdo orcamentaria 00-000-0000-0-000-0-0-00-00 constante no

or¢camento vigente.

CLAUSULA OITAVA - DOS PRAZOS

8.1 - O prazo de vigéncia do presente Contrato sera de 12 (doze) meses, vigorando seu termo de
vigénciade _de_  de_ _a__de__ de___ , podendo ser prorrogado por Termo Aditivo.

8.2 - A ndo prorrogacao do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administragdo ndo gerara a

CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizacao.

CLAUSULA NONA - DAS GARANTIAS

9.1 - Fica a CONTRATANTE isenta de responsabilidade de atos praticados por terceiros, sem expressa
autorizacao;

9.2 - Devera ser mantido durante toda vigéncia contratual a garantia das funcionalidades, suporte técnico
e manutencgdes.

9.3 - A CONTRATADA devera manter profissionais capacitados para a execucdo dos servicos de
suporte técnico durante todo periodo contratual.

9.4 - A falta de cumprimento dos deveres e dos regulamentos vigentes serdo considerados motivos para

Rescisdo Contratual.
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CLAUSULA DECIMA - DOS DIREITOS, DAS OBRIGACOES E DAS PENALIDADES

10.1 - Ficam assegurados, a CONTRATANTE, os direitos previstos no artigo 77, da Lei Federal n°®
8.666/93 e suas alteracdes, ficando certo que a inexecuc¢do total ou parcial do Termo, por parte da
CONTRATADA, podera ensejar a sua rescisao.

10.2 - Com fundamento no artigo 7° da Lei n. 10.520/2002 ficara impedido de licitar e contratar com a
Administracdo Publica (durante os prazos indicados abaixo), sem prejuizo das demais cominacfes
legais, a licitante que cometer as seguintes faltas:

I. Impedimento de até cinco anos: apresentar documentacéo falsa, fraudar na execucédo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo, cometer fraude fiscal,

Il. Impedimento de até trés anos: ndo assinar o contrato quando convocado, hdo mantiver a proposta,
falhar na execucdo do contrato, deixar de entregar a documentacao exigida, ensejar o retardamento da
execucao do objeto.

10.3 - Aplica-se também, no que couber, as san¢Bes previstas na Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracdes, e, bem como as disposi¢cdes do Decreto Municipal n° 167, de 21/08/02.

10.4 - As importancias correspondentes as multas que forem impostas a CONTRATADA incidirdo
sempre sobre os valores residuais do Termo de Compromisso.

10.5 - Nao havendo pagamento a fazer a8 CONTRATADA, ser&o as multas e outros débitos inscritos na
Divida Ativa para cobranga executiva.

10.6 - Fica a CONTRATANTE isenta de responsabilidade de atos praticados por terceiros, sem expressa

autorizagéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o Instrumento
Contratual, deixar de entregar documentacgdo, ou apresentar documenta¢do em desacordo com o Edital,
ensejar o retardamento da execucdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar o
fornecimento, comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude fiscal, estara sujeita as sancdes
previstas no Decreto Municipal n® 167, de 21 de agosto de 2002, estando a disposicdo de todas as
licitantes, copia deste instrumento bem como o disposto nos Artigos e na Lei Federal n® 8.666/93 e suas
alteracdes.

11.2 - A CONTRATADA, total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas as seguintes sancdes
administrativas, garantida a prévia defesa, sem prejuizo, quando for o caso, de perdas e danos:

| - adverténcia;

Il - multa administrativa, graduavel e progressiva conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo,
cada uma, o equivalente a 2% (dois por cento) no minimo e no maximo 10% (dez por cento) do valor do
contrato, acumulavel com as demais sancées;

Il - suspensédo temporaria de participacéo em licitagdo e impedimento de contratar com o CaraguaPrev,

por prazo ndo inferior a 2 (dois) anos;
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IV - declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com o CaraguaPrev enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, na forma da lei, perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3 - Sera aplicada a multa diaria de 0,01% (um centésimo por cento) ao dia, até o trigésimo dia de
atraso, sobre o valor global do contrato, quando a Contratada, sem justa causa, hdo cumprir 0S prazos
previstos no contrato.

11.4 - Sera aplicada multa diaria de 0,01% (um centésimo por cento) sobre o valor global do contrato,
quando a Contratada, sem justa causa, interromper, suspender total ou parcialmente, ou ainda, deixar de
executar o objeto contratual.

11.5 - Sera aplicada multa de 0,01% (um centésimo por cento) ao dia sobre o valor global do contrato,
quando a Contratada:

11.5.1 - Executar o objeto licitado em desacordo com as especificagbes técnicas aplicaveis,
independentemente da obrigagcéo de fazer as reparacdes necessérias as suas expensas;

11.5.2 - Cometer faltas reiteradas na execuc¢éo do objeto contratual;

11.5.3 - Ocasionar, sem justa causa, atraso para o inicio do atendimento de que trata a presente
licitagéo;

11.5.4 - Interromper ou suspender total ou parcialmente a prestacdo do(s) servico(s) por prazo superior a
2 (dois) dias, sem prejuizo das demais multas previstas neste Edital;

11.5.5 - Transferir ou ceder suas obrigacdes, no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia e expressa
concordancia do CaraguaPrev.

11.6 - Fica estabelecida a multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, a cargo da parte
que inobservar quaisquer das previsdes do instrumento contratual, dando causa a sua rescisao.

11.7 - Nao havendo pagamento a fazer a licitante vencedora, serdo as multas e outros débitos inscritos
na Divida Ativa para cobranca executiva.

11.8 - As importancias relativas as multas definidas nos itens anteriores, serdo pagas pela Contratada,
apoés a respectiva notificagdo, no prazo que lhe for assinalado, sob pena de cobranca judicial,
respondendo pelo pagamento, a garantia prestada.

11.9 - As penalidades séo independentes e a aplicacdo de uma nao exclui a de outra.

11.10 - Fica a Contratada assegurada de acordo com o disposto no Art. 78, inciso XV da Lei Federal n®
8666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DISPOSICOES FINAIS

12.1 - S&o partes integrantes do presente Contrato, o Termo de Ciéncia e de Notificacdo e Termo de
Referéncia.

12.2 - Os casos omissos serdo solucionados entre as partes contratantes, observados os preceitos de

direito plblico e as disposi¢cfes de Lei n° 8.666/93 e suas alterac¢des, do Direito.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
13.1 - Nos termos do artigo 55, paragrafo 2° da Lei Federal n°® 8.666 e suas alteragfes, é declarado
competente o foro de Caraguatatuba/SP para dirimir qualquer questdo contratual, renunciando as partes

a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Por estarem assim justas e contratadas, com todas as clausulas e condi¢cbes ora ajustadas, as partes
assinam o presente contrato, que € feito em 02 (duas) vias de igual teor, na presenca de duas
testemunhas instrumentais, que também assim, devendo a CONTRATANTE, no prazo legal,
providenciar a publicacdo, na imprensa oficial, do extrato do contrato, a teor do artigo 61, paragrafo
Unico, da Lei Federal n® 8.666/93 e suas altera¢cdes, tudo para que o ato produza seus juridicos e legais

efeitos.

Caraguatatuba/SP, 08 de maio de 2020.

PEDRO IVO DE SOUSA TAU
Presidente do CaraguaPrev

LUANA MOUSSALLI FORCIONI GUEDES

Diretora Financeira

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXO VII
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAQ
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

CONTRATANTE: Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba - CaraguaPrev
CONTRATADA:
CONTRATO N° (DE ORIGEM): /2020 — PP N° 02/2020

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a formacdo e o continuo aperfeicoamento da

gestdo administrativa, da legislacdo e normativas previdenciarias locais, dos processos administrativos,
de beneficios e recursos humanos, além de assegurar continuamente o acesso a consultores
especialistas em gestdo e assuntos técnicos e juridicos por meio de capacitacdes em temas relevantes
ao bom funcionamento do CaraguaPrev, conforme especificacfes descritas no Anexo | e Termo de
Referéncia, que integra o presente Edital, em todos os seus termos e condic¢es.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificamos:

1- Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagcdes de interesse,
Despachos e Decisfes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, conforme
dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n® 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisbes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados em Diario Oficial do Estado, Caderno do
Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sédo Paulo, em conformidade com o artigo
90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem
dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) qualquer alteracdo de endereco — residencial ou eletrénico — ou telefones de contato devera ser

comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2 - Damo-nos por NOTIFICADOQOS para:
a) o acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagéo;
b) se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de

defesa, interpor recurso e o que mais couber.

LOCAL e DATA: Caraguatatuba,

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE

Nome e Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /
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Endereco Residencial Completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pela CONTRATANTE:

Nome e Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /

Endereco Residencial Completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Pela CONTRATADA:

Nome e Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /

Endereco Residencial Completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:
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