INSTRUCAO NORMATIVA n.° 26, de 28 DE DEZEMBRO DE 20 20.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA —
CARAGUAPREV

Disciplina o recadastramento de todos o0s inativos
(aposentados) e pensionistas no ambito do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba -
CARAGUAPREYV, a partir do ano de 2021.

PEDRO IVO DE SOUSA TAU, Presidente do Instituto de Previdéncia do Municipio de
Caraguatatuba — CaraguaPrev, no uso das atribuicdes legais, especialmente as
disposicfes contidas na Lei n® Complementar n.° 59/2015, de 05 de novembro de
2015;

CONSIDERANDO a necessidade de se realizar a prova de vida do titular do direito e
de averiguar a manutencédo das condi¢cdes previstas em Lei para o recebimento do
beneficio pago pelo CaraguaPreyv;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o recadastramento anual dos inativos
e pensionistas e do CaraguaPrev, na forma do disposto no art. 129 da Lei
Complementar n° 59/2015;

CONSIDERANDO a Portaria n° 31, de 17 de marco de 2020;

DECIDE:

Art. 1°. — Restabelecer o recadastramento do aposentado e pensionista do
CaraguaPrev a partir de 01 de janeiro de 2021,

Art. 2° O recadastramento dos inativos e pensionistas do CaraguaPrev, a partir do
ano de 2021, inclusive, aplicam-se as disposi¢coes legais vigentes para a concessao
dos beneficios e a disciplina estabelecida nesta Portaria.

Paragrafo unico — O recadastramento ndo podera ser realizado mediante procuracao
outorgada pelo inativo ou pensionista, observado o disposto no artigo 14° desta
Portaria;

Art. 3°. - Na forma estabelecida no art. 129 da Lei Complementar n® 59/2015,
disciplinar o recadastramento anual obrigatério a partir do ano de 2021, inclusive,
destinados aos inativos e pensionistas vinculados ao CaraguaPrev, a ser realizado no
més de aniversario de cada segurado, observados os critérios definidos nesta
Portaria.

Paragrafo Unico - O recadastramento do aposentado e pensionista do CaraguaPrev,
regidos pela Lei Complementar Municipal n.° 59/2015, sera feito pessoalmente na



sede do 6rgéo situado na Avenida Prestes Maia, n°. 302, Centro, Caraguatatuba/SP,
CEP 11660-400 na forma desta Portaria.

Art. 4° - Na sede do CaraguaPrev, o0 recadastramento anual serd realizado
pessoalmente pelo beneficiario ou por seu representante legal (no caso de menores e
incapazes) por meio de formulario de recadastramento especifico, sem emendas ou
rasuras, em que os segurados inativos e pensionistas deverdo atestar a veracidade
das informacdes declaradas e cientificar-se das sanc¢des previstas em Lei em caso de
seu descumprimento.

8 1° — No ato do recadastramento devera ser indicado pelo inativo e pensionista o
nome, telefone e email de uma pessoa responsavel para qualquer eventualidade.

§ 2° - Caso o inativo ou pensionista deixe de cumprir qualquer exigéncia constante
desta portaria ou ndo mantenha seu endereco atualizado junto aos cadastros do
CaraguaPrev, que impeca ou dificulte a comunicacdo com esta Autarquia, podera
ocorrer a suspensao dos créditos de seu beneficio até regularizagdo da situagéo.

§ 3° Os inativos que nao residem no Municipio de Caraguatatuba deverado, em carater
excepcional, para fins de recadastramento, encaminhar ao CaraguaPrev Declaracao
de Vida, Estado Civil e Residéncia, feita e assinada por tabelido de notas no mesmo
més do recadastramento, contendo os dados pessoais, telefone de contato, endereco
residencial completo, correio eletronico e estado civil.

8 4° - Seréd aceita Declaragdo de Vida, Estado Civil e Residéncia feita pelo préprio
beneficiario ndo residente no Municipio de Caraguatatuba, no més do
recadastramento, contendo os dados pessoais, e-mail, telefone de contato, enderecgo
e estado civil. Este documento devera conter a assinatura do beneficiario com
reconhecimento de firma por autenticidade (ou verdadeira). Ndo sera aceita
declaracdo com reconhecimento de firma por semelhanca.

8§ 5% - Os inativos e pensionistas residentes no Municipio de Caraguatatuba
impossibilitados de locomocdo por motivo de saude, devidamente comprovado por
documento médico atualizado, poderao solicitar a visita domiciliar de recadastramento
a ser realizada por servidor do Caraguaprev ou pessoa designada pela Autarquia,
devendo a visita de recadastramento ser solicitada pelo beneficiario com
antecedéncia minimo de (01) um més do seu aniversario, sob pena de suspensado do
pagamento do beneficio.

8 6° - O pedido de visita domiciliar de recadastramento devera ser formulado,
preferencialmente, através do telefone (12) 3883-3252 ou 3883-3480, ou e-mail
institucional caraguaprev@caraguaprev.sp.gov.br, devendo ser encaminhado na
ocasiao ou entregue na sede do CaraguaPrev o atestado médico original ou copia
auténtica que comprove a condicdo de impossibilidade de locomocao.

§ 7° - O servidor do CaraguaPrev ou a pessoa designada pela Autarquia para
realizacdo da visita domiciliar devera, obrigatoriamente, apresentar ao solicitante da
visita a sua cédula de identidade e a credencial expedida pelo CaraguaPrev, devendo
o0 servidor ou pessoa designada pela Autarquia para a visita domiciliar elaborar
relatorio da visita, em termo proprio, o qual devera ser assinado pelo beneficiario.



8§ 8° - O relatério da visita domiciliar constitui documento habil a comprovar a
regularidade ou irregularidade do beneficio, sendo que, eventual recusa do

beneficiario em receber a visita domiciliar ou assinar o termo proprio, ensejara a
suspensao do pagamento do beneficio, nos termos da Lei Complementar n® 59/2015.

Art. 5° Os pensionistas vinculados ao CaraguaPrev com idade inferior a 75 anos e
residentes no Municipio de Caraguatatuba deverdo efetuar o recadastramento de
forma presencial na sede do CaraguaPrev, com a apresentagédo dos documentos que
comprovem as informacdes constantes da base cadastral, sendo eles:

I. Original e copia do documento de identificacdo com foto (RG, RNE, Carteira
Nacional de Habilitagdo — CNH, CTPS, Passaporte Valido, Carteira de Identificacdo
de Entidade de Classe), comprovante de inscricdo no CPF/MF valido em todo o
territdrio nacional, emitido nos ultimos 10 (dez) anos;

II. Formulario de recadastramento especifico a ser fornecido pelo érgdo, devidamente
preenchido e assinado na presenca do servidor do 6rgédo que estiver atendendo.

[ll. Original e cépia do comprovante de residéncia atualizado, com validade maxima
de 90 dias, endereco em nome do pensionista, emitido nos ultimos 90 dias (conta de
consumo de energia elétrica, agua, telefone, gas, condominio, extrato bancério);

IV — No ato de recadastramento 0s pensionistas deverdo declarar seu estado civil
perante o servidor que esta atendendo ou preencher a Declaracdo de Estado Civil e
Unido Estavel nos procedimentos no CaraguaPrev.

a) O representante legal do beneficiario, nos moldes da lei civil,b no ato do
recadastramento, devera firmar Termo de Responsabilidade, onde se comprometera
a comunicar ao CaraguaPrev o 6bito ou a emancipacdo do beneficiario, no prazo de
até 30 (trinta) dias contados do fato, sob pena de incursdo nas sancdes civis e
criminais cabiveis, sem prejuizo das medidas de suspensdo do pagamento do
beneficio previdenciario.

b) No caso de ndo haver comprovante de endereco em nome do pensionista, podera
ser aceito declaracéo do titular do comprovante, sob as penas da Leli, atestando ser o
recadastrando morador do local, conforme modelo disponibilizado no sitio eletrénico
do CaraguaPrev, sem prejuizo da realizagdo de eventual diligéncia ou visita no local
por servidor do 6rgdo para constatacao dos fatos declarados.

c) O CaraguaPrev reserva-se o direito de solicitar aos pensionistas a apresentacéo da
certiddo de nascimento ou casamento atualizada, com no maximo 60 (sessenta) dias,
com a finalidade de complementar o recadastramento, atualizar seu banco de dados,
bem como para aferir a regularidade dos beneficios.

8§ 1° - Os pensionistas residentes no Municipio de Caraguatatuba que tiverem
comprovada mobilidade reduzida que impeca a sua locomocdo, atestada por



documento médico, deverdo entrar em contato com o CaraguaPrev para que 0 0rgao
possa estabelecer e iniciar os procedimentos para regularizacéo.

§ 2° - A critério do CaraguaPrev, a validagdo do recadastramento prevista no
paragrafo anterior podera ser efetivada por meio de visita social.

§ 3° - Havendo necessidade de alteracdo de informag&o constante da base cadastral
do CaraguaPrev, o pensionista devera comprovar por meio de documento original e
copia.

8§ 4° O recadastramento devera obrigatoriamente ser efetuado anualmente no més de
aniversario do inativo e pensionista.

Art. 6° Somente os pensionistas com idade igual ou superior a 75 anos e/ou
residentes fora do Municipio, poderao efetuar o recadastramento por correspondéncia
enviada para o CaraguaPrev, com endereco na Avenida Prestes Maia, n.° 302,
Centro, CEP 11.660-400, Caraguatatuba/SP, desde que acompanhado dos seguintes
documentos:

81° - O formulario de recadastramento e os respectivos documentos deverdo ser
enviados ao CaraguaPrev somente no més de aniversario do pensionista.

§2° - Havendo necessidade de alteracdo de informacdo constante da base cadastral
do CaraguaPrev, o0 pensionista devera comprovar por meio de copia autenticada,

| - Copia autenticada de cédula de identidade ou documento equivalente com foto,
valido em todo territério nacional, emitido nos ultimos 10 (dez) anos;

Il - Formulario de recadastramento devidamente preenchido e assinado com firma
reconhecida por autenticidade em cartério, embaixada ou consulado do Brasil;

[Il - Copia autenticada do comprovante de endereco em nome do pensionista, emitido
nos ultimos 90 dias (conta de consumo de energia elétrica, agua, telefone, gas,
condominio, extrato bancario);

a) No caso de ndo haver comprovante de endereco em nome do pensionista, podera
ser aceito declaracéo do titular do comprovante, sob as penas da Lei, atestando ser o
recadastrando morador do local, conforme modelo disponibilizado no sitio eletrénico
do CaraguaPrev;

Art. - 7° Os inativos e pensionistas do CaraguaPrev nao alfabetizados deverdo
realizar o recadastramento de forma presencial acompanhado por pessoa, maior de
18 (dezoito) anos, capaz e alfabetizado, munido de documento de identificacédo
original, com foto, valido no territério nacional, firmando a assinatura a rogo do
beneficiario.

Art. 8° - O pensionista maior de idade e que recebe pensdo em nome do pensionista
menor de 18 (dezoito) anos deverd informar o nome completo, CPF, data de
nascimento e declarar o estado civil do dependente no mesmo formulario de
recadastramento.



Art. 9° - Nao serdo aceitos, em nenhuma hipétese:

I. Formuléario de recadastramento com reconhecimento de firma por semelhanca;

II. Copias simples de documentos sem a apresentagdo do original para conferéncia.

Art. 10° - E dever dos inativos e pensionistas manter o endereco de correspondéncia
e demais dados pessoais devidamente atualizados.

§ 1° - A comprovagdo da desatualizagcdo do endereco e/ou dos dados pessoais
acarretara a suspensdao imediata do pagamento do beneficio até a sua regularizacgéo.

§ 2° - A caracterizagdo da desatualizagdo de endereco se dara mediante a devolucéo
de correspondéncia enviada pelo CaraguaPrev, por auséncia de contato seja via
telefone ou e-mail ou quando for possivel ser constatada por visita social no local ou
diligéncia realizada por servidores do CaraguaPrev.

Art. 11° - Para os casos de extravio ou nas situacfes de inativos e/ou pensionistas
residentes no exterior, ambos, inativos ou pensionistas deverdao enviar, anualmente,
no més de seu aniversario, Declaracdo de Vida e Estado Civil original, feita no més de
recadastramento contendo os dados pessoais e estado civil, expedida pela
embaixada ou Consulado do Brasil nos respectivos paises, sendo que o formulario de
recadastramento estara disponivel para impressdo no endereco eletrbnico do
CaraguaPrev, qual seja, caraguaprev.com.br.

Art. 12° - Nao serad considerado valido o formulario de recadastramento com
preenchimento incorreto ou dados faltantes ou omissées, rasurado ou que nao esteja
instruido com os documentos exigidos na presente portaria.

Paragrafo Unico. Constatada incorrecbes ou divergéncias, o CaraguaPrev
comunicara por correspondéncia ou e-mail o inativo e pensionista ou seu
representante legal, para efetuar as devidas correcbes mediante apresentacdo de
novos documentos em conformidade com a presente portaria.

Art. 13° - Os pensionistas tutelados, curatelados ou menores sob guarda, residentes
no Municipio de Caraguatatuba efetuardo o recadastramento presencial, por
intermédio de seu representante legal cadastrado no CaraguaPrev.

Paragrafo Unico : Para os pensionistas tutelados, curatelados ou menores sob
guarda, nao residentes no municipio, o recadastramento podera ser realizado atraves
de correspondéncia enderecada ao CaraguaPrev, situado na Avenida Prestes Maia,
n°® 302, Centro, CEP 11660-400, Caraguatatuba/SP.

Art. 14° - Em carater excepcional, analisados caso a caso, para O inativo ou
pensionista com comprovada mobilidade reduzida que impegca a sua locomogéo,
atestada por documento médico, podera ser aceito o recadastramento por
procuracdo, mediante instrumento puablico lavrado em cartério, com poderes
especificos para representacdo junto ao CaraguaPrev, com prazo de validade de no
méaximo 12 (doze) meses, anteriores a data de sua apresentacao.



81° - Na hipotese do artigo 14° serdo exigidos para o recadastramento por
procuracdo a observancia das regras e documentos relativos a cada situacéo
disciplinada por esta Portaria.

82° - No ato do recadastramento do art. 14°, o procurador devera apresentar também
0S seguintes documentos:

I. Original e cépia autenticada da procuracao lavrada em cartério;

[I. Documento de identificagcdo com foto, valido em todo o territério nacional, emitido
nos ultimos 10 (dez) anos;

[ll. Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral regular no CPF — Cadastro de
Pessoas Fisicas.

8 3° A critério do CaraguaPrev, a validacdo do recadastramento disciplinado neste
artigo podera ser efetivada por meio de visita social.

Art. 15° Em carater excepcional, analisado caso a caso, 0 inativo e pensionista em
situacao de internacdo hospitalar ou que néo tenha discernimento para praticar atos
da vida civil, podera realizar o recadastramento provisorio com validade de 90
(noventa) dias, por intermédio de responsavel ou declarante, com observancia das
regras e documentos relativos a cada situacdo disciplinada por esta Portaria,
acrescidos dos seguintes documentos:

I. Atestado Médico, emitido no més do recadastramento, constando a patologia do
paciente, n°® do CID, assinatura e carimbo do médico credenciado no CRM (Conselho
Regional de Medicina);

II. Original e copia de documento de identificacdo pessoal do representante com foto,
valido em todo o territério nacional, emitido nos ultimos 10 (dez) anos.

8 1° O declarante ou responsavel devera assinar o formulario em nome do inativo ou
pensionista, justificar o n&o comparecimento do beneficiario, efetuar o
recadastramento provisorio atestando a veracidade das informacdes prestadas sob as
penas da Lei e esclarecer eventuais duvidas formuladas pela equipe do CaraguaPrev.

82° Apos 90 (noventa) dias, serd suspenso o pagamento do beneficio, até a
apresentacdo de medida judicial cabivel com a indicacdo do responsavel pelo
pensionista.

83° O inativo ou pensionista, apos alta hospitalar devera ratificar o recadastramento
provisorio, pessoalmente ou por correspondéncias, conforme o caso, instruido com os
documentos necessarios, observados os termos desta Portaria.

Art. 16° - Os inativos e pensionistas que cumpram sentenca de reclusdo deverao
realizar o recadastramento, por intermédio de responsavel ou declarante, com
observancia das regras e documentos relativos a cada situacao disciplinada por esta
Portaria, acrescidos dos seguintes documentos:



| - Declaracdo de permanéncia da respectiva unidade prisional emitida no ano do
recadastramento devidamente assinada e com carimbo de identificagdo do 6rgéo
emissor;

Il - Original e cépia de documento de identificagdo do representante com foto, valido
em todo o territério nacional, emitido nos ultimos 10 (dez) anos.

Paragrafo Unico : O responséavel ou declarante devera assinar o formulario e justificar
o motivo do ndo comparecimento do beneficiario para realizagdo do recadastramento.
A pessoa deve estar ciente da veracidade das informacdes ali prestadas, podendo
responder a qualquer momento a eventuais duvidas e questionamentos suscitados
pela equipe do CaraguaPrev.

Art. 17° - Compete ao CaraguaPrev validar, comprovar e emitir o protocolo de entrega
do recadastramento, observando:

I. O regular preenchimento das informa¢des no formulério de recadastramento em
conformidade com as exigéncias desta Portaria.

II. A comprovacdo das alteragcBes nas informacfes constantes do formulério de
recadastramento mediante apresentacéo de documentos;

Art. 18° - Compete a Diretoria de Beneficios do CaraguaPrev:

I. Zelar pelo fiel cumprimento das normas constantes desta Portaria;

[I. Verificar a documentacéo apresentada e sua regularidade;

[ll. Exigir a comprovacao ou complementacdo documental a quem de direito, quando
houver divergéncia entre novas informagdes prestadas com aquelas constantes do
cadastro do CaraguaPrev.

IV. Utilizar sistema informatizado apropriado para proceder as atualizacdes dos dados
informados.

V. Realizar as diligéncias necessarias para a validacdo do recadastramento.

Art. 19° - Compete a Diretora da Divisdo de Beneficios aplicar o disposto no paragrafo
anico do art. 129 da Lei Complementar n° 59/2015, determinando a suspensédo do
pagamento do beneficio previdencidrio até sua regularizacdo, caso constatada
qualquer irregularidade, seja a nao efetivacdo do recadastramento anual obrigatério,
nao cumprimento das disposi¢cdes legais vigentes, a insuficiéncia de dados,
informacdes ou documentos dos inativos e pensionistas ou o desatendimento dos
objetivos previstos na presente Portaria.

Paragrafo anico. Observado o disposto no caput deste artigo, o CaraguaPrev podera
a qualquer tempo, realizar visita domiciliar, outras diligéncias e conforme o caso,
solicitar:

I. Certiddo de nascimento ou de casamento atualizadas;

II. Certiddo de objeto e pé atualizada de acdes judiciais, nos casos de pensionistas
tutelados, curatelados ou menores sob guarda;

I1l. Outros documentos necessarios ao saneamento da inconsisténcia ou da
divergéncia de informagéo.



Art. 20° - Eventuais taxas, custas e despesas cartoriais e postagens decorrentes das
disposicOes desta Portaria correrdo por conta do inativo e pensionista.

Art. 21° - Enquanto perdurar a pandemia causada pelo Coronavirus, serao
respeitados os protocolos sanitarios e os atendimentos deverdo ser previamente
agendados através do telefone (12) 3883-3252 ou 3883-3480, ou e-mail institucional
caraguaprev@caraguaprev.sp.qov.br.

Art. 22° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

Caraguatatuba, 28 de dezembro de 2020.

Pedro Ivo de Sousa Tau
Presidente do CaraguaPrev

Rose Ellen de Oliveira Faria
Diretora de Beneficios



