PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021
EDITAL N° 01/2021- PROCESSO N° 05/21

PEDRO IVO DE SOUSA TAU, Presidente do Instituto de Previdéncia do
Municipio de Caraguatatuba, conforme Decreto Municipal 09, de 16/01/2006, Decreto
Municipal n° 167, de 21/08/2002, Decreto Municipal n° 93, de 05/05/2009 e Portaria do
CaraguaPrev n.° 25, de 20/03/2017, além das demais normas legais em vigor, e pelas
condicbes estabelecidas no presente Edital e seus anexos, torna publico que as
09h30min, do dia 06 de abril de 2021, na sede do CaraguaPrev, situada a Avenida
Prestes Maia, n° 302, Centro, Caraguatatuba/SP, sera realizada licitacdo na modalidade
PREGAO PRESENCIAL, do tipo menor valor global, obedecendo as disposicdes da
Lei Federal n°® 10.520, de 17/07/2002, Decreto Federal n° 3.555, de 08/08/2000, Decreto
Municipal 167, de 21/08/2002 e suas alteracdes, aplicando-se, subsidiariamente, no que
couber, a Lei Federal 8.666, de 21/06/93, com suas alteracBes e demais exigéncias
deste Edital, bem como o disposto na Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006 e n°® 147,
de 07/08/2014.

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para fornecimento da licenca de uso de software por prazo
determinado (locacédo), com atualizagbes mensais, que garanta as alteracdes legais,
corretivas e evolutivas, incluindo, migracado/converséo, implantacéo e capacitacdo para
diversas areas do Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba -

CaraguaPrev, pelo periodo de 12 meses.

2. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1 - Poderao participar deste Pregdo, os interessados do ramo de atividade pertinente
ao objeto da contratacdo, e que atenderem a todas as exigéncias deste Edital e seus
anexos.

2.2 - Nao sera admitida nesta licitacéo a participacdo de empresas que:

a) sejam declaradas inidéneas para licitar e contratar por qualquer 6rgéo ou entidade da
Administragcdo Direta ou Indireta no ambito Federal, Estadual e Municipal (art. 87 inciso
IV, da Lei n° 8.666/93);

b) estejam impedidas ou suspensas de licitar e contratar (artigo 87, Ill da Lei n°® 8.666/93

e artigo 7° da Lei n® 10.520/02) com o Municipio de Caragua;



c) estejam constituidas sob a forma de consércio;
d) tenham como saocio(s) servidor(es) ou dirigente(s) de qualquer esfera governamental
da Administracdo Municipal ou do CaraguaPrev;

e) estejam sob faléncia, concordata, dissolu¢ao ou liquidacéo.

3. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1 - Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do Pregéo, desde que o faca antes de 02 (dois) dias Uteis da data fixada
para recebimento das propostas, ou seja, até o dia 01/04/2021, no horéario das
09h00min as 15h00min, de Segunda a Sexta-feira, devendo protocolar o pedido na
sede do CARAGUAPREV situada na Av. Prestes Maia, n° 302, Centro,
Caraguatatuba/SP ou pelo endereco eletrbnico: caraguaprev@caraguaprev.sp.gov.br
enderecando o pedido ao pregoeiro responsavel pelo certame, que cabera decidir pelo
recebimento no prazo legal.

3.2. Caso seja acolhida a impugnacéo contra o ato convocatério, sera designada nova
data para a realizacdo do certame, salvo se a alteracdo nao afetar o valor da proposta.
3.3. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital, por falhas ou irregularidades,
a licitante que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a data de realizacdo da
sessdo publica do Pregéo, hipétese em que tal comunicacao nao tera efeito de recurso.
3.4. - A impugnacéo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do

processo licitatorio.

4. DA REPRESENTACAO, DO CREDENCIAMENTO E DAS DECLARACOES.

4.1 - A licitante devera se apresentar, para credenciamento junto ao PREGOEIRO,
conforme Anexo Il, através de um representante, munido dos documentos que o
credenciem a participar deste procedimento licitatério, inclusive com poderes para
formulacédo de ofertas e lances verbais.

4.2 - Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o Unico admitido a
intervir nas fases do procedimento licitatério e a responder, por todos os atos e efeitos
previstos neste Edital, por sua representada.

4.3 - A auséncia do credenciado, em qualquer momento da sessao, importara a imediata
exclusao da licitante por ele representada, salvo autorizagdo do PREGOEIRO.

4.4 - Para o credenciamento deverdo ser apresentados obrigatoriamente os seguintes

documentos:



a) O estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial,
registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem
direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de procurador, a procuracdo por instrumento publico ou particular, da
qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicdo, bem como praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre o0s
indicados na alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorga;

C) o representante legal e o procurador deveréo identificar-se exibindo documento oficial
de identificacdo que contenha foto.

d) o representante da licitante devera apresentar juntamente com os documentos de
credenciamento, a Declaracédo dando ciéncia de que cumpre o0s requisitos de habilitacédo
para o presente certame licitatério, conforme Modelo de Declaragéo constante no Anexo
Il deste Edital;

e) quando a licitante for microempresa ou empresa de pequeno porte e desejar gozar
dos beneficios da Lei Complementar n° 123/2006 deverd DECLARAR sob as penas da
Lei 0 seu enquadramento a microempresa ou a empresa de pequeno porte, nos moldes
do Anexo V. A referida declaracdo deverd estar fora dos Envelopes de Proposta e
Habilitacao;

4.5 - Estes documentos, Anexo Il, Ill e V, deverdo ser apresentados antes do inicio da
sessdo do Pregdo (original ou cépia autenticada), fora dos envelopes de proposta e
habilitacao.

4.6 - A ndo apresentacdo ou ainda a incorrecdo insanavel de quaisquer dos documentos
de credenciamento, impedira a participacao da licitante no presente certame.

4.7 - Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma

empresa licitante.

5. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECO E HABILITACAO
5.1 - Em envelopes devidamente fechados, a documentacdo exigida para Proposta de
Preco (Envelope n° 1) e Habilitagdo (Envelope n° 2).

5.2 - Aberta a sessdo e recebidos os envelopes, ndo mais serdo admitidos novos
licitantes.

5.2.1 - Os conjuntos de documentos relativos a Proposta de Preco e os Documentos de
Habilitacdo deverdo ser entregues separadamente, em envelopes fechados, rubricados



no fecho e identificados com o nome do licitante, o nUmero e objeto da licitacdo e,
respectivamente, os titulos dos contetudos ("Proposta de Preco” e "Documentos de

Habilitacdo"), na forma das alineas “a” e “b” a sequir:

a) ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA DE PRECO

Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba - CARAGUAPREV
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

LICITANTE:

b) ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAC}AO

Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba - CARAGUAPREV
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

LICITANTE:

5.3 - Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo poderdo ser
apresentados em original, ou qualquer processo de copia autenticada através de cartério
competente, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial ou de coOpias, desde que
acompanhadas dos originais para conferéncia pelo Pregoeiro e sua equipe de apoio.

5.4 - Nao serédo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos,
filmes ou cépias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras,
desenhos, graficos ou catalogos apenas como forma de ilustracdo da Proposta de
Preco.

5.5 - Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo, compreendendo
os documentos referentes a Proposta de Preco e a Habilitacdo e seus anexos, deveréo
ser apresentados no idioma oficial do Brasil, salvo quanto a expressdes técnicas de uso
corrente.

5.6 - Quaisquer documentos necessarios a participacdo, no presente certame licitatorio,
apresentados em lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos
consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado.

5.7 - O numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ indicado nos
documentos da Proposta de Preco e da Habiltacdo devera ser do mesmo
estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer o objeto da presente

licitacao.



5.8 - A nado entrega da Declaracdo exigida no subitem 4.4 alinea “d” deste Edital
implicara o ndo recebimento, por parte do Pregoeiro, dos envelopes contendo a
documentacédo da Proposta de Preco e de Habilitacdo e, portanto, a ndo aceitacao da
licitante no certame.

5.9 - Apés a apresentacdo da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo PREGOEIRO.

5.10 — A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em
lingua portuguesa, salvo quanto as expressfes técnicas de uso corrente, com suas
paginas numeradas seqiencialmente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e
ser datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-

Se a procuracao.

6. DA APRESENTAQAO E CONTEUDO DA PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE
N°1.

6.1 - Os interessados deverdo apresentar as suas propostas em envelope lacrado,
identificado como Envelope n° 1, com a indicacdo do (s) item (ns) de participacao.

6.2 - A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via digitada, com a indicacao do
valor total do item, com indicacdo do prazo de validade da proposta, devidamente
datada, rubricada as suas folhas e assinada por representante legal, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, e devera conter, além de outras informacgfes de livre
disposicéo, o seguinte:

a) Designacgdo do numero desta licitagao;

b) Conter prazo de validade néo inferior a 60 (sessenta) dias, contado da data de
abertura. Na falta de tal informacdo sera considerado proposto o prazo citado nesta
alinea;

C) Valor unitario e total do item, constantes dos itens do Anexo |, o(s) preco(s)
deve(m) ser cotado(s) em moeda nacional, em algarismo e por extenso, com centavos
de no maximo 02 (duas) casas decimais ap0s a virgula. Caso seja apresentado preco
com mais de duas casas decimais apos a virgula, o(a) pregoeiro(a) considerara apenas
as duas primeiras casas decimais, sem qualquer tipo de arredondamento;

d) Proposta devera ser formulada conforme a tabela constante no Anexo |V,
especificando o valor total do item;

e) Especificagéo clara, completa e detalhada do material ofertado, conforme definido

no Anexo I;



f) Condicdes de pagamento: 30 (trinta) dias, contados da data de apresentacdo da
Nota Fiscal, devidamente atestado pela Autarquia requisitante;

0) Declarar, no corpo da proposta, ou em escrito a parte, de que, nos precos
mantidos na proposta escrita e haqueles que porventura vierem a ser ofertados através
de lances verbais, estdo incluidos todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e outros de qualquer natureza que se fizerem indispensaveis a
perfeita aquisicdo do objeto da licitacdo. O Instituto de Previdéncia do Municipio de
Caraguatatuba - CaraguaPrev ndo admitira qualquer alegacdo posterior que vise ao
ressarcimento de custos nao considerados na proposta feita pelo licitante sobre os
precos cotados;

6.3 - Fica vedada qualquer indexacdo de precos por indices gerais, setoriais ou que
reflitam a variagdo dos custos.

6.4 - A participacdo na licitagdo importa em total, irrestrita e irretratavel submisséo das
licitantes proponentes as condi¢des deste edital.

6.5 - Ficam vedadas:

a) a subcontratacédo total ou parcial do objeto pela contratada a outra empresa;

b) a cessao ou transferéncia total ou parcial do objeto do contrato.

7 - ENVELOPE N° 2 — “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”

7.1 - Este envelope devera conter:

7.1.1 - Quanto a HABILITACAO JURIDICA:

7.1.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual — Constituicdo e ultima
alteracdo quando houver;

7.1.1.2 - Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, acompanhado da ultima
alteracdo, no caso de inexisténcia de contrato consolidado, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acfes, além do
estatuto e alteracbes subsequentes, a licitante devera apresentar a documentacao
relativa a eleicdo de seus administradores.

7.1.1.3 - Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova da Diretoria em exercicio;

7.1.1.4 - Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais e ato de registro ou autorizagcdo para funcionamento

expedida pelo 6rgdo competente quando a atividade assim o exigir;



Obs.: Fica o licitante dispensado da apresentacdo do Ato Constitutivo, Estatuto

Social em vigor nesta fase de habilitacdo, eis que apresentados na fase de

credenciamento.

7.1.2 - Quanto a REGULARIDADE FISCAL.:

7.1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

7.1.2.2 - Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto da licitacao;

7.1.2.3 - Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do Licitante, ou outro equivalente na forma da Lei, referente aos tributos
mobiliarios;

7.1.2.4 — Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive perante a Divida
Ativa da Unido e Secretaria da Receita Federal referente aos tributos e Contribuicdes
Federais;

7.1.2.5 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (Instituto Nacional do
Seguro Social — INSS), e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais, instituidos por Lei.
7.1.2.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
relativa a débitos trabalhistas (conforme Lei Federal n® 12440/2011, que veio dar nova
redagao aos arts. 27, inciso IV e art. 29, inciso V da Lei Federal n° 8666/93).

7.1.3 - Quanto a QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.1.3.1 - Balango Patrimonial e Demonstracfes Contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, ou balanco de abertura para o caso de
empresa recém constituida, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios;

7.1.3.2 — O Balanco Patrimonial e as demonstracdes Contabeis, bem como o Balango de
Abertura (para o caso de empresas recém constituidas), deverdo estar devidamente
registrados na Junta Comercial ou Cartério de Registro competente da sede ou domicilio
da licitante, assinados por Contador registrado no Conselho Regional de Contabilidade,
acompanhados de copias autenticadas dos Termos de Abertura e encerramento do Livro
Diario do qual foram extraidos (cf. artigo 5°, 82°, do Decreto Lei 486/69);



7.1.3.3 - As empresas que utilizam a escrituragdo contabil digital deverdo apresentar o
Balanco Patrimonial e Demonstrativo de Resultado do ultimo exercicio social exigivel,
acompanhado dos Termos de Abertura e Encerramento (relatorio gerado pelo SPED),
Recibo de Entrega do Livro Digital na Receita Federal e Termo de Autenticacdo da Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante;

7.1.3.4 — Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n° 123/2006
(Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte) ndo estdo dispensadas da
apresentacdo de Balanco Patrimonial, devendo proceder com sua apresentacdo na
forma estabelecida no item 7.1.3.1 e 7.1.3.2.

7.1.3.5 - Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia ou de recuperacao judicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

7.1.3.6 — Apresentacdo de documento que demonstre a boa situacdo financeira
atualizada, assinada pelo representante legal da empresa, comprovando que a licitante
dispde de Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC)
superiores a 01 (um inteiro); em caso da licitante apresentar os de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) inferiores ou igual 1 (um
inteiro), a mesma deverda apresentar junto com os documentos de habilitacdo a
comprovacdo de patriménio liquido corresponde a 10% (dez por cento) do valor total
estimado do pregdo. O célculo dos indices deverdo ser efetuados de acordo com a

férmula seguinte:

LG - Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

SG - Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC - Ativo Circulante

Passivo Circulante



7.1.3.7 — O valor total estimado do presente Pregdo Presencial € de R$ 153.466,68
(cento e cinquenta e trés mil, quatrocentos e sessenta e seis reais e sessenta e

oito centavos).

7.1.4 - Quanto & QUALIFICACAO TECNICA:

7.1.4.1 — Atestado(s), expedido(s) por 6rgdo publico, autarquia, empresa de economia
mista ou publica, ou por empresas privadas, em nome da licitante, que comprovem a
capacidade da licitante em atender o objeto licitado com caracteristicas semelhantes as

do objeto do Pregéo Presencial;

NOTA: Todos os documentos exigidos no Envelope n® 2 deverdo estar acompanhados

do original ou coOpias autenticadas, exceto os documentos emitidos pela internet.

7.1.5 — Os documentos relacionados nos itens 7.1.1, 7.1.2, poderao ser apresentados na
forma de CRC (Certificado de Registro Cadastral) expedido pela Prefeitura Municipal de
Caraguatatuba ou outro 6rgao publico, através do Cadastro de Fornecedores, estando a
empresa cadastrada até o terceiro dia Util anterior a data de abertura dos envelopes,
com validade em vigor, atendendo o que dispde os artigos 27 a 31, da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracoes.

7.1.6 — Na hipétese dos servicos, objeto desta licitacdo, vir a serem executados por filial,
os documentos relacionados deverédo ser dessa filial.

7.1.7 — Na hipo6tese de ndo constar prazo de validade nas Certiddes apresentadas,
serdo validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de

apresentacdo das propostas.

Obs.: A participagéo da licitante neste Pregao Presencial significa a sua plena aceitagéo

de todos os itens do presente Edital, ao qual o procedimento é vinculado.

8. DA SESSAO E DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICA(;AO

8.1 - No dia, hora e local designados no Edital, sera realizada sesséo publica para
recebimento das propostas e da documentacdo de habilitacdo, devendo o interessado
ou seu representante legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando,
possuir 0s necessarios poderes para formulacédo de propostas e para a pratica de todos

0s demais atos inerentes ao certame.
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8.2 - O pregoeiro procedera a abertura do Envelope n° 1 contendo as propostas
comerciais, que deverdo ser rubricadas por ele e membros da equipe de apoio,
conferindo-as quanto a validade e cumprimento das exigéncias contidas no edital, e
classificara as propostas dos licitantes de menor valor global e aquelas que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até dez por cento,
relativamente a de menor valor.

8.3 - Quando nao forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas
condicbes definidas no subitem acima, serdo classificadas as melhores propostas
subsequientes, até o maximo de trés, para que 0s representantes das licitantes
participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0s precos oferecidos nas suas
propostas escritas.

8.4 - Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos
representantes das licitantes classificadas, que deverdo ser formulados de forma
sucessiva, em valores distintos e decrescentes. Os lances verbais serédo feitos para o
menor valor global até o encerramento do julgamento deste.

8.5 - O pregoeiro convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior precgo e as demais, em ordem decrescente de valor.

8.6 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicard a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e ha manutencéo do ultimo
preco apresentado pela licitante, para efeito de ordenacgéo das propostas.

8.7 - Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, por item,
inferiores a proposta de menor preco, com reducdo minima entre os lances a ser
estipulada pelo pregoeiro. A aplicacdo do valor de reducdo minima entre os lances
incidir4 sobre o preco total da Proposta.

8.8 - Caso néo se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao.

8.9 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

8.10 - Apds a fase de lances se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada
por Microempresa-ME ou Empresa de Pequeno Porte-EPP e houver proposta
apresentada por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta, estara
configurado o empate previsto no art. 44, §2° da Lei Complementar n® 123/2006.



8.10.1. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

8.10.1.1. A Microempresa-ME ou a Empresa de Pequeno Porte-EPP, mais bem
classificada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) minutos apds o encerrado dos
lances, apresente nova proposta de preco inferior aquela considerada classificada em 1°
lugar no certame, sob pena de preclus@o do exercicio do direito de desempate;

8.10.1.2. N&o sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as demais ME’s ou EPP’s remanescentes cujas
propostas estejam dentro do limite estabelecido no caput desta condi¢cdo, na ordem
classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

8.10.2. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME’s e EPP’s que se
encontrem no limite estabelecido no caput desta condi¢do, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.11 - Na hipétese da ndo adjudicacdo nos termos previstos na condi¢cdo anterior, 0
objeto licitado seré adjudicado em favor da proposta classificada em 1° lugar na etapa de
lances. 8.12 - Na apreciacdo e no julgamento das propostas ndo sera considerada
gualquer oferta ou vantagem nado prevista neste instrumento, nem serdo permitidas
ofertas de vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-se, no
entanto, a prestar toda e qualquer atividade oferecida em sua proposta.

8.13 - Serdo desclassificadas as propostas que:

a) ndo atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste edital ou imponham
condicgdes;

b) apresentem valores manifestamente excessivos ou manifestamente inexequiveis;

C) sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de impedir
o julgamento.

8.14 - Nao sera motivo de desclassificacdo simples omissdes, as quais sao irrelevantes
para o entendimento da proposta, que ndo causem prejuizo ao CaraguaPrev ou lesem
direitos dos demais licitantes.

8.15 - Sendo aceitavel a proposta de menor preco, serd aberto o Envelope n° 2,
contendo a documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para
cada item.

8.16 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

8.17 - Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender as exigéncias

habilitatorias, o0 pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua



aceitabilidade e procedendo a habilitacdo do proponente, na ordem de classificacdo, e
assim sucessivamente, até a apuracado de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame.

8.18. O licitante declarado vencedor deverd apresentar ao Pregoeiro, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas apés o encerramento deste Pregdo, nova
proposta atualizada, em conformidade com o Anexo IV deste Edital e de acordo
com o correspondente item adjudicado.

8.19 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro, Equipe de
Apoio e licitantes presentes.

9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. Os pagamentos devidos, em decorréncia das obrigagbes assumidas, serao
efetuados em conformidade com as condi¢des estabelecidas no Anexo IV — Modelo de
Proposta Comercial, devendo corresponder aos servi¢os efetivamente executados;

9.2. A licitante vencedora devera indicar juntamente com a documentacdo fiscal, o
namero da conta corrente e a agéncia do banco em que mantiver tal conta;

9.3 - A Nota Fiscal de fornecimento do servico em questdo de devera ser

obrigatoriamente eletrénica.

9.4 - Os pagamentos serdo efetuados até 05 (cinco) dias apds a entrega da nota

fiscal/fatura.

10. DAS SANCOES

10.1 - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar documentacao, ou apresentar documentacao em desacordo
com o Edital, ensejar o retardamento da execucdo do seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar o fornecimento, comportar-se de modo inidéneo ou cometer

fraude fiscal, ficara sujeito as sancdes das Leis e Decretos ja previstos no preambulo.

11. DA REVOGACAO E ANULACAO DO CERTAME
11.1 - O CaraguaPrev, observadas razfes de conveniéncia e oportunidade,
devidamente justificadas, podera revogar a qualquer momento o presente procedimento,

ou declarar a sua nulidade por motivo de ilegalidade, mediante despacho fundamentado.



Os licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacédo ou revogacao

do procedimento licitatorio.

12. DOS RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediatamente e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentacdo das razbes do recurso, devendo protocolizar no horario de
atendimento do Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba - CaraguaPrev,
no periodo compreendido entre 09h0Omin e 15h, situado a Av. Prestes Maia, n.° 302,
Centro, ou pelo endereco eletrbnico: caraguaprev@caraguaprev.sp.gov.br, ficando os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazfes em igual nimero
de dias, que comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

12.2. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

12.3. A falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e adjudicacéo do objeto da licitacdo pelo pregoeiro ao vencedor.

12.4. Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacdo do objeto da

licitacdo ao licitante vencedor.

13. DOS CASOS OMISSOS
13.1 - Os casos omissos serdao solucionados diretamente pelo pregoeiro ou autoridade
competente, observados os preceitos de direito publico e as disposicdes de Lei n°

8.666/93 e suas alteracoes.

14. RECURSOS FINANCEIROS
14.1 - A respectiva aquisicdo sera atendida pelas seguintes dotacdes, constantes do

orcamento vigente.

ORGAO DOTACAO 2021

CARAGUAPREV 9.272.62.2072.3.3.90.40.00

TOTAL R$ 153.466,68




15. DAS DISPOSI(;OES FINAIS

15.1 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

15.2 - Reserva-se ao pregoeiro o direito de solicitar, em qualquer época ou
oportunidade, informagdes complementares.

15.3 - No interesse da Administracdo do lInstituto, sem que caiba aos participantes
gualquer reclamacéo ou indenizacao, podera ser:

a) adiada a data da abertura desta licitacao;

b) alterada as condi¢cbes do presente edital, com fixacdo de novo prazo para a sua
realizagao.

15.4 - Nao se permitira a qualquer dos licitantes solicitar a retirada de envelopes ou
cancelamento de propostas ap0s a sua entrega.

15.5 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensao da sua proposta, durante a realizacdo da sesséo publica de Pregéo.

15.6 - As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracéo, a finalidade e a seguranca da contratacao.

15.7. O Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba - CaraguaPrev fica
isenta de responsabilidades de atos praticados por terceiros, sem sua expressa
autorizagao.

15.8 - Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

a) Anexo | — TERMO DE REFERENCIA;

b) Anexo || - CREDENCIAMENTO;

C) Anexo Il - MODELO DE DECLARAQAO;

d) Anexo IV — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL;

e) Anexo V — MODELO DECLARACAO ME ou EPP;

f) Anexo VI — TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO;

0) Anexo VII — INSTRUMENTO CONTRATUAL.

Caraguatatuba/SP, 22 de margo de 2021.

Pedro Ivo de Sousa Tau
Presidente do CaraguaPrev



ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

SISTEMA DE ALMOXARIFADO

O sistema de Almoxarifado deverd ter por objetivo o gerenciamento dos bens e produtos
em estoque, devendo possuir interligacdo com o sistema de patrimonio disponibilizando
dados para incorporacao de materiais descriminados como incorporaveis e ainda possuir
integracéo com o sistema de compras e licitacoes.

Dos Requisitos de parametrizacdo do sistema:

Possuindo elevado nivel de opc¢bes, devera possibilitar a codificagcdo dos itens de
estoque, no minimo com a composicdo do proprio cédigo de itens, e a forma de sua
utilizacao, atendendo as necessidades de uso com maior e menor grau de especificacao.
Do Cadastro de Almoxarifado

O sistema devera permitir o cadastro de um ou mais almoxarifado afim de controlar o
estoque por almoxarifado individual ou consolidado.

O sistema devera permitir movimentos com numeracdo automatica de documentos sem
a necessidade de informar na hora do consumo, podendo este ser parametrizado por
almoxarifado ou a interesse da administracao

Da Localizacdo de Materiais

O sistema devera permitir o cadastro das localizacbes dos materiais podendo estes ser
divididos em até trés niveis; Locais, Sublocais e Posicdo, estd localizacdo devera ser
cadastrada e vinculada no(s) Almoxarifado(s) a ele(s) pertencentes.

AUDESP:

Ao cadastrar um Grupo de produto o sistema deverd permitir neste momento a
vinculacéo de Conta Contabil e Conta Contabil de Movimento (AUDESP), permitir ainda
a identificacdo se o grupo cadastrado trata-se de servico.

Requisitos de Cadastramento:

Devera permitir o cadastro dos grupos, subgrupos, centros de custo, itens de estoque,
fornecedores, localizagdo e posi¢do de produtos, permitindo através da integracdo com
Compras/Licitacdes a utilizacdo dos cadastros comuns.

Controle dos Grupos:

Os grupos deverdo ainda possuir divisdo maior que permita a subdivisdo em subgrupos,

podendo este ter o seu tamanho do 1 até 999999999.



Controle dos Produtos:

As mercadorias ou produtos que sofrem controle de entradas, saidas, saldos fisicos e
financeiros, deverdo possuir informacbes que possibilitem agilizar suas futuras
movimentagdes tais como: Codigo do material, descri¢cdo detalhada, unidade de medida,
estoque maximo, minimo, médio e atual, material ou servico, se inventariavel ou
patrimoniavel, custo atual, possibilitando a visualizacdo destas informacgfes na interface
do sistema de Compras.

O sistema devera permitir a vinculacdo do codigo de barras do material, para que no
momento da movimentacao do item tanto na entrada como saida o mesmo possa ser
feito via leitor de cédigos de barras.

Dos locais de entrega:

O sistema devera permitir o cadastramento dos centros de custo para entrega do
material, constantes nas requisigoes.

Devera ainda permitir a definicdo de status para o centro de custo cadastrado de Ativo
ou Inativo.

Devera ainda permitir a definicdo de senha para cada centro de custo, para que no
momento da baixa o sistema solicite que o usuario que foi retirar o material insira a
senha do centro de custo e ainda controlar status para o centro de custo cadastrado se o
mesmo encontra-se Ativo ou Inativo.

Da requisicdo de materiais (WEB):

O sistema devera proporcionar ao usuario do aplicativo a criacdo de requisicbes de
materiais em ambiente Web. Onde as informacdes digitadas alimentem banco de dados
em tempo real. Esta requisicdo Devera possuir controle de seguranca, para que somente
0 usuario devidamente cadastrado com as devidas permissdes a ele atribuidas possa
gera-las. ApGs a criacdo da requisicdo na pagina da instituicdo, o almoxarife devera
receber simultaneamente em seu ambiente de trabalho a requisicéo gerada, para efetuar
as devidas movimentacgdes e atender as solicitagcdes do setor requisitante.

Dos requisitos para a movimentacao de estoque:

Para um melhor desempenho e dinamicidade, o sistema devera controlar as permissdes
dos usuarios, separando-as por almoxarifado e por tipo de movimento. Com relagéo aos
materiais, o0 sistema devera proporcionar, quando de interesse da entidade, no ato da
movimentagcao, seu devido local de armazenamento. Em casos de utilizacdo de local,

sublocal e posigéo.



Devera possuir mecanismos que possibilitem efetuar no minimo, nos movimentos de
saida do estoque a leitura de cédigos de barra, controle de lotes, e emissao de nota de
saida (Nota de saida apoOs término do lancamento, emissdo automaticamente pelo
sistema).

Em interface com o sistema de Compras, ha movimentagdo de entrada de estoque, ao
informar um numero de pedido de compra (Autorizacdo de Fornecimento), o sistema
carregue automaticamente (itens, valores unitarios e totais), permitindo recebimentos
parciais de pedidos.

Se o usuario cometer qualquer erro na movimentacdo, o sistema devera dispor de
recurso que permita o estorno da movimentacao que foi efetuada com qualquer tipo de
erro.

Movimentacao de Consumo Direto:

Devera possuir o sistema, ferramenta de anulacdo ou cancelamento deste tipo de
movimento, para que a anulacgao reflita nos relatérios do sistema. Consulta dos Produtos:
deverdo ser permitidos no minimo os seguintes tipos de consultas:

Consulta a Estoque:

Visualizacdo do histérico da movimentacdo do produto, na sua forma sintética, por
almoxarifado e custo médio por periodo, valor financeiro das saidas, tendo como base a
informacéo de ano, e a apresentacdo acumulada por més;

Consulta a Lotes de Materiais:

Possuir no minimo filtros para pesquisa, por lote, produto, vencimento, permitindo a
consulta desejada.

Consulta a Estoque por Localizagéo:

Ao informar o almoxarifado e produto o sistema deverd mostrar a localizacdo e
guantidade do produto.

Consulta a Conta Corrente:

Permitir a visualizacdo do histérico da movimentagcdo de um produto informado,
identificando sua entrada, saida e saldo, ordenando sua apresentacdo por data de
movimentagao e tipo de movimento.

Consulta a demanda reprimida:

Devera apontar todos os itens que foram atendidos parcialmente, agrupando por produto

e apresentando a quantidade a atender e seu estoque no momento da consulta;



Consulta aitens em Fase de Aquisic¢ao:

Consulta por periodo dos itens que foram adquiridos (comprados), demonstrando ainda
as quantidades recebidas dos itens;

Consulta a itens sem Movimentagao:

Informando o periodo a ser consultado o sistema devera disponibilizar os itens que ndo
sofreram movimentacao durante o periodo informado;

Consulta a variacdo do Estoque:

Visualizacdo dos produtos que se encontram em ponto de pedido, quantidade acima do
estoque maximo, médio e minimo.

Dos relatérios minimos:

O sistema proposto devera oferecer, no minimo, 0s seguintes relatorios e equivalentes:
Cadastrais, Produtos, podendo ser impresso (Sintético) cédigo e descricdo, bem como
(Analitico), catalogo de produtos, e etiquetas com cédigo de barra; Balancetes Mensais
(Sintético e Analitico), Mensais Audesp.

Estoque de Produtos, por estoques maximos e minimos.

Movimentacdo: Conta corrente, itens por fornecedor/documento, Média de Consumo,
Média de consumo simplificada e movimentagéo de estoque;

Relatério de Pedidos Entregue, Movimentagado por Centro de Custo, Saidas por data e
requisicao.

Da manutencéo do sistema:

A manutencao deve ter pelo menos as seguintes opcoes:

Alteracdo de senha de acesso, cOpia de seguranca completa do banco de dados do
sistema (Backup), restauracao completa da copia de seguranca (restauracao do backup),
manutencdo dos movimentos dentro do periodo corrente (possibilidade de alteracdo do

centro de custo, numero do documento e data de documento).

SISTEMA DE LICITA(;@ES E COMPRAS

O Sistema de Licitagbes e Compras devera ter como objetivo, proporcionar
gerenciamento completo dos dados referentes as Compras, Licitacbes e Contratos.
Devera estar preparado para atender toda legislacdo que norteie as atividades
relacionadas ao sistema, com destaque para as Leis 8666/1993, 10.520/2002, 123/2006,
147/2014, bem como atendimento de todas as exigéncias da Fase IV AUDESP do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo. E de suma importancia que o sistema

possibilite a integracdo com os modulos de Contabilidade, Almoxarifado e Patrimonio.



REQUISITOS MINIMOS DE PARAMETRIZACAO

Possibilitar que os itens e 0s servicos a serem cadastrados possuam codificacéo,
atendendo os niveis de composicdo necessarios, de modo que seja possivel atribuir
classificacdo de acordo com o elemento e sub elemento em total conformidade com a
Contabilidade, auxiliando na confeccdo do empenho e evitando qualquer tipo de
classificacdo manual.

CONDICOES DE CADASTRAMENTO:

Possuir os seguintes cadastros:

Grupos de Produtos: devera permitir que 0s grupos sejam cadastrados com a devida
vinculacao contabil, permitindo o uso comum do cadastro pelo Almoxarifado;

Subgrupos de Produtos: devera permitir que os subgrupos sejam cadastrados com a
devida vinculagéo contabil, permitindo o uso comum do cadastro pelo Almoxarifado;
Centros de Custo: devera possuir cadastro dos centros de custo da Administracéo para a
vinculacao das informacdes, em seus devidos processos licitatorios;

Produtos e Servicos: devera permitir o cadastramento dos itens necessarios, permitindo
a distincdo entre produtos, bens permanentes e servi¢cos, de modo que seja possivel
aproveitar o0 mesmo cadastro no sistema de Almoxarifado. Devera ap0s o cadastro ter a
opcédo de emitir a relacdo instantanea ainda em tela dos produtos ja cadastrados;

Orgao: devera permitir o cadastramento dos 6rgaos necessarios;

Unidade Orcamentéria: deverd permitir o cadastramento de toda e qualquer unidade
orcamentaria necessaria, e quando houver integragcdo com a contabilidade, permitir a
importacao dos dados;

Fichas Contabeis: devera permitir o cadastramento das fichas contabeis, de modo que a
cada novo exercicio haja a possibilidade de cadastrar as novas fichas, e quando houver
integracdo com o modulo contabil, permitir a importacdo das fichas em tempo real,
podendo ser atualizadas a qualguer momento, sem a necessidade de lancamento
manual;

Destinatarios: devera permitir o cadastro de destinatarios.

DO CADASTRO DE FORNECEDORES

O sistema devera proporcionar o cadastro de fornecedores, com 0s seguintes recursos:
Devera ter a possibilidade de integracdo com Contabilidade, AlImoxarifado e Patriménio,
de modo que o fornecedor que for cadastrado no sistema de Compras, seja também

cadastrado nos outros sistemas mencionados automaticamente;



Devera proporcionar o cadastro dos socios da empresa, com op¢ao de habilita-lo para
assinatura de contratos;

Devera possibilitar a vinculacdo dos respectivos grupos, subgrupos e produtos, aos
quais, os fornecedores estdo aptos a fornecer ao Contratante; devera disponibilizar
campos para o cadastramento dos dados dos Sdécios (nome, CPF, qualificacdo e e-mail)
e campo de observacado (com um minimo de 5 linhas). O sistema devera dispor também
de recurso que possibilite a digitalizacdo de documentos entregues pelos fornecedores a
Administracao;

Devera dispor de Indicadores de Avalicdo Econdmico para atendimento das empresas
com as seguintes situacdes: Ltda, Optante Simples, Micro Empresa e Lucro Presumido.
Devera permitir o cadastro dos fornecedores com a exportacéo de planilha de cadastro,
através da internet (WEB — ou qualquer meio magnético), a qual o fornecedor
interessado em ter seu registro na entidade o preencha e envia para a instituicdo que
importa e efetua o registro automaticamente.

Devera permitir o cadastro do ramo de atividade do fornecedor e seu respectivo CNAE.
Devera permitir o cadastro de localidade das empresas definindo se a mesma € local,
regional ou nenhum obedecendo a Lei 147 de 2014.

DAS COMISSOES DE LICITACAO

Permitir o cadastramento dos integrantes das comissdes, contendo no minimo as
seguintes informacgdes, CPF, Nome, Cargo, Natureza do Cargo e situacao atual.

O sistema devera permitir o cadastramento das comissdes de licitacdo para que
futuramente sejam vinculados os integrantes de cada comissado de acordo com suas
respectivas designacoes.

RESPONSAVEIS

Permitir o cadastramento dos responséaveis pelas medi¢des, havendo integracdo entres
0s médulos de compras e almoxarifado, 0 mesmo devera refletir em ambos para que nédo
haja a necessidade de redigitar as informac6es, esta funcionalidade se faz necesséria
para atendimento da Fase IV quanto a sua execucao.

DAS MODALIDADES DE LICITAC@ES

Contemplar todas as modalidades de compras, as quais contem na Lei 8.666 de 1993,
obedecendo os limites minimos e maximos de cada modalidade, bem como o Pregéo
Presencial disciplinado pela Lei 10.520 de 2002.



DA REQUISICAO/SOLICITACAO DE COMPRAS

Possibilitar a geracdo de requisicbes de compras com possibilidade de vinculacdo a
gualquer procedimento licitatorio ou procedimento de compra, de modo que a vinculagéo
preserve todas as informagdes contidas na requisi¢géo, evitando a redigitacdo na emisséo
dos pedidos de compras/ autorizagoes de fornecimento;

Devera conter a ficha contabil pela qual seré efetuada a compra;

Quando houver mais de uma destinacao de recurso vinculada a ficha, o sistema devera
dar a opcéo para o usuario selecionar a destinacao de recurso desejada para cada caso
especifico;

Devera permitir anexar o diretério de documentos/pastas em tela para efeito de consulta,
assim evidenciar e facilitar o acesso a documentacédo desejada;

Devera exibir os tramites da requisicdo e seu status atualizado, além de permitir a
insercdo de informagBes em tempo real para consulta dos usuérios do sistema.

Devera permitir consulta simplificada de requisi¢cdes, tendo como filtro as op¢des por
produto, processo, ou unidade orcamentaria, permitindo ainda, informar o periodo
referente a consulta.

DA REQUISIC;AO DE COMPRAS NA WEB

O sistema devera disponibilizar um meio de elaborar requisicbes onde o usuario,
previamente cadastrado, possa acessar e gerar as requisicdes de seu respectivo setor.
Apos a elaboracao, a referida requisicdo devera estar disponivel para vinculacdo, em
tempo real, aos devidos processos de compras e procedimentos licitatorios.

COTACAO DE PRECOS

O sistema devera dispor de rotina que permita a abertura de cotacdo de precos, com a
possibilidade de vincular as requisicbes de compras ja elaboradas, quantos fornecedores
forem necessarios para emissdo da Carta Proposta de Cotacdo. Ao selecionar o
Fornecedor, o sistema dever4d contar com o recurso de ter no cadastro de
fornecedor/produtos com os tipos de produtos que cada fornecedor pode oferecer,
podendo selecionar por grupo, itens ou todos.

Apos a escolha dos fornecedores, o sistema devera dispor de emissdo de Carta
Proposta de Licitacdo, com os dados cadastrais dos escolhidos.

O sistema deverd possibilitar que o usuario reordene a sequéncia dos itens/servigos
vinculados a Cotacao, para deixar da maneira que melhor lhe atenda;

O sistema devera proporcionar a exportacdo e importagcdo das propostas comerciais

através de arquivo digital, de modo que evite a digitacdo dos valores por parte do



operador do sistema, do contrério, devera permitir a digitacdo manual pelo préprio
operador do sistema.

Apés a recepcdo ou digitacdo das propostas, o sistema devera dispor de Mapa
Demonstrativo que possa expor todos os dados financeiros referentes as propostas.
Constatados os valores das propostas, o sistema devera possibilitar a vinculacdo da
cotacdo de precos a qualquer uma das modalidades previstas no art. 22 da Lei
8.666/1993, ou ao Pregao Presencial disciplinado pela Lei 10.520/2002.

Nas hipoteses previstas nos arts. 24 e 25 da Lei 8.666/1993, o sistema devera
possibilitar, apds a recepcdo ou digitacdo das propostas, o0 julgamento imediato das
propostas pelo operador do sistema.

O sistema devera fazer toda verificacdo referente as alteragcdes da Lei Complementar
147/2014.

DISPENSA OU COMPRA DIRETA E INEXIGIBILIDADE

O sistema devera possibilitar a emissdo dos pedidos de compras/autorizacdes de
fornecimento, a favor de fornecedores cadastrados, utilizando o banco de dados dos
itens cadastrados, permitindo maior controle nas licitac6es dispensadas ou dispensaveis,
de modo que atenda as exigéncias referentes aos valores impostos pela Lei 8.666/1993.
MODALIDADE CONVITE

O sistema devera permitir que o processo licitatorio para abertura de Carta Convite se
inicie com a vinculacdo da requisicdo de compras, ou com a vinculacdo da cotacdo de
precos previamente elaborada, contendo também, solicitacdo de saldo para a
contabilidade e autorizagao para abertura de licitagao.

O sistema devera permitir a vinculacdo da Comissdo de Licitacdo competente que
participara do julgamento do certame licitatério.

A vinculacéo da devida requisicdo ou cotacao de precos devera impedir a redigitacdo de
todos os itens que integram o procedimento.

Como se trata de modalidade licitatoria com limite de R$ 176.000,00 (cento e setenta e
seis mil reais), o sistema devera contemplar o disposto na Lei Complementar 147/2014
referente a exclusividade para empresas de pequeno porte.

O sistema s06 podera permitir a vinculacdo de fornecedores previamente cadastrados por
esta Administracao.

Como decorréncia do processo, o0 sistema deverd emitir a Carta Convite para

preenchimento da proposta do licitante com seus dados cadastrais, se necessario, 0



sistema devera gerar arquivo digital que permita a exportacdo dos itens, e importacao
dos valores digitados pelo licitante.

Caso haja necessidade, o sistema devera permitir a inabilitacdo de um ou mais
fornecedores, de modo que seja possivel informar o motivo pelo qual o fornecedor esta
sendo inabilitado, bem como apresentar o texto de inabilitagdo na Ata de Sessao.

Apé6s a abertura das propostas e ndo havendo manifestacdo dos participantes em
interpor recursos, o sistema devera permitir a emissdo do Termo de Renudncia. Apés a
recepcdo das propostas e a digitacdo ou importacdo dos valores, 0 sistema devera
possibilitar a emissdao dos mapas demonstrativos sintético, analitico por item e
comparativo, pré-selecionando 0os menores pregos.

Caso haja interposicdo de recursos contra a licitacdo em questdo, o sistema devera
propiciar o registro do recurso e se havendo ainda a necessidade de desclassificacédo de
algum fornecedor, o sistema devera possibilitar a realizacdo do ato, de forma que
possibilite a devida justificacdo dos motivos pelos quais levaram a desclassificacao,
impossibilitando a escolha do mesmo como vencedor do certame.

ApoOs o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, o sistema devera
permitir a emissdo do parecer da comissao de licitacdo, emissdo da Adjudicagcédo e
Homologacéao, e capa de processo de licitacdo com os dados pertinentes a ela. Por fim,
devera permitira também, a emissdo do(s) pedido(s) de compra(s)/autorizacbes de
fornecimento, com os respectivos itens e valores processados no julgamento da licitacao.
TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIA PUBLICA

Deverd permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei 8.666 de 1993,
inclusive com o resumo para a publicacdo com emissdo do edital para mural e
respectivos recibos;

Partindo das requisicbes de compras ou das cotacdes de precos, o sistema devera
carregar todos os itens previamente digitados;

O sistema s06 podera permitir a vinculagéo de fornecedores previamente cadastrados por
esta Administragao;

O sistema devera permitir a vinculagcdo da Comissdo de Licitacdo competente que
participara do julgamento do certame licitatorio;

A exemplo dos convites, apds a recep¢ao das propostas, o sistema devera possibilitar a
emissdo dos mapas demonstrativos sintéticos, analiticos por item e comparativos, com

pré selecdo por menor preco total e por itens;



Se houver necessidade, o sistema devera permitir a desclassificacao de itens especificos
para qualguer fornecedor, ou, até mesmo, a desclassificacio de um ou mais
fornecedores, de modo que possibilite justificar todo e qualquer motivo que leve a
Comisséo de Licitacdo a tomar essa decisao;

Apls o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, o sistema devera
permitir a emissdo do parecer da comissdo de licitacdo, emissdo da Adjudicacédo e
Homologacéao, e capa de processo de licitacdo com os dados pertinentes a ela. Por fim,
devera permitira também, a emissdo do(s) pedido(s) de compra(s)/autorizacbes de
fornecimento, com os respectivos itens e valores processados no julgamento da licitacao;
ADITAMENTO

O sistema devera permitir a realizacdo da rotina de Aditamento, nas formas por prazo,
guantidade e valor, como disciplina a Lei 8.666/1993.

CONTROLE DE REGISTROS DE PRECOS

O sistema devera fornecer gerenciamento de Ata de Registro de Pregos, com filtros por
namero e ano de Ata, por numero e ano de licitacdo, e também, consulta por produto
através de seu codigo de cadastro no sistema. O sistema devera ainda, permitir emissao
de relatério que contenha todos os dados referentes a Ata de Registro de Precos, tais
como: dados da licitacdo a qual ele esta vinculado, dados do fornecedor vinculado a ata,
e todos os produtos pertinentes a ela.

PREGAO (FORMATO PRESENCIAL)

O sistema devera criar a licitacdo a partir das requisicdes de compras ou cotacdo de
precos, de modo que transporte todos os itens previamente relacionados no sistema;
Nos casos em que houver necessidade, o sistema devera permitir a cotizacdo de
materiais/bens de natureza divisivel, contemplando o disposto na Lei Complementar
147/2014;

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comisséo de Licitacdo, com possibilidade de
informar a cada membro da comissao, sua respectiva atribuicdo no Pregao Presencial,

E necessério que o sistema permita que os itens do Pregdo sejam reordenados da
maneira que 0 usuario achar necessario, para que nao haja disparidades entre a ordem
dos itens no sistema e a ordem dos itens no Edital previamente publicado;

O sistema deverd possibilitar a emissdo de Edital para fixacdo em mural desta

Administragao;



O sistema devera emitir arquivo digital com a exportacdo de todos os itens, com suas
respectivas quantidades, para preenchimento prévio dos licitantes. No dia da sesséao, o
sistema devera fazer a importacéo das propostas digitadas pelos fornecedores.

Apés a digitacdo ou importacdo das propostas, 0 sistema devera apresentar a pré-
classificacdo com possibilidade de habilitar os fornecedores, tantos quantos necessarios,
gue tiverem proposta até 10% (dez por cento) maior em relacdo a melhor proposta,
contemplando disposto na Lei 10.520/2002.

Apoés a pré-classificacdo, o sistema devera possibilitar a informacdo de intervalo de
lances que serad definido pelo Pregoeiro, de modo que impega qualquer lance com
intervalo menor em relagéo ao ja atribuido.

Durante a etapa de lances, o sistema devera possibilitar o declinio do licitante, de modo
gue apresente mensagem de alerta para confirmacédo do operador do sistema. Devera
permitir também, op¢bBes para desertar itens que por algum motivo ndo possam ser
Adjudicados ou Homologados.

O sistema devera dispor de recurso que permita fracassar itens a qualquer momento do
Pregdo (credenciamento, etapa de lances ou negociacdo). Se o0s itens estiverem
cotizados conforme disp8e a Lei 147/2014, o sistema devera permitir unificar as cotas;
Da mesma forma que o sistema deve permitir que os itens sejam fracassados, deve
permitir também que os itens sejam reativados;

O sistema devera contemplar a Lei Complementar 123/2006, que disciplina o empate
técnico entre licitantes de pequeno porte, e licitantes de grande porte, dando preferéncia
aos licitantes que a lei contempla. Devera ainda, apresentar em destaque todos os
licitantes contemplados por este dispositivo legal;

O sistema devera proporcionar negociacao entre esta Administracdo e o licitante, ou os
licitantes vencedores do certame licitatério;

Se houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente classificado em
primeiro, o sistema devera possibilitar justificar os motivos pelos quais o licitante fora
desclassificado, e, automaticamente, trazer o 2° (segundo) colocado para negociacao;

O sistema devera dispor de recurso que permita registrar em Ata de Sesséo Publica,
toda e qualquer ocorréncia que aconteceu no certame licitatorio;

O sistema devera proporcionar emissdao automatica da “Ata de Sessado Publica”, de
modo que conste na ata, todas as ocorréncias da sessdo. E necessario que o sistema

permita que o usuario faca edicao/alteracdo dos textos em qualquer uma das fases do



Pregdo, de modo que seja possivel ndo apenas alterar, mas também selecionar quais
etapas o usuario que imprimir em sua Ata de Sesséo;

O sistema devera proporcionar a emissdao dos pedidos de compras/autorizacbes de
fornecimento, para futuros controles da Administragéo;

O sistema devera permitir a devida vinculacdo da licitacao as Atas de Registro de Precos
e Contratos.

PREGAO (FORMATO ELETRONICO)

O sistema devera permitir que pregdes eletrbnicos realizados em sites oficiais, sejam
registrados sem qualquer prejuizo de informacdes;

O sistema devera permitir a vinculagdo da Comisséo de Licitacdo, com possibilidade de
informar a cada membro da comisséo, sua respectiva atribuicdo no Pregao Eletrénico.

O sistema devera permitir a cotizacdo dos itens (cota principal e cota reserva), da
licitacdo, para contemplar o disposto na Lei 147/2014;

Ao registrar os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, o sistema
devera permitir a vinculacdo da licitacdo as Atas de Registros de Precos e Contratos
pertinentes a Administracao;

O sistema dever4 permitir a geracdo dos pedidos de compras/autorizacbes de
fornecimento pela Administracdo, para o devido gerenciamento de suas informacgoes.
PEDIDOS DE COMPRAS/SERVICOS

O sistema devera ter tela especifica para exibicdo dos pedidos de compras/servicos com
opcéo de filtrar por diversas categorias, tais como: (nimero e ano do pedido, nimero e
ano do empenho, nimero e ano do processo e etc.);

O sistema devera permitir a emissao das ordens de fornecimento de materiais, bem
como as medicOes referentes a servicos;

O sistema devera possuir ferramenta de manutencdo de pedidos, permitindo que as
manutencdes sejam feitas se ndo houver vinculacdo posterior do pedido, além de exigir
gue o usuério coloque sua senha de seguranga para conseguir efetuar a manutencao.
N&o obstante, todo histérico de alteracbes deve ser preservado sendo possivel consultar
guais foram as alteracdes, e quem fez as alteracoes.

GERENCIAMENTO DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

O sistema de compras devera também gerenciar 0os contratos e permitir e disponibilizar
0s seguintes dados:

Cadastro dos Contratos:

NUmero/ano do contrato;



Data de Assinatura;

Objeto do Contrato;

Razao Social da empresa contratada;

Género Contratual,

Situacéo do Contrato;

Inicio da Vigéncia;

Data de Vencimento;

Numero do Processo;

Valor total do contrato;

Identificar a modalidade que deu origem ao contrato;

Identificar o nUmero dos pedidos de Compras oriundos do contrato;

Identificar a dotacdo orcamentaria utilizada no contrato;

Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato;

O sistema devera permitir gerenciamento de contratos a vencer de acordo com prazo
minimo previamente parametrizado.

DO PRAZO VIGENCIA CONTRATUAL:

Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato;

Data de assinatura do contrato;

Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem inicio de
vigéncia a partir da data da sua assinatura); e Data de inicio do prazo de vigéncia do
contrato (no caso dos contratos que tem inicio de vigéncia somente a partir da data da
expedicdo da ordem de servico expedida pelo administrador).

DO VALOR DO CONTRATO:

Identificar valor total contratado; e

Identificar valor mensal contratado (no caso de contrato de prestacdo de servicos com
valor mensal fixo)

DA ALTERACAO CONTRATUAL:

Numero da licitacdo a ser editada; Finalidade do aditamento; e
Valor do aditamento;

DOS RELATORIOS DOS CONTRATOS:

Relatoério geral de contratos;

Rol dos contratos;

Pagamentos efetuados no periodo;



Contratos por situacéo

Analise de vencimentos; e

Contratos por fornecedor.

O sistema devera disponibilizar documentos em PDF, para busca do sistema de Portal
da Transparéncia, com as informacdes de Licitagdes, Contratos e Anexos.

FASE IV AUDESP

O sistema devera atender as exigéncias da Fase IV AUDESP, regulamentada pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sédo Paulo, estando sujeito a atender as alteracdes
disciplinadas pelo TCE-SP.

O sistema deveré dispor de recurso para armazenamento dos arquivos de extensdo xml,
em diretério parametrizado de acordo com o setor responsavel.

O sistema devera permitir as importacdes das informacfes das licitacdes e contratos ja
realizados pelo proprio sistema, de modo que evite a redigitacdo dos itens e informacdes
previamente informadas nos devidos procedimentos.

O sistema devera listar todas as licitacdes cadastradas no médulo de compras, filtrando
através da modalidade selecionada no Coletor Audesp, que transportara as informacdes
de forma automatica para 0 mesmo.

O sistema devera prever quais informacfes serdo necessarias de acordo com a
modalidade escolhida e o status da mesma como por exemplo: (Adjudicada, Anulada,
Fracassada e etc.) ndo havendo a necessidade de preenchimento indevido.

O sistema devera importar as informacdes licitatorias automaticamente geradas no
sistema, referentes a obras e/ou servicos de engenharia, quando este for o objeto da
licitacao.

O sistema devera importar para o coletor de dados Audesp o0s contratos e ajustes
previamente langados no sistema.

O sistema devera permitir a importacao das medicdes geradas no sistema de licitagdes e
compras, para ser transportada a execucao contratual. Somente podera executar estas
informacdes caso as fases anteriores ja tenham sido enviadas ao Coletor Audesp, como
exemplo: (licitacbes e Contratos).

Gerar os arquivos de extensao.xml, de acordo com os leiautes disponibilizados pelo TCE
— SP, para possibilitar a transmissdo de dados em lote, através do coletor de dados
Audesp - Fase IV.

O sistema devera disponibilizar de gerador de arquivos na extensao xml para todas as

modalidades, termo aditivo, execucao contratual, pagamentos, contratos/ajustes e Nota



de Empenho. Executando um controle minimo de trés status, sdo eles: Pendente de
geracdo, gerado e ndo enviado e enviado.

O sistema deverd contar com recursos que possibilitem o usuario reabrir o
preenchimento das informagdes no coletor, podendo ser utilizado durante ou apoés a
finalizacdo das informagdes. Devera possibilitar atualizar os dados de preenchimento e
posteriormente gerar 0 novo pacote para o coletor Audesp. Apds o envio dessa
informacéo, ndo podera mais ocorrer nenhuma atualizacao.

No momento de envio ao coletor do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, caso o
arquivo apresente irregularidades o sistema devera dispor de recursos para corre¢do do
mesmo.

RELATORIOS

O sistema devera conter, pelo menos, 0s seguintes relatorios:

Cadastrais: o0 sistema devera dispor de relatérios cadastrais, tais como fichas contabeis,
unidade orcamentéaria, fornecedores, produtos, grupos de produtos e subgrupos de
produtos;

Fornecedores: o sistema devera dispor de relatérios que contenham informacdes sobre
fornecedores, tais como relatorio sintético dos fornecedores cadastrados no sistema,
fornecedores por produto, fornecedores por grupo de produto e fornecedores por ramo
de atividade;

Requisicfes: o sistema devera dispor de relatério que permita consultar as requisicdes
por nimero e ano, ou por unidade orcamentaria;

Pedidos de compras: o0 sistema devera dispor de consultas aos pedidos, tais como
impressdo de pedidos ja emitidos, saldo de pedidos, pedidos empenhados, pedidos
cancelados e pedidos ndo empenhados;

Cotacao: o sistema devera dispor de relatérios referentes a cotacdo, tais como carta
proposta de cotacdo, mapa demonstrativo de cotacdo e justificativa de dispensa de
licitacéo;

Licitacdo: o sistema devera dispor de relatérios de licitagcdo, tais como carta proposta de
licitacdo, mapa demonstrativo de licitacdo, prévia de licitacdo, licitacbes canceladas,
saldo de itens licitados, adjudicacdo e homologacéo de licitacao;

Pregdo Presencial: o sistema devera dispor de relatérios para pregdo presencial, tais
como ata de sessao publica, mapa de lances do pregéo, itens do pregéo, saldo dos itens

licitados, itens por fornecedor e comparativo de precos;



Relatérios Auxiliares: o sistema devera dispor de relatérios auxiliares, tais como
solicitacdo de saldo de dotacao, autorizacdo de abertura de licitacdo, edital para mural,
anexo | de licitacéo, parecer de comisséo e termo de rendncia.

Relatérios Gerenciais: 0 sistema deverd dispor de relatérios gerenciais, tais como
licitagcBes realizadas no exercicio, licitacdes realizadas por modalidade, compras por
item, compras por fornecedor, compras por ficha contabil, compras por modalidade e

compras por periodo.
SISTEMA DE PATRIMONIO

OBJETIVO: O sistema de Patriménio devera ter por objetivo o controle da administracao
dos bens do 6rgdo publico, desde a sua entrada até o momento da baixa, deverd manter

o0 histoérico de toda sua movimentacao.

INTEGRACAO: O Sistema devera possuir integracdo com o sistema de Licitacbes e
Compras, permitindo a utilizagdo do cadastro de fornecedores, ou seja, o fornecedor
cadastrado no sistema de compras/ licitagdo deverd ser cadastrado automaticamente no
sistema de Patrimdnio. Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade, permitindo a
vinculacédo da classificacdo dos bens aos planos contabeis PCASP. Possuir integracao
com os sistemas de contabilidade e compras/ licitagdes, permitindo a assim o controle de
saldo de empenho e pedido ao cadastro da aquisicdo dos bens, trazendo

automaticamente o fornecedor, descricdo dos bens, quantidade e valores unitarios.

O sistema devera possuir teclas de atalhos para melhor manuseio do sistema: Novo,

salvar, imagem do relatério e teclas de navegacéo.

Permitir o cadastro de locais de bens, podendo ser vinculado a cada local, varios sub-

locais para melhor controle de localizacdo dos bens.
Permitir o cadastramento dos motivos das transferéncias dos bens.
Permitir o cadastro da situacao de conservacao dos bens.

Permitir cadastro de tipo de bens, sendo obrigatoria a classificacdo com a respectiva
conta contabil AUDESP, ainda no cadastro de tipos de bens, o sistema devera fornecer
campos para informar o % percentual residual e vida util de cada tipo de bem, atendendo

sempre as normas da STN (Secretaria do Tesouro Nacional).



Permitir o cadastramento das situagfes dos bens.

Permitir o cadastro das categorias dos bens, sendo divididos em bens moveis, imdveis e

natureza industrial, permitindo o controle individual de cada categoria de bem.
Permitir o cadastramento de definicdes de responsaveis por local.
Permitir cadastro de seguradoras para controle dos bens patrimoniais.

Permitir o cadastro de tipos de movimento, devendo possibilitar o cadastramento de todo

e qualquer tipo de movimento que seja indispensavel para a administracao.
Permitir o cadastro dos motivos de baixas de acordo com administracao.
O sistema deveré permitir alteracdo de valor residual e vida util por chapa e tipo de bem.

Tela para consulta de bens patrimoniais, permitindo filtrar os dados por nimero de
chapa, tipo de bem, por data de aquisicdo/incorporacao, fornecedor, local, sub-local,
conta contabil, descricdo do bem patrimonial, nota fiscal, data de baixa, empenho,

responsavel, permitindo ser gerado relatério com ou sem valor.

Tela de consulta para visualizagcdo do resumo patrimonial por categoria, permitir que seja

filtrado por exercicio.

Tela para consulta de conta corrente do bem que permite filtrar por chapa e periodo,

trazendo o demonstrativo de todas as movimentacgdes pertinentes a cada bem.
Permitir estorno movimentos sem prejuizos aos demais movimentos efetuados.

A exclusdo devera ser feita em ordem decrescente de data, podera ser feito a qualquer
momento, onde as informacfes irdo constaram na contabilidade automaticamente

através da integragéo.

Tela para langcamento de aquisicdes, incorporacdes de bens moveis e imoveis, devera
permitir o langamento integrado com sistema de contabilidade e compras/licitacdes, de
modo que ao informar o nimero e ano do pedido de compra (autorizacdo de
fornecimento), e/ou nimero e ano de empenho, o sistema de Patrimdnio importara todas

as informacdes referente a movimentacdo. Devera permitir registrar o recebimento



manual dos bens, utilizando ou ndo a integracdo o sistema devera permitir o registro das

aquisicoes/incorporacdes individual ou em grupo.

Devera permitir a realizacdo da transferéncia do bem em grupo e individual, seja elas

transferéncias de local, tipo de bem e por conta contabil.
Deveréa permitir a realizagéo da baixa dos bens em grupo e individual.
O sistema devera ser compativel com o coletor de dados.

O sistema devera permitir a realizacdo de inventario de bens com a possibilidade de
utilizar coletor de dados, de modo que o sistema gere um arquivo com um conjunto de
registro para o coletor, que serdo coletadas todas as informacfes desejadas e
posteriormente o sistema devera recepcionar as informacgdes coletadas para a geracao

do resultado de todo o processo de inventario.

Devera permitir o lancamento da reavaliacdo do patrimoénio para que o bem possa obter

o valor atualizado de acordo com o praticado no mercado.

O sistema devera proporcionar ao usuario rotina que deprecie automaticamente os bens
respeitando as informac¢des cadastradas na tabela de tipos de bens (% residual e vida
atil), desde que seja informada a categoria, tipo de bem, alem de selecionar o evento

contabil referente a depreciagéo.

O sistema nao devera podera permitir que o mesmo bem deprecie duas vezes no

mesmo més.

O sistema devera permitir que sejam cadastrados saida e retorno de um bem em
manutencao, possibilitando que seja informar se a manutencao sera efetuada externa e
interna, caso seja externa, devera possibilitar a selecdo do fornecedor para qual o bem
sera enviado, sera registrada ainda o responsavel pela retirada do bem

independentemente se for externa ou interna.
Devera permitir que seja feito o agregamento de varias chapas a uma unica chapa.

Devera permitir o cadastramento dos veiculos da frota, controlando a marca, modelo,

placa, renavam, ano, cor e combistivel.



Deveréa possuir tela para cadastramento dos responsaveis por locais, onde determinado

local, existird um responsavel pelos bens cadastrados.

Emitir relatério detalhado das movimentacbes dos bens, permitir filtrar por periodo,

agrupando por conta contabil.

Emitir relatério com informagBes cadastrais como: locais dos bens, ficha cadastral dos
bens, bens patrimoniais por situacéo, bens por nimero de chapa, fornecedores, grupo e

tipo, local, data da garantia, data de aquisicéo, bens baixados e tipos de bens.

O sistema devera permitir a emissao dos termos de responsabilidade total e parcial dos

bens.
O sistema devera permitir a emissédo do termo de manuteng¢fes dos bens.

O sistema deverd permitir a emissdo de relatério de depreciacdo/ valorizacao/
desvalorizacédo dos bens, podendo filtrar os bens por periodo, categoria de bens e tipos

de bens, podendo filtrar analitico e sintético.
O sistema devera permitir a emissdo do termo de transferéncias.
O sistema devera permitir a emissao do termo de baixas.

O sistema devera permitir a emissdo de relatério de estornos de movimentacoes,

podendo controlar o tipo de estorno e periodo da movimentacgao.

Emitir relatério com o histérico das depreciacdes, permitindo filtrar por periodo, categoria

e tipo do bem.

Emitir relatorios para controle financeiros com Conta corrente, Resumo dos bens
patrimoniais, Balance Resumo AUDESP, Inventario, Resultado de Inventario e Inventario

Fisico Financeiro de Bens Moveis e Imobveis.

O sistema devera permitir a impresséo de etiquetas com cédigo de barras, facilitando a

leitura dos bens em levantamento e inventario.

O sistema devera possuir rotina de alteracdo de senha de acesso, ficando a cargo do

usuario executar a alteracdo de senha a qualquer momento desejado.



O sistema devera possuir rotina de cépia de seguranca completa dos dados do sistema
(BACKUP).

SISTEMA DE ORCAMENTO-PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA/PREVIDENIARIA E TESOURARIA

O sistema devera atender as exigéncias legais no que tange a area contébil referente as

seguintes legislacoes.

Lei Federal n° 4.320/64;

Lei de Responsabilidade Fiscal;

Lei Complementar n° 131/2009;

Decreto n° 7185 de 27/05/2010;

Portarias da STN e o Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCAPS
(IPC-14)

Instru¢des do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

Portarias do Ministério da Fazenda;

Portarias do Ministério da Previdéncia Social;

O sistema devera possuir estrutura para gestdo do planejamento publico contemplando
as trés pecas de planejamento PPA, LDO e LOA.

O sistema deverd possuir estrutura satisfatoria para a execucdo orcamentaria,
contemplando, todas as etapas e estagios da receita e despesa publica bem como
controle e registro da movimentacéo financeira.

Devera ter automatizacdo de exportacdo de dados pertinentes a cumprir o Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo — TCE/SP.

Dever4d possuir mecanismos para registro dos fatos contabeis independentes da
execucao orcamentaria e por competéncia.

Devera satisfazer os controles necessarios ao acompanhamento dos contratos nas
etapas que se realizacdo no ambito contabil.

Planejamento

O sistema deverd possuir cadastros de entidades com as informagfes minimas de
codigo, descricao, CNPJ e tipo da entidade.

Possuir cadastro de unidade orcamentaria com as informacfes minimas de codigo
formatado com mascara, descricdo, area de abrangéncia da unidade, legislacdo de

criacao e meios para correlaciona-las ao cadastro de unidades do TCE/SP.



Possuir cadastro de funcionais com o cadastro das funcionais padrdes j& pré-carregadas
e a possibilidade de criacédo das atipicas.

Possuir cadastro de programas com as informacdes minimas de codigo do programa
com formatacdo pré-definida, vinculacdo a unidade orcamentaria responsavel,
descricao, identificacédo do tipo programa, objetivo e justificativa para sua criagéo.
Possuir cadastro dos indicadores do programa e seus quocientes de avaliacéo.

Possuir identificacdo de quais programas séo prioridades no planejamento.

Possuir cadastro de indicadores com informacfes minimas de codigo, descricdo e
unidade de medida.

Possuir cadastro de acbBes com informagBes minimas de cddigo, descricdo, tipo e
vinculacéo a indicador.

Possuir cadastro de funcionais programaticas do planejamento com 0os campos minimos
de institucional, funcional, programa e agédo e para informar os valores financeiros e
guantitativos para cada ano do planejamento.

Possuir cadastro das metas fiscais da LDO.

Possuir cadastro de categorias econdmicas de receita, categorias econbmicas de
despesa e destinacbes de recurso com os dados padrdoes do estado conforme tabela
preestabelecida pelo TCE, com no minimo os campos de cédigo, descricdo e indicador
se a categoria econémica permite ou hdo movimentacao, permitir que o cadastro possa
ser desdobrado de forma mais analitica.

Possuir mecanismo de alteracdo do formato dos niveis das categorias econ6micas
permitindo-se criar mais niveis inclusive durante a execucdo orcamentaria.

Possuir cadastro de previsdo de receita com no minimo os campos de codigo reduzido
referente ao cadastro, tipo de receita, categoria econémica, vinculacdo a institucional,
entidade a qual pertence, destinagcdo de recurso, valor orcado e distribuicdo da
programacao financeira para o exercicio.

Possuir cadastro de fixacdo da despesa com no minimo os campos codigo reduzido
referente ao cadastro, institucional, funcional, programa, acéo, tipo da dotacao, categoria
econdmica, entidade a qual pertence, destinacdo de recurso, valor or¢cado e distribuicéo
da programacéo financeira para o exercicio.

Possuir cadastro para as fontes de financiamento dos programas governamentais com
no minimo as informagdes de tipo de receita, categoria econdmica e distribuicdo dos

valores para cada exercicio da administracao direta e indireta.



Controlar o planejamento inicial e suas alteracdes por legislacdo e mantendo histérico de
todas as legislacdes anteriores do ciclo.

Possuir ferramenta que permita iniciar o projeto da LDO a partir dos dados do PPA,
iniciar o projeto da LOA a partir da LDO, iniciar o projeto da LOA a partir da LOA do
exercicio anterior e iniciar o proximo PPA a partir do PPA atual.

Devera possibilitar a impressao dos seguintes relatérios padronizados pelo TCE e estes
poderao ser emitidos por legislacdo especifica conforme especificado pelo usuario;
Anexo | — Planejamento Orgcamentario;

Anexo Il — Descricdo dos Programas Governamentais/Metas/ Custos - PPA;

Anexo Il — Unidades Executoras e Acbes voltadas ao Desenvolvimento do Programa
Governamental - PPA;

Anexo |V — Estrutura de Orgéos, Unidades Orcamentérias e Executoras - PPA;

Anexo V — Descricao dos Programas Governamentais/ Metas/ Custos para o Exercicio -
LDO;

Anexo VI — Unidades Executoras e Ac¢des Voltadas ao Desenvolvimento do Programa
Governamental - LDO.

Anexo VIl — Analitico da Previséo da Receita — LOA,

Anexo VIII — Analitico da Despesa — LOA,;

Possuir ainda relatérios cadastrais de cada cadastro efetuado no sistema para
possibilitar a conferéncia das pecas de planejamento com op¢do de emissdo conforme
filtro de sua legislacdo de criagcéo e alteragéo.

Possuir relatério resumido para conferéncia das trés pecas de planejamento.

Deverda possibilitar a impresséo de relatérios que atendam o previsto no artigo 2° da Lei
4.320/64 1° e 2° paragrafos sendo eles:

Sumario geral da receita por fontes e da despesa por funcées do Governo;

Quadro demonstrativo da Receita e Despesa segundo as Categorias Econémicas;
Quadro discriminativo da receita por fontes e respectiva legislacao;

Quadro das dotacgdes por 6rgdos do Governo e da Administragao;

Quadros demonstrativo das despesas;

Possuir mecanismo que através dos dados cadastrados na previsao da receita e fixacao
da despesa, distribua automaticamente os valores orcados em cotas divididas pelos
doze meses, permitir também a distribuicdo manual destes valores mesmo apos a
distribuicdo automatica.

Emitir relatorio da programacéo financeira mensal de desembolso.



Permitir a elaboracéo do orgamento da despesa conforme qualquer nivel parametrizado
de destinacdo de recurso e conforme qualquer nivel parametrizado de categoria
econdmica de despesa.

Permitir a elaboracdo do orcamento da despesa conforme unidades orcamentérias ou
unidades executoras.

Execucao Orcamentaria e Financeira

Possuir mecanismo para liberacdo da execucdo orcamentaria apos a aprovacao do
orcamento que também iniba a possibilidade de alteracdo da proposta orcamentaria.
Possuir mecanismo que permita que os dados do exercicio sejam transportados para o
exercicio atual, sendo estes dados os cadastros e os saldos, tais como cadastros de
fornecedores, restos a pagar, contratos, compensacoes, saldos extraorcamentarios,
pendéncias de  conciliacbes  bancérias, suprimentos  financeiros, ficha
extraorcamentdrias, restos a pagar, bancos, destinagdes de recurso, adiantamentos que
ndo receberam prestacdo de contas, saldos contdbeis e saldos permanentes de
cadastros de ativos permanentes, passivos permanentes, provisdes, almoxarifado,
patrimdénio e depreciacoes.

Permitir durante a execucdo orcamentaria o cadastro de novas receitas a qualquer
momento sem valor or¢cado para registro de novos recursos orcamentarios com 0s
mesmos dados minimos previstos na elaboracédo do orcamento.

Durante a execucdo orcamentaria permitir a vinculacdo dos cadastros de receita a
contratos, ativos permanentes e passivos permanentes para movimentacdo destes
automaticamente quando da realizacdo da receita, amortizando os saldos dos contratos
e ativos permanentes ou incorporando 0s passivos permanentes.

Permitir durante a execucdo orcamentaria que as categorias econbmicas de receita
sejam desdobradas desde que nao tenham sido movimentadas, nem pela realizacdo e
nem pela previséo da receita.

Permitir durante a execugdo orgamentaria a adicdo ou remocao de niveis dentro do
cadastro de categorias econdmicas de receita, possuindo mecanismo automatizado que
adeque os dados ja existentes a nova formatacéao.

Permitir durante a execucdo orcamentaria a adicdo ou remocao de niveis dentro do
cadastro de destina¢cdes de recurso, possuindo mecanismo automatizado que adeque 0s

dados ja existentes a nova formatacao.



Permitir durante a execucdo orcamentaria a adicdo ou remocao de niveis dentro do
cadastro de categorias econémicas de despesa, possuindo mecanismo automatizado
gue adeque os dados ja existentes a nova formatacao.

Permitir durante a execucdo or¢camentaria a inclusdo de novas dotacdes com as
mesmas informagbes minimas da fixacdo da despesa na fase de elaboracdo do
orcamento.

Possibilitar que as receitas sejam vinculadas a cadastro especifico que permita a
emissao de relatorios filtrados conforme esse cadastro para acompanhamento durante a
execucao orcamentaria.

Possuir tela de consulta de receita com os valores programados e realizados.

Permitir o cadastro de novas dotacdes durante a execucdo orcamentaria com as
mesmas informa¢des minimas da fixacdo da despesa, podendo estas dotacBes ser
créditos suplementares, especiais ou extraordinarios, consistindo se a funcional
programéatica estéd aprovada na LDO bloqueando caso nao esteja.

Possuir cadastro de fornecedores para execucdo orcamentaria, que possua mecanismo
para desativacdo do fornecedor o deixando inabilitado para novas movimentacdes e
também consistir os cadastros para que ndo haja duplicidades.

Possuir mecanismo para reprogramacao financeira da despesa, redistribuindo os valores
programados inicialmente ja atualizados conforme as alteracbes orcamentarias,
consistindo o saldo da dotacdo por més assim sO permitindo a reprogramacao desde
gue haja saldo existente para a dotacao, exibindo para facilidade do usuario os valores
comprometidos por més conforme os empenhos, as reservas de dotacdo e as alteracdes
orcamentarias.

Efetuar reserva de dotacdo com o comprometimento automatico da dotacdo por cota
mensal programada, permitir informar na reserva seu histérico, a qual processo de
despesa se vincula, informando a respectiva modalidade e nimero quando for o caso.
Possibilitar a anulagdo da reserva de dotacgéo liberando o valor comprometido de cada
cota para efetivacao da despesa.

Possuir emissao de empenho com os campos minimos de tipo de empenho, dotacéo,
categoria econdmica, destinagcdo de recurso, fornecedor, se o0 processo € de
adiantamento ou n&o, modalidade de despesa, numero de licitagdo conforme a
necessidade da modalidade, processo, os itens de seu historico, distribuicdo de centro
de custo e valor que podera ser distribuido em cotas caso o empenho seja global ou

estimativo.



Consistir na emissdo de empenho se as cotas mensais da programacdo financeira
suportam o valor do empenho.

Devera impedir empenho de adiantamento caso existam processos de adiantamento
concedidos sem baixa de responsabilidade de acordo com quantidade estabelecida em
parametro para o fornecedor ao qual sera emitido o novo adiantamento.

Lancamento de decreto de alteracdo orcamentaria vinculada a lei autorizadora,
garantindo o equilibrio orcamentario em seu lancamento, garantindo as adequacdes
necessarias ao equilibrio do orcamento com medidas necessarias a alteracdo da
programacao financeira dos suprimentos financeiros e adequacédo da programacao
financeira da receita.

No momento da emissdo de empenho devera possuir meio para que seja vinculado ao
empenho contratos, também devera consistir se a categoria econémica do empenho
condiz com os tipos de contratos e se estes possuem saldo suficiente para comportar o
valor do empenho, a emissdo do empenho amortizara o saldo deste imediatamente.

No momento da emissdo de empenho devera possuir meio para que seja vinculado ao
empenho, ativos ou passivos permanentes, para sua baixa ou incorporacdo automatica.
No momento do empenho permitir a este a vinculagdo da reserva de dotacdo e no
momento da vinculacdo permitir ao usuario a anulacdo da reserva de dotacdo para
liberacdo da programacéo financeira e possibilitar a efetivacdo da despesa.

Consistir no momento da emissdo do empenho se o fornecedor est4 apto para despesa.
Consistir no momento da emissao do empenho se a categoria econdmica de despesa €
analitica e se a destinacao e de recurso € analitica.

Consistir no momento da emissdo do empenho se a categoria econdmica de despesa e
a destinacao e de recurso sdo compativeis com a dotacao utilizada.

Caso o empenho se refira a um processo de adiantamento o sistema devera consistir se
o fornecedor € uma pessoa fisica.

Possuir pesquisa de historico de empenho que permita a reutilizagdo de historicos de
empenhos ja emitidos com o objetivo de facilitar a digitacdo do usuario.

Permitir a anulagéo total ou parcial dos empenhos: ordinarios, globais e estimativos, com
retorno do saldo para a dotacao especifica da despesa.

Possuir liquidagdo da despesa com as informacdes minimas de empenho, data de
vencimento, descri¢cdo, responsavel, valor e permitir que se informem os documentos

gue comprovem a veracidade da despesa.



Devera possuir mecanismo para que no momento da liquidacdo sejam vinculados
estoques ou imobilizados para incorporacdo automatica conforme a efetivacdo da
liquidacéao.

Devera possuir no momento da liquidagcdo mecanismo que permita a emissdo
automatica da ordem de pagamento aproveitando as informacdes da liquidacao.

Devera consistir no momento da liquidacado se o empenho possui saldo suficiente para o
lancamento.

Consistir caso informado se a soma dos documentos comprobatérios é igual ao valor da
liquidacgao.

Permitir que se informe as retengcées no momento da liquidagéo.

Permitir a anulacao da liquidacéo no valor total ou parcial, no momento da anulacdo da
liquidacdo caso esta esteja vinculado ao estoque ou imobilizado, realizar estorno desta
entrada de forma automatizada.

Possuir mecanismo de pagamento em que possa Se processar 0S pagamentos
orcamentarios, extraorcamentarios, de restos a pagar e de suprimentos financeiros na
mesma tela.

Permitir informar as reten¢cées no momento do pagamento.

Possuir mecanismo de pagamento em que uma despesa seja paga através de Varios
documentos e varios bancos.

Possuir mecanismo que possibilite o pagamento de varias despesas em um Unico
pagamento inclusive informando retenc¢des quando for o caso.

Possuir mecanismo de montagem prévia dos pagamentos antes de sua efetivacéo,
como emisséo de relatdrio dos pagamentos montados e ainda nao efetivados.

No momento das retencdes do realizavel extraorcamentario possuir vinculagdo com a
despesa paga para gerenciamento do saldo realizavel por pagamento
extraorcamentario.

Permitir o estorno de pagamento e neste estornar automaticamente todas as retencgoes.
Na emissdo de documentos extraorcamentarios para pagamento de depdsitos e
consignacdo possuir vinculagdo com as retencbes e receitas lancadas para
gerenciamento do saldo flutuante por langcamento de receita extraorcamentario.

Possuir mecanismo de entrada de devolucdo de adiantamento que processe
automaticamente, o estorno de pagamento, a anulagéo da liquidagcéo e a anulacao do
empenho parcialmente ou totalmente de acordo com o valor devolvido e mantenha o

empenho pendente de prestagdo de contas.



Possuir mecanismo de prestacdo de contas devolugcdo de adiantamento que processe
automaticamente, o estorno de pagamento, a anulacédo da liquidacdo e a anulacao do
empenho parcialmente ou totalmente de acordo com o valor devolvido e efetive a
prestacdo de contas de prestacdo de contas, possuindo também a possibilidade de se
informar os documentos comprobatoérios da prestacdo de contas do adiantamento.
Diferenciar os adiantamentos cancelados dos devolvidos integralmente ja que o0s
cancelados ndo possuem prestacédo de contas.

Permitir o pagamento parcelado de liquidacdes através de mais de um pagamento sobre
a mesma liquidagéo.

Quando o usuério anular uma liquidacdo de restos a pagar processado cancelar o valor
correspondente de forma automatica da nota de empenho uma vez que restos a pagar
processado do exercicio anterior ndo pode voltar a ser ndo processado.

Possuir mecanismo de langamento para as transferéncias bancarias.

Possuir mecanismo de entrada de receita que suporte lancamentos orcamentarios,
extraorcamentarios, suprimentos financeiros e lancamento de deducdo da receita com
no minimo as informacdes de banco, receita, documento e valor do lancamento.

Permitir o estorno parcial ou total da receita sempre vinculado ao lancamento que sera
estornado para possibilitar o gerenciamento e rastreamento de qual langcamento foi
estornado.

N&o permitir que um langcamento de receita seja estornado além de seu valor.

Possuir mecanismo de reclassificacdo de receita por langamento de receita e por receita,
no caso de reclassificagdo por receita todos os lancamentos referentes aqueles
cadastros seréo estornados de acordo com seu saldo e de forma individualizada.

Possuir cadastro de contas bancarias com as informacées minimas de cdédigo de
cadastro, formato para impressdo de cheques, dados da conta bancaria, entidade, tipo
de conta, institucional, destinacéo de recurso e conta contabil.

Possuir mecanismo de conciliacdo bancaria que mantenha registro de todas as
conciliacbes anteriores, o usuario podera realizar conciliacdo bancaria na periodicidade
gue quiser.

Possuir mecanismo de envio dos pagamentos ao banco de forma eletrénica.

Possibilitar o cadastro de véarios Planos de Investimento, devidamente aprovados,
conforme vigentes para a entidade;

Possuir Cadastro referente a administracdo dos Fundos de Investimentos;



Possuir rotina para contabilizacdo dos agios e desagios dos investimentos da entidade,
nas respectivas contas patrimoniais conforme instrucéo do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo — TCE/SP e IPC-14 da Secretaria do Tesouro Nacional — STN;

Possuir rotina para cadastramento da Lamina de dados referente aos Fundos de
Investimento a fim de geracéo dos arquivos referentes ao RIRPP;

Quando da Aplicacdo e Resgate dos valores financeiros aplicados no Fundo de
Investimento, o sistema devera de forma automatica, emitir a devida APR — Autorizacao
de Aplicacdo e Resgate;

Rotina para cadastro e numeracao das devidas APR’s;

Possibilitar rotina para encerramento e reabertura de cadastros bancarios;

Emitir relatérios que permita a visualizacdo dos cadastros de receita;

Emitir relatorios que permitam a visualizagdo dos movimentos de receita, com opcoes de
filtro de data e emissao analitica, por dia ou por més;

Emitir relatério de movimentacdo de receita que possa ser filtrado por cadastro de
receita, somente orcamentarias ou extraorcamentarias, possua quebra de pagina por
cadastro;

Emitir relatorio da programacéao financeira da receita, que demonstre o valor previsto por
meés, que possa ser filtrado por receita, entidade e ou destinagdo de recursos e que
exiba as informac8es conforme a previsédo atualizada ou inicial conforme a LOA;

Emitir relatério que demonstre de forma mensal os valores recebidos, o percentual
realizado em relacdo ao orcado por més e acumulado, e o percentual ainda nao
realizado;

Emitir relatorio da receita realizada por destinacédo recurso, com opcao de analitico ou
sintético, que possa ser filtrado por destinacédo de recurso.

Emitir balancete de receita que possa ser filtrado por periodo, selecionado por fundos,
detalhe as destinacbes de recurso, que possua as informacfes minimas de cadastro de
receita, categoria econdmica, descricdo, destinacdo de recurso, valor or¢ado inicial,
valor programado, valor arrecadado até o periodo anterior, valor arrecadado no periodo
solicitado, valor total arrecadado, saldo ndo realizado em relag&o ao valor orgado inicial,
valor orcado atual e ao valor programado, permitir ainda selecionar quais destas
informagdes serdo exibidas, qual a fonte da letra, a posi¢cdo da informacéo, o tamanho
da fonte e o comprimento que ele ird dispor no relatério e ainda permitir a gravacao

deste layout para futura reutilizagéo.



O sistema devera imprimir conforme solicitado por parametro notas de empenho,
liquidacdo, ordem de pagamento, reserva de dotacdo, comprovante de arrecadacao e
suas respectivas anulacdes e estornos durante os processos de lancamento pelo
usuario assim nao necessitando impressao posterior através de outro mecanismo.

Emitir relatorio de fornecedores cadastrados.

Emitir relatorio com a listagem das dotacdes.

Emitir notas de empenho por data e niumero.

Emitir anulagdes de empenho por data e numero.

Emitir notas de liquidacdo por data e numero.

Emitir anulag@es de liquidacao por data e niumero.

Emitir notas de reserva de dotacéo por data e niumero.

Emitir anulagdes de reserva de dotacéo por data e numero.

Emitir relatérios da despesa empenhada por data, ndmero, dotacdo, institucional,
funcional, programa, acéo, categoria economica de despesa, destinacdo de recurso,
fornecedor e processo.

Emitir relatorios da despesa liquidada por data, nimero, dotacgéo, institucional, funcional,
programa, agao, categoria economica de despesa, destinagao de recurso e fornecedor.
Emitir relatérios da despesa paga por data, nimero, dotacdo, institucional, funcional,
programa, acao, categoria econémica de despesa, destinacao de recurso, fornecedor e
banco.

Emitir relatorio de controle dos saldos dos empenhos com as informacfes de saldo do
empenho a liquidar e saldo liquidado, para facilitar a andlise de restos a pagar.

Emitir balancete de despesa que possa ser filtrado por periodo, selecionado por fundos,
detalhe as destinacdes de recurso, que possua as informacfées minimas de cadastro de
funcional programatica, dotacao inicial, dotacdo atualizada, saldo da dotacéo, reservado,
disponivel, destinacdo de recurso, valor empenhado até o periodo anterior, valor
empenhado no periodo solicitado, valor empenhado total, valor liquidado até o periodo
anterior, valor liquidado no periodo solicitado, valor liquidado total, valor pago até o
periodo anterior, valor pago no periodo solicitado, valor pago total e saldo processado
permitir ainda selecionar quais destas informacgfes serdo exibidas, qual a fonte da letra,
a posicdo da informacdo, o tamanho da fonte e o comprimento que ele ira dispor no

relatério e ainda permitir a gravacao deste layout para futura reutilizacao.



Emitir relatério de controle do adiantamento, oferecendo controle dos pendentes de
baixa responsabilidade, os que ja foram baixados, a posi¢cdo consolidada, inclusive os
adiantamentos de exercicio anterior que passaram sem baixa de responsabilidade.
Emitir comparativos da despesa fixada com a executada.

Emitir relatérios de acompanhamento da programacédo financeira inclusive por
destinacao de recurso.

Emitir quadro demonstrativo das alteracdes orcamentarias.

Emitir relatério que permita o acompanhamento e gerenciamento das alteracdes
orcamentérias, demonstrando as alteracdes orcamentarias da despesa e seus recursos,
e individualizando as transposicoes, transferéncias e remanejamentos.

Permitir a leitura do arquivo de retorno de depadsitos judiciais e emitir o relatério.

Emitir o movimento diério de caixa e bancos, receita, despesa e transferéncias.

Emitir boletim de caixa.

Relatérios de contas a pagar por periodo, dotagdo, institucional, vencimento, destinacao
de recurso e credor.

Emitir extrato bancario.

Emitir conciliacdes bancérias.

Emitir relacdo das contas bancarias de forma total ou de acordo com o seu status;

Emitir relatério que permita identificar as movimentacfes financeiras que foram
realizadas com recursos incorretos.

Emitir recibos de pagamento.

Emitir relatério de retencdes lancadas.

Emitir relatério gerencial que permita que seja feita conciliagdo entre receitas
extraorcamentarias e pagamento extraorcamentario, que demonstre a vinculacéo entre a
receita e despesa e permita que se encontrem as diferencas entre os valores recebidos
e pagos de forma analitica.

Todos os relatérios da execucdo orcamentaria, financeira, demonstrativos contabeis,
diario, razédo e balancete contébil, devem conter os dados de emitente, data de emissao
do documento e o sistema utilizado para emissdo. O nao atendimento do item
desclassifica a empresa licitante.

Possuir mecanismo para contabilizacdo dos fundos de investimentos tanto no ambito

financeiro quanto permanente, conforme IPC 14.



Possuir vinculacdo dos cadastros permanentes com os financeiros dos fundos de
investimentos possibilitando a emissdo de relatérios aonde se demonstre o saldo
financeiro, o permanente e o total de cada fundo.

Possuir cadastro de plano de investimentos com registro por data e historico, assim
podendo ser acompanhadas as altera¢gbes do plano de investimentos.

Possuir mecanismo que permita a emissdo e numeracdo automatica da APR -
Autorizacéo de Aplicacdo e Resgate pelo sistema.

Possuir mecanismo que permita a realizacdo da receita no ambito orcamentario no
momento do resgate final do fundo de investimento.

Possuir mecanismo de contabilizacdo das efetivas perdas dos fundos de investimento
guando no resgate do mesmo.

Emitir as AutorizacBes de Aplicacdo e Resgate — APR,;

Emitir demonstrativo de aplicacdo e investimento de recursos.

Emitir demonstrativo de enquadramento da carteira de investimentos conforme os
percentuais da CMN e do Plano de Investimentos da entidade.

Emitir demonstrativo dos resultados dos investimentos.

Emitir demonstrativo da movimentacao dos fundos de investimento.

Emitir relatorio de extrato dos fundos de investimento;

Emitir cadastro dos fundos de investimento;

Execucao dos controles dos atos potenciais.

Possuir cadastro de contratos com as informac6es minimas de namero, ano, entidade,
contratante ou contratado dependendo do tipo de contrato, modalidade, licitacéo,
processo, valor, histérico, data de assinatura e data de término.

Possuir cadastro de aditivos de contratos com as informacfes minimas de numero, ano,
namero e ano do contrato, assinatura, histérico e podendo ser o aditivo de valor e prazo,
prazo ou valor.

Possuir mecanismo para ajustes, correcdes e baixa do saldo dos contratos com as
informacdes minimas de numero do langamento, contrato, histérico e valor.

Emitir relatorios que permitam acompanhar a movimenta¢des dos contratos, que serao
alimentadas automaticamente por sua vinculacdo com as receitas e despesas, assim
podendo se apurar o saldo dos contratos ativos e passivos.

Emitir relatério resumido dos contratos para avaliagdo de seus montantes e conferéncia
contabil, que permita a analise das posi¢cées dos contratos pelo recebido, empenhado,

liquidado ou pago.



Emitir relatério analitico dos contratos que permita a avaliacdo da execucgdo
orcamentaria do contrato, a movimentagcdo por competéncia e a movimentacao
financeira, bem como a movimentacdo de ajustes, correcdes, baixas e aditamentos em
um Unico relatorio, podendo filtrar por contrato, periodo de assinatura, periodo de
vencimento, tipo e credor.

Possuir mecanismo de cadastro de compensacdes com as informacdes minimas de
credor/devedor, conta contabil, data, descri¢do, valor e histérico.

Possuir mecanismo para atualizacdo e baixa do saldo das compensacbes com as
informacdes minimas de numero do langcamento, compensacao, histérico e valor.

Emitir relatério resumido das compensacdes para avaliacdo de seus montantes e
conferéncia contabil.

Emitir relatorio analitico das compensacdes que permita a avaliagdo da movimentacdo
podendo filtrar a compensacao especifica e/ou por periodo

Movimentacao independente da execu¢cao orgcamentéria

Possuir mecanismo de movimentacdo de valores permanentes de forma independente
da execucdo orcamentaria, sendo estes valores divida ativa, depdsitos judicias,
estoques, imobilizado, ativos permanentes de outras naturezas, calculo atuarial,
provisbes, passivos reconhecidos por competéncia, divida fundada, operacdes de
crédito e passivos permanentes de outras naturezas.

A movimentacdo de permanentes serd feita por meio de cadastros, atualizacdes e
baixas, também poderéo ser feitos lancamentos de contas retificadoras para estes itens,
de acordo com cada grupo, os cadastros de permanentes poderao ser vinculados com a
execucdo orcamentaria para que o0s ativos sejam incorporados pela despesa e
realizados pela receita, e 0s passivos incorporados pela receita e amortizados pela
despesa.

A movimentacdo de passivos permanentes devera alimentar automaticamente o Anexo
16 - Demonstracdo da Divida Fundada, o usuario devera ter a opcao de incluir ou ndo o
passivo permanente na divida fundada.

Emitir relatérios resumidos e analiticos dos itens permanentes cadastrados e
movimentados, inclusive de seus lancamentos redutores, em estoques, imobilizados e
passivos permanentes.

Possuir mecanismo de permutacdo entre contas permanentes para lancamento de
entrada e saida concomitantes entre itens do permanente sem a necessidade de

variacdo patrimonial ativa ou diminutiva.



Possuir possibilidade de langamento dos &gios e desagios no ambito permanente
apenas sem afetar o resultado orcamentéario ou financeiro.

Possuir mecanismo de entrada de estoques e imobilizado através da etapa em
liquidacdo utilizando-se as entradas do imobilizado e estoques de seus préprios
departamentos através de seus modulos quando integrado.

Os movimentos em liquidacao deveréo ser liquidados pela contabilidade.

Devera consistir o saldo do empenho considerando os lancamentos em liquidacdo como
comprometendo seu saldo.

O movimento em liquidacdo ndo poder& ser estornado caso esteja liquidado, para isso
seré necessario prévia anulacdo da liquidacéo.

Movimentos da execucdo orcamentaria que estejam vinculados a cadastros
permanentes ndo poderdo ser lancamentos em montantes superiores ao saldo do item a
gual estiver vinculado caso este seja passivo e vinculado com a despesa ou caso seja
ativo e vinculado com a receita.

Emitir extratos dos itens permanentes aonde seja detalhado seu movimento seja ele
dependente ou independente da execucao orcamentaria, com filtros de periodo e item
de cadastro.

Possuir relatério da etapa em liquidacéo detalhado e resumido.

Demonstrativos Contabeis e remessas de informacdes

Emitir conforme estabelecido pela lei 4.320/64 e PCASP padronizado através de

portarias 0s seguintes anexos, sempre conforme os modelos e portaria vigentes:

Anexo 1 - Demonstracdo da Receita e Despesa por Categoria Econbmica;
Anexo 2 - Resumo Geral da Receita;

Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacéo Geral por Orgéo;

Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacdo Geral por Unidade Orgcamentéria;
Anexo 6 - Demonstracdo da Despesa por Programa de Trabalho;

Anexo 7 - Demonstracao da Despesa por Projeto/Atividade;

Anexo 8 - Demonstracdo da Despesa por Vinculo;

Anexo 9 - Demonstracdo da Despesa por Orgéo e Funcao;



Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada;

Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

Anexo 12 — Balango Orcamentario (conforme PCASP);

Anexo 13 - Balang¢o Financeiro (conforme PCASP);

Anexo 14 — Balango Patrimonial (conforme PCASP);

Anexo 15 — Demonstragéo das Variacbes Patrimoniais (conforme PCASP);
Anexo 16 — Demonstracéo da Divida Fundada Interna;

Anexo 17 — Demonstracdo da Divida Flutuante;

Anexo 18 — Demonstracéo dos Fluxos de Caixa;

Anexo 19 — Demonstragéo das Mutagdes no Patriménio Liquido (conforme PCASP).

Emitir para auxilio na elaboracdo de notas explicativas em atencdo ao que pede o
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico os seguintes relatérios:
Demonstrativo que detalhe as receita e despesa intraorcamentarias do Anexo - 12;
Demonstrativo da despesa por tipo de crédito orcamentario;

Demonstrativo que auxilia na apuracdo das alteracfes orcamentarias e demonstre os
recursos dos créditos adicionais;

Demonstrativo que detalhe a origem das variacbes patrimoniais aumentativas e
diminutivas totalizada por fato contabil ou por conta contabil, quando fato contabil
demonstrar as contas contabeis que o compde quando conta contabil demonstrar os
fatos que a afetaram.

Exportar em nos formato XML estabelecido pelo TCE/SP os seguintes arquivos para
remessa de informacao:

Cadastro contabil;

Conta contabil;

Conta corrente;

Conciliagcéo bancaria;

Balanco;

Cadastro de Fundos de investimento;

Fundos de investimento;



Movimentagéo;

Demonstrativo da Rentabilidade e Evolucédo da Carteira de Investimentos — DREI;
Cadastro dos Parcelamentos com RPPS;

Movimentag&o dos Parcelamentos com RPPS;

Emitir diério, raz&o e balancete contabil.

Exportar conforme estabelecido pela STN os dados referentes ao SICONFI - Sistema de
Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro os seguintes dados:

RREO simplificado em excel;

RREO Completo em excel;

RGF Quadrimestral em excel;

RGF Semestral em excel;

DCA em excel,

MSC — Matriz de saldos contabeis em CSV e XBRL.

Emitir os Relatérios Resumidos da Execucdo Or¢camentéaria conforme portaria STN mais
atualizada, podendo ser processados individualmente ou de uma vez so:

Anexo | — Balan¢co Orcamentario;

Anexo Il — Demonstrativo da Execucao das Despesas por Fun¢éo/Subfuncéo;

Anexo Il — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;

Anexo IV — Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime Proprio
de Previdéncia dos Servidores;

Anexo VI — Demonstrativo do Resultado Primario;

Anexo VII — Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo;

Anexo IX — Demonstrativo das Receitas de Operacbes de Crédito e Despesas de
Capital; Anexo X — Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Proprio de
Previdéncia dos Servidores;

Anexo XI — Demonstrativo da Receita de Alienacéo de Ativos e Aplicacdo dos Recursos;
Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execucdo
Orcamentaria.

Emitir os Relatérios de Gestéao Fiscal conforme portaria STN mais atualizada, podendo
ser processados individualmente ou de uma vez sé:

Anexo | — Demonstrativo da Despesa com pessoal,

Anexo Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

Anexo Il — Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores;

Anexo IV — Demonstrativo das Operacdes de Crédito;



Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;

Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao Fiscal.

Emitir conforme layout do AUDESP do TCE/SP os seguintes relatorios:

Anexo 12 — Balango Orgcamentario;

Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execugéao Restos a Pagar Nao Processados;

Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e N&o
Processado Liquidado;

Anexo 13 — Balanco Financeiro;

Anexo 13 A — Demonstracdo das Contas que constituem o titulo “Diversas Contas” do
Balancete Financeiro;

Anexo 14 - Balanc¢o Patrimonial;

Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro;
Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo
Permanente;

Anexo 15 - Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais;

Demonstrativo RREO — Balando Orcamentario;

Demonstrativo RREO — das Despesas por Funcao e Subfuncao;

Demonstrativo RCL — Receita Corrente Liquida;

Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias;

Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras — RPPS;

Demonstrativo do Resultado Nominal,

Demonstrativo do Resultado Primério;

Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras;

Demonstrativo de Restos a Pagar;

Demonstrativo de Apuracao das Despesas com Pessoal;

Demonstrativo do Relatério de Gestéo Fiscal;

Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesas de Capital;
Demonstrativo da Alienacéo de Ativos e Aplicacdo dos Recursos;

Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento ou nao do Art. 42 da LRF;

Emitir relatério de contas correntes permitindo que os dados transmitidos ao AUDESP
possam ter conferencia.

Gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de Arquivos
Digitais — MANAD.



Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n® 131, de 27 de maio de 2009, a
gual estabelece regras para a divulgacao de informacdes pormenorizadas das contas
publicas na pagina da internet do érgédo publico.

Possibilitar o atendimento ao decreto n° 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e
acrescenta novas regras a lei n° 131 de 27/05/2009.

Bloquear qualquer alteracdo no sistema de informacdes que correspondam a periodos

encerrados ou datas fechadas para garantia da fidedignidade das informacdes.
Integracdo com outros modulos.

Possuir utilizacdo de pedidos de empenho de sistema de compras, possibilitando o
usuario alterar a dotacdo e o credor sugerido pelo setor de compras, conforme
necessidade do operador.

Vincular a despesa feita através do pedido, com os processos licitatérios, contratos e

gualquer outra informacédo decorrente desta.

Integracdo com o sistema de almoxarifado e patrimonio tornando automatizando os
lancamentos contdbeis independentes da execucdo orcamentaria provindos destes
sistemas levando através da integracdo as incorporacfes, desincorporacoes,
depreciacdo e aquisicdes sendo estas Ultimas origem do status de em liquidacdo da

despesa que devera sem liquidada vinculada com estes movimentos.
SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

O Sistema de Portal da Transparéncia deverd ter como objetivo de demonstrar
informacdes referente as contas publicas a sociedade com base nas leis vigentes da
transparéncia publicas, Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009 (Lei da
Transparéncia Publica), a Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de

Responsabilidade Fiscal) e a Lei 11.527/2011 (Lei Brasileira de Acesso a Informacéo).

A Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009: Acrescenta dispositivos a Lei
Complementar nol01, de 4 de maio de 2000, que estabelece normas de financas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias, a fim
de determinar a disponibilizagdo, em tempo real, de informagdes pormenorizadas sobre a
execucao orcamentaria e financeira da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios. J& a Lei 11.527/2011, regulamenta o direito & informagcdo garantida pela



constituicdo Federal, obrigando os 6rgéos publicos a considerar a publicidade como regra
e o sigilo como excecdo, a fim de facilitar e agilizar o acesso por qualquer pessoa as
informacgdes, com objetivo de desenvolver a transparéncia e o controle social na

administracéo publica.

De forma automatizada, os sistemas de contabilidade e compras, deverdo fornecer em
tempo real no Portal da Transparéncia as informacdes referentes as Receitas, Despesas,
Restos a Pagar, Licitacbes, Contratos, Convénios, Diarias e Adiantamentos. A tela
principal permite a navegacao direta a outros menus estruturados, bem como: Estrutura
Administrativa, Legislacdo Municipal, Planejamento, Precatorios, Prestacdo de Contas,
Restos a Pagar e Outras Informacdes.

Em plataforma WEB, os dados devem ser disponibilizados com linguagem simplificada,
navegacado descomplicada e facil acesso, com informacdes relacionadas a legislacéo

pertinente ao portal da Transparéncia e as informagdes da entidade.

Disponibilizacdo dos dados no Portal da Transparéncia através da URL para possibilidade
de realizacdo de consulta e retorno através de URI’s, direcionando para a tela do

contetdo desejado ou arquivo.
DISPONIBILIDADE DAS INFORMAC()ES DAS RECEITAS EXTRAORCAMENTARIAS:

As informacdes referentes a receita extraorcamentaria orcamentaria devem ser
disponibilizadas no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de

contabilidade, apés a data encerrada.
Os filtros de Consulta da Receita extraorcamentéaria por:

Consulta por periodo (dia, més e ano) demonstrando no resultado a conta contabil, a
descricdo da receita e o valor arrecadado, com a possibilidade de exportar informacodes
em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA DESPESA:

As informacdes referentes a despesa empenhada, liquidada e paga, deve ser
disponibilizada no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de

contabilidade, apés a data encerrada.

Possibilidade de consulta da Despesa empenhada, liquidada e paga, utilizando alguns

filtros:



Selecionar Periodo (dia, més e ano);
Selecionar Tipo de Despesa Orcamentaria, Extraorcamentaria e Restos a Pagar;

Opcéo de Filtros por Orgéo, Sub-Funcéo, Programa, Ac¢éo, Categoria Econémica e Fonte

de Recursos;
Consulta por Credor/Fornecedor.

Na consulta da despesa empenhada, disponibilizar no resultado o nimero do empenho,
data de emissdo, CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade de Licitacdo, Licitacdo e
Valor Empenhado. Através da nota de empenho (Demonstrar o empenho, a data
empenhada, o credor, os itens da despesa, a modalidade de licitacdo, o nimero da
licitagdo, o valor empenhado e a exibicdo da Nota de empenho conforme emissédo na
contabilidade, demonstrando as seguintes informacfes: Data de emissdo, Numero do
Empenho, Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de
Licitagbes, Unidade Orcamentaria, Funcional Programética, Categoria Econdmica,
Destinacdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotacédo, Vinculos e Itens); com a

possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Na consulta da despesa liquidada, disponibilizar no resultado o nimero do empenho, o
namero da liquidacdo, data de liquidacdo, CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade
de Licitacdo, Licitacdo e Valor Liquidado. Através da nota de liquidagdo (Demonstrar o
empenho liquidado, a data liquidada, o credor, a descricdo da liquidacdo, a modalidade de
licitacdo, o nimero da licitacdo e o valor liquidado e a exibicdo da Nota de Liquidacéo
conforme emissédo na contabilidade, demonstrando as seguintes informacdes: Data da
Liqguidagdo e Vencimento, Empenho, Ficha de Despesa, Interessado, Validade,
Responsavel, Documento, Valor liquidado, Unidade Orcamentaria, Funcional
Programatica, Categoria Econdmica, Destinacdo de Recurso e Especificacdo da
Despesa); com a possibilidade de exportar a nota de liquidagdo em formatos: .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

Na consulta da despesa paga, disponibilizar no resultado o nimero da ordem de
pagamento, data do pagamento, CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade de
Licitacdo, Licitacdo e Valor Pago. Através da ordem de pagamento (Demonstrar o
empenho pago, a data do pagamento, o credor, os itens da despesa, a modalidade de
licitagdo, o numero da licitacdo e o valor pago e a exibicdo da ordem de pagamento

conforme emisséo na contabilidade, demonstrando as seguintes informacgdes: Data de



emissdo, Numero do Empenho, Ficha de Despesa, Credor/Fornecedor, Endereco do
Interessado, Dados de Licitacdes, Unidade Orcamentaria, Funcional Programatica,
Categoria Econbmica, Destinacdo de Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotacéo,
Vinculos e Itens); com a possibilidade de exportar a ordem de pagamento: .CSV, .TXT,
PDF, JPG e URI.

PUBLICACACAO DE LICITACOES E CONTRATOS NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informacdes de Licitacbes e Contratos deverdo estar
disponiveis no Portal da Transparéncia, através do sistema de Compras, com a
possibilidade de exportar as informagfes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta de Contratos por:
Exercicio;

Periodo:

Credor/Fornecedor;

Tipo de Contrato (Seguros Contratados, Contratacdo de Servicos, Contratacdo de
Servicos e Obras, Contratacdo de Servicos e Utilidade Publica, Locacdo Passiva,

Aquisicao de Material).

Na consulta de Contratos disponibilizar no resultado o Numero do Contrato, Ano,

Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término e Valor do Contrato.

Os Anexos de Contratos disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada

do sistema de Compras.

Possibilidade de consulta de Licitagdes por:
Exercicio;

Periodo;

Modalidade de Licitagdo (Convite/ Compras/Servigos, Convite/Obras, Concorréncia
publica/Compras/Servicos, Concorréncia Publica/Obras, Dispensa de Licitagéo,
Inexigibilidade).

Status: Licitagcao Aberta, em Andamento ou Encerrada.



Na consulta de Licitac6es disponibilizar no resultado o Numero da Licitacdo, Modalidade,
Data de Abertura e Objeto.

Os Anexos de Licitagdes disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma automatizada

do sistema de Compras.

Menu configuravel para anexos de relatérios de compras realizadas, contratos e
licitacbes, com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos
.CSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade. . Pesquisa de

informacgdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

PUBLICACACAO DE DADOS DA FOLHA DE PAGAMENTO NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

As informacdes da Folha de Pagamento deverdo estar disponiveis no Portal da
Transparéncia, através do setor de Recursos Humanos, com a possibilidade de exportar
as informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de consulta da Folha de Pagamento por:

Servidor, detalhando as seguintes informacgdes: Nome, data de Admissédo, Departamento

e Cargo/Funcéo;

Servidor e Saléario, detalhando as seguintes informacdes: Nome, data de Admisséo,
Departamento, Cargo/Funcéo e Salério.

Cargo/Funcao, detalhando as seguintes informacgdes: Cargo/Funcdo, Quantidade de

Servidores, e Salario.

d) Matricula e Saléario, detalhando as seguintes informacdes: Matricula, Data de
Admisséo, Departamento, Cargo/Funcao, Valor Base, Valor Bruto, Valor Liquido.

e) Todas as Opc¢les de Salario poderdo ser disponibilizadas por: Salario Base, Salario

Bruto ou Liquido.

Menu configuravel para anexos de relatdrios de gasto com pessoal, e outras informacoes
pertencentes aos cargos e funcionarios da entidade, com a possibilidade de cadastro de
novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a
escolha da entidade. Pesquisa de informagOes dos arquivos anexados no Portal da

Transparéncia.



PUBLICACACAO DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informacfes de diarias, viagens e adiantamentos estardo
disponiveis no Portal da Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a
possibilidade de exportar as informagfes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta por:

Diarias, detalhando o namero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel,

Motivo da Viagem e Valor Utilizado.

Viagens, detalhando o numero do empenho, data de emissdao, CPF do Responsavel,

Motivo da Viagem e Valor Utilizado.

Adiantamentos, detalhando o numero do empenho, data de emissdo, CPF do
Responséavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, detalhando o niumero do empenho,
data de emissdo, CPF do Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, Valor

devolvido e Periodo.

Menu configuravel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas de Diarias,
Viagens e Adiantamentos com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de

arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI. de acordo com a escolha da entidade.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DO PLANEJAMENTO:

Menu configuravel para anexos de relatérios do Planejamento (PPA — Planejamento
Plurianual, LDO - Lei de Diretrizes Orcamentarias, LOA — Lei do Orcamento Anual), com
a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos em formatos .CSV, .TXT,
.PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informac¢fes dos

arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA PRESTACAO DE CONTAS:

Menu configuravel para anexos de relatorios para Prestacédo de Contas (Relatérios LRF —
Quadrimestrais e Relatorios de Anexos de Balancos) a possibilidade de cadastro de
novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a
escolha da entidade. Pesquisa de informagbes dos arquivos anexados no Portal da

Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA:



Menu configuravel para anexos de relatérios relacionados a Estrutura Administrativa com
a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT,
.PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacfes dos

arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA PRECATORIOS:

Menu configuravel para anexos de relatorios para Prestacdo de Contas de Precatorios
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT,
.PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacfes dos

arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA LEGISLACAO MUNICIPAL:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Publicacdo da Legislacdo Municipal
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT,
.PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informag¢fes dos

arquivos anexados no Portal da Transparéncia.
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA RESTOS A PAGAR:

Menu configuravel para anexos de relatorios de Restos a Pagar com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de
acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no

Portal da Transparéncia.

MODULO DE SEGURANCA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA:

O Acesso a area restrita devem ser feitas com usuarios e senhas cadastrados;
Na &rea restrita, o administrador podera:

Gerenciar e cadastrar usuarios e grupos de usuarios;

Gerenciar as permissfes de usuarios e grupos de Usuarios;

Verificar todas as alteragcOes realizadas por usuarios e grupos de usuarios no Portal da

Transparéncia, através do relatério de auditoria;
Gerenciar a disponibilizacéo de telas para visualizacdo no Portal da Transparéncia,
Transferir arquivos anexados, no mesmo sub - menu do Portal da Transparéncia,

Alterar a Apresentacao/Legislacdo no dashboard do Portal da Transparéncia.



REQUISITOS TECNOLOGICOS

O sistema devera ser multiusuario, sem limite para usuarios a serem cadastrados.

Utilizar o protocolo TCP/IP versao 4 e superior como meio de comunicacao na rede.

Esta Administragdo se prontifica a criar um ambiente operacional adequado e de acordo
com a especificacdo da CONTRATADA, porém sem nenhuma interferéncia e/ou
responsabilidade da mesma.

Os sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores do INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA — CARAGUAPREY, inclusive podera
ficar com a posse das senhas de Administradores, sendo de sua responsabilidade a
guarda das informacdes do mesmo, elaboracdo de backup e também pela manutencao
dos computadores, servidores e ambiente de rede.

Permitir sua execucado em Sistema Operacional Windows 7 e superior nas estagcfes de
trabalho e Windows 2008 R2 e superior nos servidores.

Possuir arquitetura cliente-servidor sem limites de usuarios simultaneos.

A linguagem a ser apresentada no sistema devera ser o Portugués do Brasil.

Devera possuir ferramenta propria de backup.

Possuir ferramentas que permitam atualizar os sistemas presentes no servidor de
aplicacoes e estacdes de trabalho.

Possuir ferramenta que permita atualizar o servidor de aplicativos a partir do site da
contratada.

Possuir recurso de informar usuario/senha com permissfes de administrador das
estacdes de trabalho para ser usado pelo sistema quando necessario.

Qualquer conexédo da ferramenta de atualizacdo com o site da contratada devera ser feita
com seguranca através do protocolo HTTP e/ou HTTPS.

Possuir recursos para salvar os relatorios nos formatos XLS e/ou DOC e/ou PDF quando
pertinente.

Os principais relatorios deverao ter a possibilidade de adicionar campo de assinatura do
responsavel.

Os relatorios deverdo ser pré-formatados e constar no menu do sistema, sendo
dispensado a necessidade de uso de gerador de relatorios para elabora-los.

Devera ter a opcao de associar previamente pelo administrador o brasdo a ser utilizado

nos relatorios.



Sempre que houver alteracdo de legislacdo referente a normas e portarias do Egrégio
TCE-SP, LRF, Legislacéo das licitacdes, alteracdo do AUDESP e demais legislacdes que
refletem na boa forma de execucdo do objeto, devera ser customizado sem qualquer

onus.

REQUISITOS DE SEGURANCA

O acesso ao sistema s6 podera ser feito mediante a validacdo de usuario e senha no
mesmo.

Ao cadastrar um usuario devera possibilitar definir suas permissées com a possibilidade
de liberar uma fungéo ou menu como somente leitura ou gravacao.

Na criacdo do usuario, o sistema devera ter como opcéo a possibilidade de gerar chave
de seguranca para o usuario e para o administrador do sistema.

Os Codigos chave de seguranca deverdo ser enviados para o e-mail cadastrado do
usuario e para o e-mail do administrador do sistema.

Os usuérios deverdo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o
departamento de tecnologia.

Caso houver como componentes dos sistemas arquivos executaveis, Dllse OCX os
mesmos deverao ser assinados digitalmente pela CONTRATADA.

Utilizar uma base de dados Unica ou integrada, relacional, padrdo SQL para todos
0s sistemas.

O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicacdo deverda ser de
procedéncia reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no Brasil pela propria
empresa desenvolvedora.

O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do sistema devera possuir interface
gréfica de administracdo, com controles de acesso por usuarios com opcoes de niveis de
acesso e funcbes de backup tanto com o banco de dados em producdo quanto por

agendamento.

SOLUCOES EM WEB

Para as solugcbes em WEB, os mesmos deverdo ser hospedados nos servidores desta
Administragédo, sendo de sua responsabilidade a sua publicacdo externa e geragcédo dos
links de acesso a ser publicado no site da contratante.

Devera ser instalado no 1S (Internet Information Services) versao 7 ou superior.



Deverdo ser compativeis com os principais navegadores do mercado, Internet Explorer,

Firefox e Chrome em suas versdes mais recentes.

PRAZOS DE MIGRACAO E CONVERSAO DE DADOS, IMPLANTAGCAO DOS
SISTEMAS.

A conversdo de dados, a implantacdo dos sistemas e ministrar a capacitacdo de pessoal
devera ser no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, contados do recebimento da
ordem de servicos e de tais arquivos juntamente com 0s respectivos layouts e tabela de
relacionamentos, mediante protocolo com a devida validacdo por parte da empresa
vencedora.

Para a conversdao de dados, a Administracdo fornecera, juntamente com a ordem de
servicos, 0S arquivos com o0s respectivos layouts, tabelas de relacionamento, com as
descricOes de cada campo, para que a Contratada possa iniciar 0s servicos.

A conversao de anos anteriores dos arquivos devera ser referente aos ultimos 5 (cinco)
anos, exceto o médulo de Patriménio, cuja conversdo devera ser de todos os anos
constantes na base, sem custo adicional, no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias, a

contar da ordem de servicos, juntamente com o banco de dados e os layouts.

CAPACITACAO DO QUADRO DE SERVIDORES

A empresa contratada se obriga a dar capacitacdo para os servidores publicos.

A empresa contratada devera realizar a capacitacdo tedrica e pratica para técnicos,
usuérios gestores, usudrios finais, em local e data definidos pela contratante.

O servico de capacitagcdo compreenderd a habilitacdo de profissionais usuarios dos
sistemas integrados para a operacdo e administracdo dos mesmos, de forma a permitir
a plena utilizag&o dos recursos disponiveis nos sistemas.

Os procedimentos de capacitacdo de usuarios deverdo ter inicio tdo logo se finde a
implantacdo dos sistemas de gestdo, devendo concluir-se no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis.

As atividades de capacitacdo deverdo abranger, inclusive, a geracao de backups diarios
para seguranca dos dados.

Os servicos de capacitacdo deverdo ser prestados nas dependéncias da Contratante e
guando possivel ou necessario, também nas dependéncias da contratada, sempre por

técnicos do quadro permanente da Contratada.



A capacitacdo devera ministrada para até 10 (dez) usuarios por vez com duracao
aproximada de 06 (seis) horas, devendo ocorrer em dias Uteis e horario comercial,
conforme cronograma a ser definido pela Contratante.

A contratada se obriga a implantar o sistema e dar capacitacdo de usurios no limite de
17 (dezessete) servidores publicos.

As capacitacdes de pessoal serdo efetuadas nas instalacbes da CONTRATANTE
através de equipamentos e materiais didaticos da CONTRATADA.

ApOs a capacitacdo, os usuarios deverao ser capazes de operar completamente seus
respectivos sistemas, incluindo o cadastramento de dados, emissao de relatérios,
geracao de arquivos para o Tribunal de Contas do Estado, realizagdo de consultas
complexas e gerenciamento dos sistemas (com tarefas como gerenciamento de
usuarios, correcdes de entradas de dados incorretas, verificacdo de inconsisténcias).

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA -
CARAGUAPREYV disponibilizara local adequado para as capacitacdes.

Abaixo tabela contendo as informacdes de niumero de servidores a serem capacitados:

SISTEMAS/SETORES N° DE SERVIDORES A SEREM
CAPACITADOS

Almoxarifado 04

LicitacGes e Compras 04

Orcamento-Programa, Execucdo 04

Orcamentaria, Contabilidade Publica/
Previdenciaria e Tesouraria
Patrimonio 04

Portal da Transparéncia 04

SUPORTE TECNICO E MANUTENGCAO

O atendimento da solicitacdo do suporte devera ser realizado no INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA — CARAGUAPREYV, por técnico
apto a prover o devido suporte ao sistema, com 0 objetivo de esclarecer duvidas que
possam surgir durante a operacao e utilizagdo dos sistemas; auxilio na recuperagédo da
base de dados por problemas originados em erros de operagao, queda de energia ou

falha de equipamentos, desde que exista backup adequado para satisfazer as



necessidades de seguranca; Capacitacdo dos usuarios do INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA — CARAGUAPREV na operagéo
ou na utilizacdo do sistema em funcdo de substituicio de pessoal, tendo em vista
demissdes, mudancas de cargos, etc.; Elaboracdo de quaisquer atividades técnicas
relacionadas a utilizacdo dos sistemas apods a implantacdo e utilizacdo dos mesmos,
como: gerar/validar arquivos para Orgdo Governamental, Instituicdo Bancaria, Gréafica,
Tribunal de Contas, auxilio na legislacdo, na contabilidade e na area de informatica,
entre outros.

A contratada devera prestar suporte técnico de segunda a sexta-feira das 08:00 as
17:00 horas, por telefone, e-mail ou conex&o remota.

A ferramenta de conexdo remota devera ser gratuita para a contratante além de ser
executada sem a necessidade de se fazer a instalacéo.

A ferramenta de conexao devera possuir criptografia em sua conexdo além de sempre

indicar ao usuério que alguém esta conectado em seu computador.

COMPROVACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS

Antes da adjudicacao do objeto a licitante, a mesma devera fazer uma demonstracdo dos
sistemas que estdo sendo ofertados, para garantir que estes atendam a todas as

exigéncias deste Termo de Referéncia.

Os licitantes sairdo intimados ao termino da sessao data e horario para demonstracéo
(analise e julgamento das apresentacdes técnicas).

DEMONSTRACAO DOS SISTEMAS

DEMONSTRACAO:

Declarado provisoriamente o vencedor do Certame, o Pregoeiro ird suspender a sessao
publica para realizacdo de Demonstracao dos Sistemas ofertados;

A Demonstracdo visa averiguar de forma pratica que a proposta ofertada atende aos

requisitos funcionais e técnicos especificados neste Termo de Referéncia.

A Demonstracdo ocorrerd nas dependéncias do INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA — CARAGUAPREYV da seguinte forma:

FASES DESCRICAO



Notificagdo da licitante para apresentacdo Apos a sessdao com a declaracdo

da Demonstracao os Sistemas provisoria do Vencedor fica concedido o
prazo de até 05 (dias) dias Uteis, para
apresentacdo da Demonstracdo 0s
Sistemas.

Apresentacdo da Demonstracdo dos A licitante vencedora proviséria devera

Sistemas iniciar suas demonstracbes para 0S
Sistemas Licitados da seguinte forma:
Sistema de ALMOXARIFADO: prazo de
até 04 (quatro) horas, Sistema de
LICITACOES E COMPRAS: prazo de até
04 (quatro) horas, Sistema de
ORCAMENTO-PROGRAMA, EXECUCAO
ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE
PUBLICA/ PREVIDENCIARIA E
TESOURARIA: prazo de até 04 (quatro)
horas; Sistema de PORTAL DA
TRANSPARENCIA: prazo de até 03 (trés)
hora; PATRIMONIO: prazo de até 03
(trés) horas e REQUISITOS
TECNOLOGICOS: prazo de até 03 (irés)
horas.

Divulgacédo da analise da Demonstracdo os Ao final de cada Sistema apresentado a

Sistemas Comissdo de Avaliacdo emitira relatorio
com o resultado da analise, o néo
atendimento ao percentual solicitado
abaixo resultara na desclassificacdo
imediata da licitante, n&o dando
prosseguimento a apresentacdo dos

sistemas posteriores.

Os requisitos funcionais e tecnoldgicos passiveis de demonstracdo sdo aqueles

constantes no Termo de Referéncia.



Qualquer interessado poder4 acompanhar a realizacdo da DEMONSTRACAO DOS
SISTEMAS, sendo que durante a demonstracdo somente poderdo se manifestar a
Comisséo de Avaliacdo da Contratante e a licitante respondente a Demonstracao; os

demais interessados poderdo se manifestar por escrito durante a fase de recursos.

A demonstracao dos sistemas sera executada e julgada pelos membros da Comisséo de
Avaliacdo: Sr. Ramon Pereira — Agente Administrativo / Pregoeiro, Sr. Glauber
Cesar Ruiz — Agente Administrativo, Sr2 Rose Ellen de Oliveira Faria — Diretora de
Beneficios, Sr2 Cristina Tiemi Abe Hirose — Técnica de Contabilidade, e Sr.
Anderson Franco Boytchuk do Nascimento — Agente Administrativo, servidores
plublicos lotados, no INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE
CARAGUATATUBA - CARAGUAPREYV, com base em scripts de teste desenvolvidos
para conduzir e subsidiar as decisdes acerca da demonstracao.

Durante a realizacdo da demonstracdo dos sistemas, serdo avaliados os requisitos:
execucao, transparéncia publica, controle, usabilidade, seguranca, continuidade,

compatibilidade, disponibilidade, padrédo, legalidade e adaptabilidade.

Sera concedida uma unica oportunidade de aplicacdo da apresentacdo dos sistemas por

Licitante.

Durante a apresentacdo dos sistemas, a licitante devera demonstrar ITEM A ITEM, na
sequéncia descrita nesse termo de referéncia, e para fins avaliacdo objetiva serdo
adotados critérios de andlises de telas: funcionalidades, insercdo de dados com as suas
respectivas movimentacdes (gerais e especificas), e ainda devera atender 90% (noventa
por cento) de cada Sistema Licitado e 90% (noventa por cento) para

0s Requisitos tecnoldgicos.

Os 10% (dez por cento) que ndo forem atendidos dos requisitos tecnoldgicos e os 10%
(dez por cento) que ndo forem atendidos dos Sistemas, deverao ser entregues até o final

da implantagéo.

A comprovacdo das funcionalidades devera se dar de forma progressiva e
imediata ao solicitado, e ndo sendo admitida qualquer simulagdo de atendimento,
atendimento parcial, ou desenvolvimento de funcionalidade na sesséo, ou apresentacdes

em telas estaticas ou impressas em slides.



A demonstracdo devera ser feita em equipamentos da prépria licitante, inclusive
periféricos e, havendo necessidade, a Administracdo disponibilizard acesso a
“‘internet”, caso aconteca algum fato superveniente, como interferéncias elétricas, falta de
rede (internet), intervencdes outras, o pregoeiro poderd estender esse prazo que
entender necessario para a realizagdo da apresentacdo dos sistemas, desde que

acordado com a area gestora.

As informacdes constantes na realizacdo da apresentacdo dos sistemas deverédo ficar
disponivel até o encerramento da fase de julgamento.

O LICITANTE SERA CONSIDERADO REPROVADO NAS SEGUINTES CONDICOES:

N&o comparecimento para execucao da demonstracao na data e hora marcada,

N&o atendimento (total ou parcial) de algum item constante dos requisitos funcionais e
técnicos selecionados para avaliagdo, durante a Demonstracéo os Sistemas.

Caberd a comissdo de avaliacdo pronunciar-se sobre a conformidade da proposta do
Licitante com os requisitos exigidos, da referida demonstracdo e sera divulgado em ato
publico.

Em caso de inabilitacdo da vencedora sera analisado a documentacdo de habilitacdo do
segundo colocado, e apd6s 0 mesmo sera convocado para apresentacdo da

Demonstragdo o0s Sistemas, e assim sucessivamente obedecida a ordem de

classificacdo das licitantes.



ANEXO I
CREDENCIAMENTO

AO
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA -
CARAGUAPREV

Av. Prestes Maia, n.° 302 — Centro.

REFERENCIA: PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021
PROCESSO: 05/2021

OBJETO: Contratacdo de empresa para fornecimento da licenca de uso de software por
prazo determinado (locacdo), com atualizacbes mensais, que garanta as alteracbes
legais, corretivas e evolutivas, incluindo, migracéo/conversao, implantacao e capacitacao
para diversas areas do Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba —

CaraguaPrev, pelo periodo de 12 meses.

PREZADOS SENHORES:

Na qualidade de responsavel legal por nossa empresa, credenciamos o Sr.

, portador da Ceédula de Identidade R.G. n° para nos

representar na licitacdo em referéncia, conferindo ao mesmo ilimitados poderes

relacionados com a licitacao.

CARIMBO, NOME E ASSINATURA DO RESPONSAVEL

(Conforme inciso VIl do art. 4° da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002)



ANEXO 1l
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS E OUTRAS

AO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA -
CARAGUAPREV

Av. Prestes Maia, n.° 302 — Centro.

REF.: PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

PROCESSO Ne°: 05/2021

OBJETO: Contratacdo de empresa para fornecimento da licenca de uso de software por
prazo determinado (locacdo), com atualizacbes mensais, que garanta as alteracdes
legais, corretivas e evolutivas, incluindo, migracédo/converséo, implantacédo e capacitacao
para diversas areas do Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba —
CaraguaPrev, pelo periodo de 12 meses.

DECLARAMOS, para fins de participacdo no Pregdo Presencial acima, que nossa
empresa:
1) Nao estd impedida de contratar com a Administracdo Publica, direta e indireta;
2) N&o foi declarada inidénea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera,
3) N&o existe fato impeditivo a nossa habilitacéo;
4) N&o possui entre nossos proprietarios, nenhum titular de mandato eletivo;
5) Nao possui funcionérios, dirigentes ou acionistas detentores do controle do
estabelecimento participante desta licitagdo, com qualquer vinculo direto ou indireto com
o Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba — CaraguaPrev ou com a
Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba, nos termos do art. 9°, da
Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, sob pena de exclusédo do certame;
6) N&o possui no seu quadro de funcionarios menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos em qualquer outro tipo de

trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos;



7) Recebeu todos os documentos e tomou conhecimento de todas as informacdes
necessarias para participar do presente certame e das condicfes para o fornecimento
dos produtos;

8) Aceita e concorda com todas as condicdoes do presente Edital e das
especificacoes que fazem parte integrante do mesmo e fardo parte do Contrato,

independentemente de transcricao.

Por ser expressdo da verdade, eu , representante legal

desta empresa, firmo a presente.

Local e data.

Carimbo, nome e assinatura do representante legal.



ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2021

Fornecedor:
CNPJ:
Endereco:
CEP:
Telefone:

e-mail;

Inscricdo Estadual:

Bairro:
Cidade:

Fax:

Estado:

Pelo presente formulamos a proposta comercial para Contratagdo de empresa para

fornecimento da licenca de uso de software por prazo determinado (locacdo), com

atualizacbes mensais, que garanta as alteracdes legais, corretivas e evolutivas,

incluindo, migracao/conversdo, implantacdo e capacitacdo para diversas areas do

Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba — CaraguaPrev, pelo periodo de

12 meses, conforme especificacbes descritas no Anexo |, que integra o presente Edital,

em todos os seus termos e condi¢des, nos seguintes termos:

Apresentamos a seguinte proposta comercial:

TABELA A - SERVICOS DE CONVERSAO, MIGRACAO, IMPLANTACAO E

CAPACITACAO
QTDE. DE PARCELA IMPLANTAQAO
SISTEMAS SERVIDORES UNICA PARA E
A SEREM CONVERSAO CAPACITAC AO
CAPACITADOS MIGRAC A0/
Almoxarifado 04 R$ R$
Licitacdes e 04 R$ R$

Compras




Contabilidade 04 R$ R$
Pablica,
Previdenciaria
e Tesouraria
Patrimonio 04 R$ R$
Portal da 04 R$ R$
Transparéncia
TOTAL R$
TABELA B - SERVICOS DE LICENCIAMENTO
VALOR VALOR TOTAL
SISTEMAS UNITARIO (12 MESES)
Almoxarifado R$ R$
Licitacées e Compras R$ R$
Contabilidade Publica, Previdenciaria e R$ R$
Tesouraria
Patrimonio R$ R$
Portal da Transparéncia R$ R$

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (TABELA A + TABELA B)

O preco Global da presente proposta é de R$

pelos servicos de migracao,

conversao,

implantagéo,

licenciamento de uso e

capacitacdo do quadro de pessoal, fornecimento, manutencdo mensal dos sistemas e

suporte técnico pelo periodo de 12 meses.

Declaracao de que atende ao objeto pretendido.




Declaracéo de que no preco proposto estao incluidas todas as despesas e custos, como
por exemplo: transporte, alimentacdo e hospedagem de todo o pessoal, tributos de
gualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o objeto

da presente licitagéo.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 dias contados a partir da data da abertura dos

Envelopes.

Qualificacdo do representante legal ou do procurador, que eventualmente assinard o
contrato, indicando-se nome, Registro Geral (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e

cargo que ocupa ho proponente.

(Assinatura do responsavel da firma proponente)
Data

(assinatura do representante legal/carimbo)



ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO — ME OU EPP

DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sancdes e multas previstas neste ato
convocatorio, que a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob n°
€ MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE,

nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro

de 2006, cujos termos, declaro, conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o
direito de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério de Pregao
Presencial n® 01/2021, realizado pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de

Caraguatatuba - CaraguaPrev.

Caraguatatuba, ....... de ...ccoovvennnns de 2021.

(representante legal)



ANEXO VI —= MINUTA DE CONTRATO

INSTRUMENTO CONTRATUAL

CONTRATO N.° XX/XX
PREGAO PRESENCIAL N.° 01/2021
EDITAL N.°01/2021

PROCESSO N.° 05/2021

INSTRUMENTO CONTRATUAL QUE ENTRE SI CELEBRAM O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA - CARAGUAPREV E

| PARTES CONTRATANTES

a) Pelo presente instrumento particular de contrato de locacdo de software integrado com o
fornecimento de sistemas informatizados para microcomputadores, de um lado o Instituto de
Previdéncia de Caraguatatuba - Caraguaprev, inscrita no CNPJ(MF) sob n.° 04.332.948/0001-
03, com sede na Av. Prestes Maia, n° 302, Centro, Caraguatatuba/SP, neste ato representada
por PEDRO IVO DE SOUSA TAU, Presidente do CaraguaPrev, brasileiro, casado, portador da
cédula de identidade RG N.° 18.847.236-8 SSP/SP e do CPF N.° 162.853.848-19 e LUANA
MOUSSALLI FORCIONI GUEDES, Diretora Financeira do CaraguaPrev, brasileira, casada,
portadora do RG N.° 33.742.087-7 SSP/SP e do CPF N° 288.416.858-32 doravante
denominada CONTRATANTE e de outro lado a empresa XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ (MF)
sob 0 n.? XXXXXXX, com sede XXXXXXXX neste ato representada pelo representante da
empresa XXXXXXX, portadora do RG n. XXXXXXXX e do CPF n.6 XXXXXXXX, doravante
denominada CONTRATADA, tem entre si justo e combinado o seguinte nos termos do

Processo Administrativo n.° 05/2021.

I NATUREZA E OBJETO DO CONTRATO

CLAUSULA 12 — A CONTRATADA executara junto ao CONTRATANTE a prestacdo de
servigos de locacéo de software integrado com o fornecimento de sistemas informatizados para
microcomputadores, conforme caracteristicas técnicas constantes do ANEXO | que integra o

edital, visando atender as diversas areas desta Autarquia:



Sistemas: Almoxarifado; Orgcamento Programa, Execu¢éo Orgamentéria, Contabilidade Publica,
Previdenciaria e Tesouraria; Patrimbnio; Compras, Licitacbes e Gerenciamento de Contratos
com atendimento a Fase IV Audesp para o Instituto de Previdéncia do Municipio de
Caraguatatuba — CaraguaPrev.

CLAUSULA 22 — Sempre que houver alteracéo de legislac&o referente a normas e portarias do
Egrégio TCE-SP, LRF, Legislacao trabalhista, Legislacdo das licitacdes, Alteracdo do AUDESP
e demais legislacdes que refletem na boa forma da execuc¢ao do futuro contrato com a empresa
vencedora, devera customizar os sistemas sem qualquer forma de énus para o Erario dentro do

prazo estipulado pelos 6rgéos de fiscalizagao.

CLAUSULA 32 - Os questionamentos nao terdo limite de horas mensais.

CLAUSULA 42 - Em caso de alteracdo em alguma das referidas normas, ou de criagcdo de
outras, o sistema correspondente devera ser customizado, dentro do prazo estipulado pelos
orgaos de fiscalizacdo, de modo que se mantenha sempre atualizado a legislacéo vigente.

CLAUSULA 52 - A CONTRATADA examinou detalhadamente as especificacdes e toda a
documentacéo da licitacdo respectiva e se declara em condicbes de executar a prestacdo de
servigos e os fornecimentos inerentes ao objeto, em estrita observancia com o indicado nas
especificacbes e na documentacdo levada a efeito pela licitacdo por meio do Edital de Pregéo
Presencial n°. 01/2021. — incluindo seus anexos e a proposta de precos que fazem parte do

processo, devidamente homologado pela CONTRATANTE.

CLAUSULA 62 — Como decorréncia dos servicos mencionados, a contratada se obriga a
fornecer a contratante os sistemas informatizados propostos, conforme memoriais descritivos
na licitacdo supra, e que fazem partes integrantes deste contrato, independente de sua

transcrigao.

Il PRAZOS E EXECUCAO DOS SERVICOS

CLAUSULA 72 — O prazo do presente Contrato € de 12 (doze) meses, ficando seu termo de
vigéncia de XX de XXXX de XXXX a XX de XXXX de XXXX, podendo ser renovado por termo
aditivo pelo prazo de até 48 meses no interesse do 6rgao contratante, na forma do artigo 57,
inciso 1V da Lei Federal n.° 8.666/93 e alteracdes na qual o valor mensal podera ser reajustado
sendo aplicado o indice do periodo do INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor ou, na

auséncia deste, outro indice oficial.



IV SUPORTE LEGAL E ORCAMENTARIO

CLAUSULA 82 — Para fins de controle orgamentario, previsao financeira, representacéo legal e
eventuais penalidades, estima-se o valor do presente contrato em R$ XXXXXX (XXXXXXXXX),
pago apos o més vencido o valor mensal de R$ XXXXX (XXXXXXXXXXX), sendo que o valor
correra por conta da seguinte dotacdo orcamentaria 09.272.2072.3.3.90.39, constante do

orcamento do ano de 2021.
V PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

CLAUSULA 92 - O valor global do presente contrato € de R$ .............. G ),
referente ao servico de locacdo, manutengdo e suporte técnico dos sistemas informatizados
para 12 (doze) meses, devidamente atestada pela Diretoria Financeira do contratante, sendo:
parcela uUnica dos servicos de migracdo e conversdo; parcela uUnica dos servicos de
implantacéo, licenciamento de uso e capacitacdo de pessoal; e parcelas mensais dos sistemas

implantados; as quais serdo pagas até 05 (cinco) dias apés a entrega da nota fiscal/fatura.

CLAUSULA 102 - Os precos ofertados permanecerdo fixos e irreajustaveis durante o prazo
inicial do contrato, de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, salvo se houver
prorrogacao por iguais e sucessivos periodos até o limite previsto no art. 57, inciso 1V, da Lei
8.666 de 1993 e alteracdes posteriores, caso em que o0s valores serdo corrigidos pela variagdo
do INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor ou, na auséncia deste, outro indice

oficial.

CLAUSULA 112 — O preco da locac&o do software e utilizagdo de programa de informatica ora

ajustado nao sofrera qualquer acréscimo ou reajuste, na vigéncia do presente contrato.

CLAUSULA 122 - A CONTRATADA devera comprovar mensalmente, a regularidade perante o
INSS, FGTS, Unido e CNDT, bem como a cépia da GFIP e recolhimento da GPS, referente a

Nota Fiscal emitida, para libera¢éo do respectivo pagamento.

CLAUSULA 132 - A contratada se obriga a implantar e capacitar o quadro de pessoal,
conforme reproducéo da tabela que segue:

CLAUSULA 142 - A Contratada se obriga a dar inicio aos servicos objeto desta Licitacdao, em
até 05 (cinco) dias ap06s o recebimento da ordem de servigos, que poderd ser por sistema a

critério deste Orgao.
VI GARANTIAS CONTRATUAIS

CLAUSULA 152 — N&o serdo exigidas garantias contratuais, ja que os pagamentos seréo

efetuados apds a locacao do software dos servicos.



CLAUSULA 162 — A CONTRATANTE devera fiscalizar o desenvolvimento da locacdo do
software, e podera decidir sobre questdes que lhe vierem a ser expostos.

CLAUSULA 172 — Os encargos trabalhistas, previdenciarios e outros cabiveis & espécie
oriundos do presente instrumento, serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA,

eximindo a CONTRATANTE das obrigacdes, sejam elas de qualquer natureza;

CLAUSULA 182 — Todos os tributos incidentes sobre a locagido do software, objeto deste
contrato, legalmente atribuiveis a CONTRATADA serdo por ele pagos e seus respectivos

comprovantes apresentados a CONTRATANTE, sempre que exigidos;

CLAUSULA 192 — A CONTRATANTE estar4, a todo tempo, livre de responder por obrigacdes

assumidas pela CONTRATADA, junto a terceiros, visando a locagéo do software, ora ajustado.
VIl DIREITOS, OBRIGACOES E PENALIDADES

CLAUSULA 202 - O contrato podera ser rescindido de comum acordo entre as partes, ou
unilateralmente nas condi¢cdes e hipoteses previstas nos artigos 77, 78, 79 e 80 da Lei n°
8.666/93.

CLAUSULA 212 - O inadimplemento de qualquer clausula do contrato podera ser motivo de
sua rescisao, independentemente de notificacdo ou interpelacéo judicial ou extrajudicial, além

de responder a CONTRATADA, por perdas e danos, quando esta:
a) NA&o cumprir as obriga¢des assumidas;
b) Transferir o contrato a terceiros, no todo ou em parte;

c) Interromper a prestacdo dos servicos por mais de 02 (dois) dias consecutivos, sem justo
motivo aceito pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA 223 Podera ainda o contrato ser rescindido por qualquer uma das partes, a

qualquer tempo, observadas as seguintes condicoes:

a) Na hipotese do CONTRATANTE solicitar a rescisdo, devera efetuar comunicacdo por
escrito, com antecedéncia de 30 (trinta) dias a CONTRATADA, sendo entdo procedido a um
ajuste do valor a ser ressarcido relativo ao periodo dos servigos executados, sendo devolvido o

valor proporcionalmente ao prazo ainda a decorrer do contrato.

b) Na hipétese da CONTRATADA solicitar a rescisédo, esta devera continuar prestando os
servigos por periodo a ser estipulado pelo CONTRATANTE por no minimo 30 (trinta) dias, a

contar da data do recebimento da solicitacdo de resciséo.

CLAUSULA 232 - Pela inexecucéao total ou parcial do contrato, 0 CONTRATANTE podera,
garantida a prévia defesa e de acordo com a Lei n° 8.666/93, aplicar a CONTRATADA as

seguintes sancoes:



a) Adverténcia,;

b) Multa de 2% (dois por cento) ao més, fracionada em 0,0033 por dia de atraso injustificado
na execucao do servico (Decreto Municipal n.° 167/02, de 21 de agosto de 2002);

c) Multa de 10% (dez por cento), sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéao total
dos servicos e de 5% (cinco por cento), sobre o valor total do contrato, pela inexecucéao parcial

dos servigos cuja resultante seja a rescisdo contratual;

d) Multa de 5% (cinco por cento), do valor total do contrato por descumprimento de quaisquer
obrigacBes decorrentes do ajuste, ndo previstos nos itens anteriores, inclusive pela recusa de

assinatura do contrato no prazo estipulado entre as partes;

e) Suspensdo temporéaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
CARAGUAPREV, pelo prazo nao superior a 2 (dois) anos, penalidade essa a ser aplicada pela
autoridade competente da Autarquia Municipal, segundo a natureza da falta e o prejuizo

causado ao Instituto de Previdéncia;

f) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o CARAGUAPREV enquanto
perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagéo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir o CARAGUAPREV pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o

prazo da sanc¢ao aplicada com base na alinea “e”, desta Clausula;
CLAUSULA 242 - As multas previstas nos itens acima poderao ser cumulativas.

CLAUSULA 252 - As pessoas que venham a executar os servigos decorrentes deste
instrumento, possuirdo vinculo empregaticio exclusivamente com a CONTRATADA, sendo esta
titular responsavel pelos direitos, obrigacdes e acbes decorrentes, pagamento dos salarios e
demais vantagens, recolhimento de todas as obrigacbes sociais e tributos pertinentes,
indenizag&o por quaisquer acidentes de que seus empregados possam ser vitimas, quando em
servico, na forma como é expressa e considerada nos artigos 3° e 6° do Regulamento de

Seguro de Acidentes de Trabalho, aprovado pelo Decreto n® 61.784/67.

CLAUSULA 262 — Fica obrigada a CONTRATADA a manter, durante toda a execucdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cbes de

habilitac&o e qualificacédo exigidas na licitacdo (art. 55, inciso Xl da Lei 8666/93).
IX FORO

CLAUSULA 272 - Nos termos do art. 55, paragrafo 2°, da Lei Federal n°® 8.666/93, elegem as
partes e é declarado o foro da Comarca de Caraguatatuba/SP, para dirimir qualquer questéao

contratual, com renuncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.



Por estarem assim justos e contratados e concordantes com todas as clausulas e condi¢cbes
ora ajustadas, as partes assinam o presente contrato, que é feito em 2 (duas) vias de igual teor,
na presenca de duas testemunhas instrumentais, que também assinam, devendo a
CONTRATANTE, no prazo legal, providenciar a publicagdo na imprensa oficial do extrato de
contrato, a teor art. 61, paragrafo Unico, da lei n.° 8.666/93, e suas alteracdes, tudo para que o

ato produza seus juridicos e legais efeitos.

Caraguatatuba, XX de XXXXXXXXX de 2021.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA -
CARAGUAGUAPREV

PEDRO IVO DE SOUSA TAU LUANA MOUSSALLI FORCIONI GUEDES

PRESIDENTE DIRETORA FINANCEIRA

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:



ANEXO VI

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB/email: (*)

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coépias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no
Sistema de Processo Eletronico, em consonéncia com o estabelecido na Resolugao n°
01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informacBes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos
no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragao(des) de Atualizacao
Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:-
Nome:
Cargo:
CPF:




RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:
(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrénico.




