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ROTEIRO PARA O PREENCHIMENTO DO
CENSO PREVIDENCIARIO E FUNCIONAL ON-LINE 2024

(TODOS OS SERVIDORES, ATIVOS E INATIVOS)

Para preencher os dados solicitados € importante ter em maos os seguintes
documentos:

e RG;

e CPF;

e Titulo de eleitor;

e Carteira de Trabalho;

e Numero do PIS/PASEP (geralmente fica junto com a Carteira de Trabalho);
e Escolaridade;

o Certiddo de casamento;

e Certidao de nascimento.
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1. Para iniciar o recadastramento, acesse o link para iniciar o Censo disponibilizado
no site do Instituto e primeiramente cadastre-se.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-CARAGUAPREV

Clique em primeiro acesso, caso

ndo possua cadastro

Acesso ao Sistema
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-CARAGUAPREV
Cadastro de Usuérios

* O CPF seré o seu Login de Acessol
Data Nascimento: *

Informe os dados para
realizar o cadastro
E-mail: *

Importante: O e-maill

informado sera utilizado posteriormente em caso de
esquecimento de senha, por isso cadastre um e-mail acessivel.

2. Ap0s realizar o cadastro, faga o login.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-CARAGUAPREV

Use seu CPF como
login

Acesso ao Sistema
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-CARAGUAPREV

emas.com.br;

Se informou o usuario

errado, clique em voltar

Acesso ao Sistema Se esqueceu d Senha,
B CArcuspery . cliqgue aqui

Informe sua senha e

clique em entrar

Avenida Prestes Maia, 302 - Centro - Caraguatatuba-SP - CEP 11660-400 Telefone (12) 3883-3252
CNPJ: 04.332.948/0001-03 E-mail: caraguaprev@caraguaprev.sp.gov.br — www.caraguaprev.sp.gov.br



mailto:caraguaprev@caraguaprev.sp.gov.br
file:///H:/Timbrado%20Novo/www.caraguaprev.sp.gov.br

I

;CARAGUAPREV ¢55E3 ()

Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba r INSTITUTO
Estado de Séo Paulo vael III TOTUM

3. Caso tenha esquecido sua senha, informe o mesmo e-mail cadastrado inicialmente
para recebé-la por ele.

(&) Srvigos Online FourPrev *®
€ 3 @ = fournfosistemas.com.br/servicosanlinefourprev/publico/redefinii_senha,sfTid=S0248I0gin= 37077413896 w 2 0@ :
r:g’ Servigos Online
Redefinigao de Senha ‘
E-mail Cadastrado: ben*esress @cartee e vl s as
~
Digite o E-mail cadastrado para Redefinir a Senha: * NEo sou um robd [::

Para recuperar sua senha, informe o e-mail
cadastrado, clique em “ndo sou um rob6” e
em redefinir

4. Selecione o vinculo que vocé deseja se recadastrar.

€ 3 0 = servicosonlinefourprev/restrito/principaljsf7id = 5024 ox D@

Selecione o
vinculo atual

Selecione o Vinculo:

Matricula 11 Matricula Auiliar T} Entidade Atual 11 Cargo Atual 11 Categoria Tl
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA DIRETOR DE BENEFICIOS ATIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE CARAGUATATUBA AGENTE ADMINISTRATIVO ATIVO
slo Recadastramento Online é necessario realizar somente um recadastramento para todos os seus vinculos ativos

Importante: Para os servidores cedidos para outros 6rgaos, basta atualizar o vinculo
atual.

No caso de servidores com duas matriculas, basta realizar o recadastramento em
apenas uma delas, pois os dois vinculos serao atualizados.
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5. Apos selecionar o vinculo, cliqgue na op¢ao Recadastramento Online para se
recadastrar.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-CARAGUAPREV

MEDE  RECADASTRAMENTO PROVA DE VIDA
ONLINE

Acesse 0 a

recadastramento CONTRISUIGAO  DE CONTRIBUIGOES e ¢
on-line

MP PROTOCOLO

& CARAGUAPREV

6. Nesta tela, temos o historico dos recadastramentos anteriores e a opg¢ao para
realizar um novo recadastramento. Clique em + Novo Recadastramento.

¢ > ¢ = emas.com.br/senvicosonlinefourprev/restrit

g) Servicos Online

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-CARAGUAPREV

CPF:

Matricula RPPS:

Entidade:  INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA Cargo:

Motivo Rejeicio

Clique em Novo
Recadastramento

Historico dos

recadastramentos

& CARAGUAPREV
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7. Uma vez no Ambiente de Recadastramento, confira todos os dados exibidos nesta
tela e se for necessario atualize-os.

“~ c 25 fourinfosistemas.com.br/servicosonlinefourprav/restrito/recadastramento.jsf

g) Servicos Online
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-CARAGUAPREV

r

Dados Pessoais

* Campos Obrigatérios

Dados pessoais

Codigo: 1430
_ Selecionar
MNome:
Data de
Nascimento: * ldade: 39
Foto:
Sexo: * O maseulino Feminino

Identidade de

; NAO INFORMADO
Género:

Orientagdo Sexual: NAO INFORMADO

Enderego: Nuimero:

Complemento:

Bairro:

Cidade: * CEP: *

Telefone: = Celular: *
E-mail Pessoal: *

E-mail Institucional

Neste campo é possivel
atualizar sua foto

Nome do Pai:

Nome da Mée:

<« c 25 fourinfosistemas.com.br/servicosonlinefourprev/restrito/recadastramento,jsf
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-CARAGUAPREV

RG:

o Quando a escolaridade

Data Expedicio:

. .
PIS / PASEP: for de nivel superior,
Titulo de Eleitor: |nd|car a espec|a||dade pna: Segdo:
Carteira de Trabalho: Data:
Escolaridade: Especialidade: DEIEPE
Conclusdo:
Raga / Cor:
Pessoa com - Complemento da Grau de N .
Deficiéncia: Tipo de Deficiéncia: Deficiéncia: Deficiéncia: NENHUM

Certiddo de Nascimento

Formato do N° * Formato Antigo

Nimero:

Estado Civil: *

Falha:

Importante: Se o servidor for pessoa com deficiéncia, devera marcar a opgao,
selecionar o tipo da deficiéncia, preencher seu complemento e selecionar seu grau.
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8. Apds os dados pessoais, existem os dados dos dependentes e dos tempos de

contribuigdo. Clique em novo para cadastrar um Novo Dependente e/ou Tempo de
Contribuigao.

-]

OTUM

< c =5 fourinfosistemas.com.br/servicosonlinefourprev/restrito/recadastramento.jsf

a % 0
g] Servicos Online

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-CARAGUAPREV
Certiddo de Casamento

-

Formato do N° * Formato Antigo

A data do
Livro: Folha: Data: Casamento é um
campo obrigatorio

Nimero:

Dependentes

Dependente Parentesco Capacidade  Sexo RG CPF Nascimento  Status Recad. Status Validagio
[#]a]
[l novo Dependente ] Dependente Alterado [ Dependente Excluido
Para cadastrar um novo
dependente, clique no Vinculos a8

botdo “Novo Dependente”

Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO - Matricula: 000

Entidade: PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE CARAGUATATUBA

Categoria: ATIVO
Recebendo Abono

Data de Inicie do Abono
Permanéncia:

Permanéncia:

Confira o registro dos dependentes cadastrados e se precisar alterar ou excluir, clique
——nos botdes localizados a esquerda respectivamente.

Os dependentes cadastrados pelo portal de recadastramento online, ficardo com o
status "Novo" na cor azul e podem ser alterados ou excluidos. Caso ja haja um
cadastro de dependente no seu registro, estes também podem ser alterados ou
excluidos, mas ficardo com o status "Alterado" na cor roxa ou "Excluido" na cor
vermelha respectivamente, mantendo o historico das atualizagdes.
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9. Preencha os campos do cadastro de dependentes.

(@) Servicos Onsine FourPrey x

€ > 0 = e/ s f * Ol @® :

Titulo de Eleitor:

Grau de Parentesco: *

€ 3 ¢ = st * DI@® !

Dependentes

Titulo de Eleitor:
Grau de Parentesco: *

Capacidade: *

Tipo Dependente (E-
Sodial): *

Mae:

Estado Civil:

Cidade:

Possui Deficiéncia

Exerce Atividade Remunerada
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10. Cliqgue em “Novo Tempo de Contribuigcdo” para registrar outros Tempos de
Contribuicao (estes deverao ser consultados na Carteira de Trabalho, lembrando que
os ja utilizados para aposentadoria no Regime Geral (INSS) ndo devem ser incluidos).

<« > c 23 fourinfosistemas.com.br/servicosonlinefourprev/restrito/recadastramento.jsf aQ ¥ G i

r Servigos Online
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-CARAGUAPREV

Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO CARAGUAPREV - Matricula: 000000013351

Entidade: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA Categoria: ATIVO

Recebendo Abono Data de Inicio do Abono

Permanéncia: Cliq ue em NOVO Permanéndia;

Tem po d e Tempos de Contribuigio
Contribuigao

Data Entrada Data Saida g. Esp. Carr. Averb. Anos Meses Dias Tot.Dias Grau Deficiénciz Status Recad. Status Validagio
01/07/2003 | 02/02/2005 R DE CIANNI v 1 7 2 577 % SEM ALTERAGAC
10/02/2005  30/06/2011 PRESCON INFORMATICA ASSESSORIA LTDA v @ 4 21 2331 % SEM ALTERAGAC
01/07/2011 PREFEITURA MUNICIPAL DE CARAGUATATUBA - |+ v v 12 El 17 4867 % SEM ALTERAGAC
Total ¢ 20 9 10 7580

I MNovo Tempo de Contribuicio I Tempe de Contribuigdo Alterado I Tempa de Contribuigdo Excluido

11. Preencha os campos solicitados, informando data de entrada e saida, classificacdo
do tempo (magistério, carreira, insalubre, efetivo e/ou predominante), empresa
contratante e outros. O Instituto podera solicitar, a qualquer tempo, a
comprovacgao das informacgoées.

&€ 5 @ 25 fourinfosistemas.com.br/servicosonlinefourprev/restrito/recadastramento jsf a ¥ @

Tempe de Contribuigiao

Data de Entrada: * Data de saida:

Empresa: *

Configuragio do Tempo

[ Tempo de Magistério [_] Tempo Especial Insalubre [T Tempo em Cargo Efetive

[_] contar como Tempo de Carreira [_] Tempo Predominante em caso de Concomitancia

Certiddo de Tempo de Contribuigio

Numero da Certiddo: Data da Certidzo:

Grau de Deficiéncia no Tempo: () Nenhum () Leve () Moderada () Grave

Salvar | % Cancelar

Os tempos de contribuigdo pelo portal de recadastramento online, ficardo com o status
"Novo" na cor azul e podem ser alterados ou excluidos. Caso existam cadastros de
tempos de contribuicdo no seu registro, estes também podem ser alterados ou
excluidos, mas ficardo com o status "Alterado" na cor roxa ou "Excluido" na cor
vermelha respectivamente, mantendo o historico das atualizagdes.
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12. Apdés concluir as verificagdes e possiveis lancamentos, marque a caixa
— “Declaracéo de veracidade das informacdes” e clique em salvar.

¥ 73] Servicos Online
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-CARAGUAPREV

Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO CARAGUAPREV - Matricula:

Entidade: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIC DE CARAGUATATUBA Categoria:  ATIVO
Recebendo Abono Data de Inicio do Abono
Permanéncia:

Permanéncia:

Tempos de Contribuigio

# Novo Tempo de Contribuigio

Data Entrada DataSaida  Empresa Efet. Mag. Esp. Carr. Averb. Anos Meses Dias Tot.Dias Grau Deficiénciz Status Recad.

Status Validagao
01/07/2003 | 02/02/2005 4

1 7 2 577 3 SEM ALTERAGAO

10/02/2005  |30/06/2011 v a 4 21 2331 % SEM ALTERAGAC

01/07/2011 [ v v 12 9 17 4667 % SEM ALTERAGAC
Total ( 20 9 10 7580

I Novo Tempe de Contribuicdo I Tempo de Contribuigdo Alterado ITempn de Contribuigdo Excluido

*0s Dados digitades s serdo efetivados apés a validagio pelo Responsavel do Instituto,

Declaragdo de Veracidade das Informagdes

Passul Aclimulo de Beneficio: sim O Nao

13. Ao concluir o recadastramento, sera possivel emitir o protocolo de comprovacgao.

@ F3] Servicos Online

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-CARAGUAPREV

Recadastramento Online

(D Recadastramento Salvo com Sucesso!
Nome:

CPF:
Matricula: Matricula RPPS: Recadastramento
Entidade: Cargo:
salvo
Categoria:  ATIVO
* O recadastramento € necessario para atualizar suas informagdes no RPPS,
O Histérico de Recadastramentos
Data Hora Status Motive Rejeigio

B 17/04/2024 15:05 X AGUARDANDO \/ALIDAQAC (N&o Recebido pelo RPPS)

Clique para emitir o Status do

protocolo de comprovagao Recadastramento

3 CARAGUAPREV

=

Importante: Fique atento e acesse o portal novamente nos proximos dias para verificar
os status da validagao.

No caso de status “rejeitado”, entre em contato com o Instituto para maiores
informacgdes.

No caso do status “validado” o recadastramento foi realizado de forma correta.
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boytchuk_protocolorecadastramento (1).pdf /! 110%  + = OD

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA-

CARAGUAPREV
AV PRESTES MAIA, 302 CENTRO
CARAGUATATUBA - SP CNPJ: 04.332.948/0001-03

Protocolo de Recadastramento Online

Em cumprimento a legislagdo vigente, DECLARO ter realizado o RECADASTRAMENTO ANUAL / CENSO
PREVIDENCIARIO .

Data do Recadastramento: 17/04/2024 as 15:05.

Nome: Status: AGUARDANDO VALIDAGAO

CARAGUATATUBA - SP, 17 de abril de 2024
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